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Suomen Akatemia

Suomen Akatemian rekrytointiprosessin tietosuojaseloste

EU:n yleinen tietosuoja-asetus (2016/679), 13 ja 14 artiklat

Rekisterinpitdja Nimi Suomen Akatemia
Osoite Hakaniemenranta 6, PL 131, 00531 Helsinki
Saéhkoéposti kirjaamo@aka.fi
Puhelin 029 533 5000 (vaihde)
Rekisterinpitdjan Nimi johtava henkildstéasiantuntija llona Kallio
yhteyshenkild Osoite Hakaniemenranta 6, PL 131, 00531 Helsinki
Sahképosti ilona.kallio@aka.fi
Puhelin 0295335017
Tietosuojavastaava Sahkdposti tietosuoja@aka.fi
Puhelin 029 533 5000 (vaihde)
Henkiltietojen kasittelyn Suomen Akatemia on opetus- ja kulttuuriministerion hallinnon alaan
tarkoitukset ja kasittelyn kuuluva valtion keskushallintoviranomainen, jonka lakisdateisena
oikeusperuste tehtdvdna on edistaa tieteellista tutkimusta ja tutkimusedellytyksia seka

niiden hyddyntdmista rahoittamalla niité ja osallistumalla
kansainvéliseen yhteisty6hon, toimia asiantuntijana tiedepolitiikan
kehittdmisessé ja toimeenpanossa seka suorittaa muut
asiantuntijatehtavat, joista sdddetdan valtioneuvoston asetuksella tai
jotka opetus- ja kulttuuriministeri sille antaa (laki Suomen Akatemiasta
922/2009).

Késittelyn tarkoituksena on Suomen Akatemian rekrytointiprosessiin
liittyva hakijan hakemusten késittely seka hakijan ja
rekrytointijarjestelm&a kayttavan henkildn kayttdoikeuksien hallinnointi.

Suomen Akatemia toimii Valtion talous- ja henkildstéhallinnon
palvelukeskuksen (Palkeet) kanssa yhteisrekisterinpitajina Valtiolle fi-
tietojarjestelmassa olevien henkilGtietojen osalta. Yhteisrekisterinpitoon
liittyvat vastuut on maéritelty Valtion talous- ja henkildstéhallinnon
palvelukeskuksesta annetussa laissa. Sen mukaan: 1) Palkeet vastaa
tehtavien ja palvelujen tuottamisessa tarvittavien tietojarjestelmien
teknisestd toiminnasta ja siihen liittyvistd asioista, mm. kaytettédvyydests,
tietojen eheydestd, suojaamisesta ja sailyttdmisesta, 2) Rekrytoiva virasto
vastaa muista rekisterinpitdjalle kuuluvista vastuista kuten rekisterdidyn
informoimisesta ja toimii yhteyspisteené, kun rekisterdity haluaa kayttaa
hanelle kuuluvia oikeuksiaan, esimerkiksi oikaista tietojaan tai tietda mita
tietoja hdnesta kasitellaan.
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Henkilotietojen kasittely perustuu rekisterinpitdjan lakisdateisten
velvoitteen noudattamiseen (tietosuoja-asetuksen 6 artiklan 1 kohdan c
alakohta). Sovellettavaa lainsdadantod ovat mm. valtion virkamieslaki
19.8.1994/750, hallintolaki 6.6.2003/434, laki yksityisyyden suojasta
tybeldmaéssa 13.8.2004/759.

Valtion talous- ja henkildstohallinnon palvelukeskus Palkeet kasittelee
henkilotietoja yhteisrekisterinpitdjana tuottaessaan palveluja
Asiakkaalle, kasittelyperusteena on télldin lakisdateisen velvollisuuksien
toteuttaminen (laki Valtion talous- ja henkildstohallinnon
palvelukeskuksesta, 179/2019).

Mahdollisten turvallisuusselvitysten osalta menetelldan
turvallisuusselvityslain (726/2014) mukaisesti.

Rekrytointien yhteydessd muodostuvan materiaalin kasittelyssa
huomioidaan julkisen hallinnon tiedonhallinnasta annettu laki
(906/2019) seka arkistolaki (831/1994).

Kuvaus henkilétietoryhmistd = Rekisterdityjd ovat Suomen Akatemian henkildstd, Suomen Akatemiaan
hakeneet henkilot sekd avoimen hakemuksen jatténeet hakijat.

Henkilstietoryhmié ovat:
Rekisterditymiseen liittyvat tiedot: etunimi, sukunimi ja séhképostiosoite.

Hakijan kayttajaprofiiliin liittyvat tiedot: etunimi*, sukunimi*, juridinen
sukupuoli, syntymaaika ja sdhkdpostiosoite (*pakollinen tieto).

Hakemuksiin liittyvat hakijan pakolliset yksildintitiedot: etunimi,
sukunimi, juridinen sukupuoli, matkapuhelin, kotiosoite, postinumero,
postitoimipaikka, sdhkdpostiosoite, lupa sdhkdiseen tiedoksiantoon,
koulutukseen liittyvat tiedot (oppilaitos, tutkintonimike, koulutusala,
koulutustaso, ajankohta, tutkinto valmis/kesken), tybkokemukseen
liittyvat tiedot (tydnantaja, tehtédvanimike, tehtdvankuvaus, ajankohta).
Edellisten lisdksi mahdollisesti syntymaaika ja didinkieli. Kansalaisuus on
ilmoitettava, kun rekrytointiin sovelletaan virkamieslain 7 pykalaa.

Hakemuksiin liittyvat hakijan vapaaehtoiset tiedot: hakijan
hakemuksessa esittdmat tiedot itsestdaan (esimerkiksi muut koulutus- ja
tybkokemustiedot), muut hakijan hakemuksensa tueksi toimittamat
tiedot kuten nimikirja/ansioluettelo, koulu- ja opintotodistukset,
ty6todistukset, hakijan ilmoittamat suosittelijat, muut tydnhakuun ja
virantdyton ehtoihin liittyvat tarpeelliset tiedot.

Henkilotietojen Tietoja voidaan luovuttaa ainoastaan voimassa olevan lainsdadénnon
vastaanottajat tai velvoittamissa ja sallimissa rajoissa. Viranomaisen asiakirjojen ja tietojen
vastaanottajien ryhmat julkisuudesta sdadetédan julkisuuslaissa (621/1999, laki viranomaisten

toiminnan julkisuudesta). Julkisia asiakirjoja luovutetaan pyydettdessa
julkisuuslain 13 § ja 16 §:n edellytysten mukaisesti. Julkinenkin asiakirja
saattaa siséltéda henkilbtietoja, joiden luovuttamista on rajoitettu.
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Valtiolle.fi kautta tehtyihin hakemuksiin liittyvia tietoja voidaan luovuttaa
niité pyytavalle viranomaisten toiminnan julkisuudesta annetun lain
mukaisesti. Salassa pidettavista tiedoista sdddetaan julkisuuslain 24
§:ssa.

Lahtokohtaisesti hakemusasiakirjat ovat julkisia, luovutettavista
asiakirjoista peitetdan tarvittaessa julkisuuslain mukaan salassa
pidettavat tiedot, kuten yksityiselamaa, vuosituloja,
kokonaisvarallisuutta, poliittista vakaumusta, sosiaalihuollon asiakkuutta
tai terveydentilaa koskevat tiedot. Lisaksi tiedot rekisteroidylle
suoritetusta mahdolliset soveltuvuusarvioinnista ovat salassa pidettavia.
Hakijan yhteystiedot ovat salassa pidettavia, mikali hakija on sita
pyytanyt ja hénelld on perusteltu syy epailla itsensa tai perheensa
terveyden tai turvallisuuden tulevan uhatuksi.

Salassa pidettavia tietoja annetaan ndhtéavaksi ja luovutetaan vain 1)
asianomaisen suostumuksella, 2) asianosaiselle tai 3) lakiin perustuvan
oikeuden nojalla.

Tietoja luovutetaan Grade Solutions Oy:lle Valtiolle.fi-jarjestelman tuki-
ja yllapitopalveluiden tuottamiseksi.

Suomen Akatemian jarjestelmatoimittajilla on paéasy Akatemian
jarjestelmissa oleviin tietoihin sopimusten edellyttamalla tavalla.
Asianhallintajérjestelman teknisesta yllapidosta vastaa Valtori.

Henkiltietojen siirtdminen | Tietoja ei siirretd EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.
kolmansiin maihin ja tiedot
kaytettdvista suojatoimista

Henkilotietojen Rekrytointeihin kohdistetut hakemukset séilyvéat Valtiolle.fi-
sdilyttdmisaika tai jarjestelmassa kaksi vuotta rekrytointiprosessin paattamisen jalkeen ja
sdilyttdmisajan sen jalkeen hakemukset anonymisoidaan ja niiden tiedot ovat
méaarittdmiskriteerit kaytettdvissa ainoastaan lukuina raportointidatassa. Avoimen

hakemuksen osalta hakija voi itse maaritelld hakemuksen sailymisen
voimassaoloajan, joka on enimmilldan kaksi vuotta. Hakijan
kayttajatunnus ja sille tallennetut tiedot seka avoimet hakemukset
poistetaan automaattisesti kdyttdjatunnuksen oltua vuoden
kdyttdmattdmana. Ennen kayttdjatilin poistoa hakijalle ilmoitetaan
asiasta. Hakija voi my&s milloin tahansa itse poistaa kayttajatilinsa
kayttajaprofiilissaan. Kayttajaprofiilin poistamisen my6td myds avoimet
hakemukset poistuvat. Rekrytointeihin |dhetetyt hakemukset ja niiden
tiedot jaavat jarjestelmaan rekrytoinneille ndkyviin, kunnes ne
anonymisoidaan edelld kerrotun mukaisesti.

Suomen Akatemian arkistonmuodostussuunnitelman mukaan
hakemukset liitteineen sailytetdan kaksi vuotta. Valitun henkiléon
hakemus sailytetddn 10 vuotta. Yhteenvetoluettelot, nimityspaatds seka
nimitysmuistio sailytetdan pysyvasti.

Arkistointia koskevat tarkemmat maaraykset ovat Suomen Akatemian
arkistonmuodostussuunnitelmassa. Viranomaisen arkistointitehtavista



A 4(5)

Suomen Akatemia

saadetdan erikseen lailla (arkistolaki 831/1994).

Tietolahteet silloin, kun Hakijan erilliselld suostumuksella tydnhaun kannalta tarpeellisia tietoja
tietoja ei ole saatu voidaan hankkia muista tietoldhteista ja tallentaa Valtiolle.fi-
rekisterdidylta jarjestelmaan.

Rekrytointijarjestelmaa kayttdvan henkilon kayttajatiedot muodostuvat
jarjestelmaan kayttajan itsensa rekisterdityessa tai toisen henkilon
luodessa kayttajatilin. Ammattikayttooikeudet lisataan erillisen
kayttdoikeuspyynndn perusteella.

Tieto automaattisesta
paatoksenteosta (ml.
profilointi)

Rekisterin siséltdmia tietoja ei kdyteta profilointiin eika tietoihin
kohdisteta automaattista paatoksentekoa.

Rekistersidyn oikeudet Oikeus saada péésy henkilStietoihin

Rekisterdidylla on oikeus saada rekisterinpitdjalta vahvistus siita, etta
hanta koskevia henkilotietoja kasitellaan tai ettd niita ei kasitelld, ja jos
naitad henkilotietoja kasitelldan, oikeus saada paasy henkilétietoihin.
Rekisterinpitdjan on toimitettava jéljennds kasiteltavistd henkildtiedoista.

Jos rekisterdidyn kayttdmasta tarkastusoikeudesta on kulunut
vahemman kuin yksi vuosi, Suomen Akatemia voi peria tietojen
antamisesta aiheutuvan hallinnollisiin kustannuksiin perustuvan maksun.

Rekisterdidylla on itselldén paasy hakemustietoihinsa Valtiolle.fi-
jarjestelméan kautta. Rekisterdity voi ladata kayttéjaprofiilinsa tiedot ulos
json-tiedostoksi. Muiden henkil6tietojen osalta, kuin mihin
rekisterdidylla itselldan on paasy Valtiolle.fi-jarjestelman kautta, voi
rekisterdity tehda tarkastuspyynnén virastolle, johon on tehnyt
ty6hakemuksen (Suomen Akatemia). Avointen hakemusten osalta
tarkastuspyyntd osoitetaan Valtion talous- ja henkilstéhallinnon
palvelukeskukselle osoitteeseen hakijapalvelu@palkeet.fi.

Oikeus tietojen oikaisemiseen

Rekisterdidylla on oikeus vaatia, etta rekisterinpitdja oikaisee ilman
aiheetonta viivytysta rekisterditya koskevat epéatarkat ja virheelliset
henkilotiedot. Rekisterdity voi paivittdd omia kayttajatietojaan
jarjestelméan kayttéliittyman kautta kirjautumalla kayttajaprofiiliinsa.
Mikéli tunnuksia jarjestelmaan ei ole, rekisterdity voi paivittdd omia
tietojaan lahettamalla kirjallisen henkilétietoilmoituksen rekrytoivaan
virastoon.

Oikeus kéasittelyn rajoittamiseen

Rekisterdidylld on oikeus siihen, ettd rekisterinpitaja rajoittaa kasittelya,
jos: 1) rekisterdity kiistdd henkilétietojen paikkansapitdvyyden, jolloin
kasittelya rajoitetaan ajaksi, jonka kuluessa rekisterinpitdja voi varmistaa
niiden paikkansapitdvyyden, 2) ksittely on lainvastaista ja rekisterdity
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vastustaa henkilGtietojen poistamista ja vaatii sen sijaan niiden kayton
rajoittamista, 3) rekisterinpitdja ei enaa tarvitse kyseisia henkilotietoja
kasittelyn tarkoituksiin, mutta rekisterdity tarvitsee niitd oikeudellisen

vaateen laatimiseksi, esittamiseksi tai puolustamiseksi.

Mikali Rekisteroity kiistda henkilStietojen paikkansapitévyyden,
rajoitetaan niiden kasittelya ajaksi, jonka kuluessa Rekisterinpitéja
varmistaa niiden paikkansapitavyyden. Rekisterdity osoittaa pyynnén
perusteluineen rekisterinpitdjan edustajalle (tdman lomakkeen kohta 1)
jolloin rekisterinpitaja rajoittaa henkilotietojen kasittelya
tietojarjestelmassa. Kasittelya rajoitetaan estamalld henkildtietojen
kayttd kayttdoikeuksia rajaamalla. Rekisterinpitaja pyytaa
kayttdoikeuksien rajoittamista.

Artikla 19:n mukainen henkilétietojen oikaisua tai poistoa tai kasittelyn
rajoitusta koskeva ilmoitusvelvollisuus

Rekisterinpitdjan on ilmoitettava kaikenlaisista artikla 16 ja artikla 18
mukaisesti tehdyistd henkilGtietojen oikaisuista, poistoista tai kasittelyn
rajoituksista jokaiselle vastaanottajalle, jolle henkilétietoja on luovutettu,
paitsi jos tdma osoittautuu mahdottomaksi tai vaatii kohtuutonta vaivaa.
Rekisterinpitdjan on ilmoitettava rekisterdidylle néista vastaanottajista,
jos rekisterdity sitd pyytaa. Rekisterdidyn halutessa tiedon

vastaanottajista tulee hdnen tehda pyynto rekisterinpitjan edustajalle.

Suomen Akatemialle osoitettavat rekisterdidyn oikeuksiin perustuvat
pyynndét pyydetdén toimittamaan osoitteeseen kirjaamo®@aka.fi.

Oikeus tietojen poistamiseen, oikeus siirtda tiedot jarjestelmasta
toiseen, vastustamisoikeus

Késittelyn perustuessa rekisterinpitdjan lakisaateisen velvoitteen
noudattamiseksi sinulla ei ole: 1) Oikeutta tietojesi poistamiseen
("oikeus tulla unohdetuksi”), koska yleisen tietosuoja-asetuksen artikla
17 mukaan tata oikeutta ei sovelleta, jos kasittely on tarpeen
lakisdateisen velvollisuuden noudattamiseksi, 2) Oikeutta siirtda tietojasi
jarjestelmasta toiseen, 3) HenkilStietojesi kasittelyn artikla 21 mukaista
Vastustamisoikeutta koska kasittelyn perusteena on lakisdateinen
velvoite (TSA 6 1 ¢).

Oikeus tehdd valitus valvontaviranomaiselle

Jokaisella rekisterdidylld on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle
erityisesti siind jdsenvaltiossa, jossa hdnen vakinainen asuinpaikkansa tai
tybpaikkansa on tai jossa vaitetty rikkominen on tapahtunut, jos
rekisterdity katsoo, ettd hantd koskevien henkildtietojen kasittelyssé
rikotaan tietosuojalainsdadantdd. Taméan oikeuden kayttdminen ei
rajoita muita hallinnollisia muutoksenhaku- tai oikeussuojakeinoja.

Suomessa kansallisena valvontaviranomaisena toimii
tietosuojavaltuutettu, puh. 029 566 6700 (puhelinvaihde) tai
tietosuoja@om.fi.
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