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Beskrivning av handlingars offentlighet
Innehall och syfte

Finlands Akademi ar en informationshanteringsenhet som avses i lagen om
informationshantering inom den offentliga forvaltningen (906/2019). For att forverkliga
offentlighetsprincipen uppratthaller Finlands Akademi en beskrivning av de datalager och det
arenderegister som den forvaltar i enlighet med informationshanteringslagen. Syftet med
beskrivningen ar att hjalpa medborgarna att gora sin begdran om information om handlingar pa
det satt som forutsatts i 13.1 § i lagen om offentlighet i myndigheternas verksamhet.

Syftet med beskrivningen av handlingars offentlighet ar ocksa att ge en allman beskrivning av
hur Finlands Akademis arenderegister och tjansternas informationshantering har strukturerats. |
samband med beskrivningarna ges en direkt lank till tjansten, om den finns tillganglig via
webben. Beskrivningen uppratthalls och uppdateras regelbundet for att uppgifterna i den ska
hallas uppdaterade.

Begaran om handlingar och information

Alla begaran om handlingar och information ska i forsta hand sandas per e-post till Finlands
Akademis registratorskontor. Registratorskontorets kontaktinformation:

Finlands Akademi, registratorskontoret
PB 131

00531 Helsingfors

Tfn 029 533 5049

E-post: kirjaamo(at)aka.fi

Nar information begars om en handling som Finlands Akademi utfardat ska begaran specificeras
tillrackligt tydligt sa att Akademin kan utreda vilken handling eller uppgift begaran galler. Vid
behov hjalper registratorskontoret den som begéar uppgifter att identifiera den handling varifran
uppgifterna onskas. Begaran om information ska galla en specificerad handling eller uppgift
som finns. Akademin ar inte skyldig att pa begédran uppratta nya handlingar.

Den som begar information behover inte utreda sin identitet eller motivera sin begaran, om
detta inte behdvs for utdvande av myndighetens provningsratt eller for utredning av om den
som begdr information har ratt att fa del av handlingens innehall. Om den handling som
begaran galler innehaller personuppgifter, maste den som begar uppgifterna fylla i blanketten
for utlamnande av personuppgifter innan Finlands Akademi kan lamna ut handlingen.

Finlands Akademi | Hagnéaskajen 6 | PB 131 | 00531 Helsingfors | Tfn 0295 335 000 | fornamn.efternamn@aka.fi | www.aka.fi/sv



A 2(6)

FINLANDS AKADEMI

For kopior tas ut en avgift enligt fast pris och dessutom debiteras den tid som anvants for att
soka fram separat begarda handlingar, samla in registeruppgifter, 6verfora uppgifter eller
producera datamaterial samt eventuella kostnader for att sanda handlingar. Handlingar lanas
inte ut till privatpersoner eller ssmmanslutningar.

Dataskydd

Pa Finlands Akademis webbplats finns en beskrivning av dataskyddet samt uppgifts- eller
systemspecifika beskrivningar av behandlingen av personuppgifter i separata
dataskyddsbeskrivningar. De beskriver andamalen med den behandling for vilken
personuppgifterna ar avsedda, den rattsliga grunden for behandlingen, vilka uppgifter
behandlas, vart uppgifterna utlamnas, om uppgifterna behandlas utanfor EES-omradet och hur
uppgifterna lagras. Beskrivningarna innehaller aven ndarmare information om den registrerades
rattigheter.

Las mer om dataskydd och dataskyddsbeskrivningar.

Finlands Akademis datalager och drenderegister

Med datalager avses en helhet av datamaterial som Finlands Akademi anvander i sina uppgifter
elleri annan verksamhet och som behandlas med hjalp av informationssystem eller manuellt.

Arendehanteringssystem

Med drendehanteringssystemet hanteras de arenden och handlingar som behandlas: bl.a.
registrering av drenden som inleds, beredning och beslutsfattande av registrerade arenden,
lamnande av beslut och andra handlingar till den registrerade, arkivering av metadata och
handlingar om registrerade arenden i enlighet med informationsstyrningsplanen och
arkivbildningsplanen.

Informationssystem fér forskningsfinansiering

Forskningsfinansieringsprocessen, sdsom behandlingen av ansokningar, behandlingen av
utbetalningar, kommunikationen om beslut och den webbaserade sokfunktionen for
finansieringsbeslut, skots med hjalp av informationssystem.

Finansieringsansokningarna, bedomningen, finansieringsbesluten och rapporteringen
behandlas i e-tjansten (SARA). Utbetalningarna skots via Salli-systemet. For statistiska andamal
och analysandamal lagras uppgifterna om ansékningar i ett datalager.

Akademin gor arligen upp en statistisk oversikt 6ver septemberutlysningen. | oversikten
presenteras uppgifter om antalet ansokningar, antalet bidragsbeslut och beviljandegraden.

Statistiken om ansokningar och finansieringsbeslut finns pa Akademins webbplats pa sidan
Ansoknings- och finansieringsstatistik.



https://www.aka.fi/sv/kontaktinformation/dataskydd/
https://www.aka.fi/sv/om-oss/data-och-analys/ansoknings--och-finansieringsstatistik/
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Med hjalp av WebFocus-systemet kan man soka information om positiva beslut om
forskningsfinansiering, om finansieringsmottagaren har gett tillstand till det. Sokfunktionen
finns pa Finlands Akademis webbplats pa sidan Sok finansieringsbeslut.

Finlands Akademis slutarkiv

| arkivet forvaras pappershandlingar som forvaras langvarigt eller permanent. Fran och med
2012 finns allt dokumenterat material i elektronisk form i arendehanteringssystemet eller i
Akademins ovriga informationssystem. De handlingar som upprattats fore 1970 har i huvuddrag
overforts till Riksarkivet. Alla begaran om information som galler arkivmaterial skickas till
Akademins registratorskontor.

Finlands Akademis broschyrer och publikationer

Akademins broschyrer och publikationer fran och med 2011 ar fritt tillgdngliga pa Akademins
webbplats pa sidan Publikationer.

Vetenskapens tillstand

Finlands Akademi utvarderar vetenskapens tillstand i Finland for att producera material som
stoder landets hogskolor och forskningsinstitut i deras utvecklingsarbete samt starker
kunskapsbasen for forskningspolitiken. Inom ramen for utvarderingen publicerar vi regelbundet
statistiska och bibliometriska analyser om forskningspersonal och forskningsfinansiering,
publiceringsverksamhet, vetenskapligt genomslag och sampublicering. Analyserna gors pa
landsniva samt efter disciplin och organisation. | utvarderingsarbetet ingar aven férdjupade
tematiska analyser.

Materialet om vetenskapens tillstand finns pa Akademins webbplats pa sidan Vetenskapens
tillstand.

Personsdkning

Pa Finlands Akademis webbplats kan man s6ka personalens kontaktuppgifter t.ex. efter namn,
ansvarsomrade eller yrkesbeteckning.

Evenemangshanteringssystemet LYYTI

Finlands Akademi anvander evenemangshanteringssystemet Lyyti for att informera om
verksamheten, hantera evenemang och skota anmalningar till evenemang samt genomfora
enkater.

Sok Xpertti

Sok Xpertti ar en avgiftsfri tjanst for journalister med vilken de kan leta fram experter. Med hjalp
av tjansten kan journalister fa tag pa en forskare for att erbjuda expertsvar, intervjuas eller ge
bakgrundsinformation. | tjansten deltar alla universitet i Finland och nastan alla
forskningsinstitut. Tjansten uppratthalls av Finlands Akademi. Las mer pad tjanstens webbplats.



https://www.aka.fi/sv/forskningsfinansiering/bedomning-och-beslut/finansieringsbeslut/sok-finansieringsbeslut/
https://www.aka.fi/sv/om-oss/data-och-analys/publikationer/
https://www.aka.fi/sv/om-oss/data-och-analys/vetenskapens-tillstand/
https://www.aka.fi/sv/om-oss/data-och-analys/vetenskapens-tillstand/
https://www.etsixpertti.fi/sv/frontsida/
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Frdgor och respons, Finlands Akademis helpdesk

"Fraga och tyck till” ar en helpdesktjanst dar vem som helst kan stalla fragor eller ge respons till
och fa rad av Finlands Akademi. Ocksa Akademins personal kan via tjansten lamnain
servicebegaran som galler interna praktiska arenden. Akademins medarbetare anvander
tjiansten ocksa for att besvara fragor och ge svar pa feedback. Helpdesktjansten finns pa
Akademins webbplats pa sidan Fraga och tyck till.

Bild- och mediabank

Bild- och mediabanken utnyttjas for att presentera, rapportera och informera om Akademins
verksamhet och forskningsfinansiering. Bilderna som har lagts ut i Akademins mediabank kan
anvandas fritt. Mediabanken innehaller portratt, evenemangsbilder, broschyrer, logotyper och
videoinspelningar. Du kan fraga efter andra bilder hos Akademins kommunikation per e-post
viestinta(at)aka.fi. Bildbanken kan nas via Akademins webbplats pa sidan Press.

Offentlighet och sekretess i fraga om Finlands Akademis handlingar om bedémning av
ansokningar och beslutsfattande

Har beskrivs i korthet offentlighets- och sekretessfragorna gallande handlingar som hanfor sig
till bedomningen av ansokningar och beslutsfattandet. Avsikten ar att detta for sin del ska gora
det lattare att hitta informationen.

Pa webbplatsen aka.fi publicerar vi aktuell information om verksamheten vid Finlands Akademi.
Om den offentliga information du behover inte finns pa var webbplats, kan du be om den fran
Akademins registratorskontor.

Ansokningshandlingarna ar i princip offentliga

Myndighetshandlingar ar offentliga, om inte offentligheten sarskilt har begransats genom lag.
Var och en har ratt att ta del av en offentlig myndighetshandling. (Lag om offentlighet i
myndigheternas verksamhet 621/1999)

Alla fragor som géller handlingars offentlighet och begdran om information ska alltid riktas till
Akademins registratorskontor (kirjaamo(at) aka.fi). Offentliga uppgifter kan [dmnas ut pa basis
av en begaran om information. Myndigheten bedomer de begarda handlingarnas offentlighet,
sekretess och dataskyddsfragor fran fall till fall. En part, dvs. sokanden sjalv, har en mer
omfattande ratt att fa information @n den 6vriga allmanheten.

En finansieringsansokan jamte bilagor ar en offentlig handling med undantag for vissa delar av
den somi princip ar sekretessbelagda, sdsom forskningsplanen, planskissen, abstraktet och
rapporten om hur forskningen framskrider (24 § mom. 1 punkten 21 i offentlighetslagen). Darfor
ar det bra att beakta att sekretessbelagda uppgifter inte ska uppges t.ex. i den meritforteckning
som tillstallts en myndighet. (t.ex. hdlsouppgifter eller uppgifter som hor till privatlivet).


https://www.aka.fi/sv/kontaktinformation/fraga-och-tyck-till/
https://www.aka.fi/sv/om-oss/aktuellt/press/
https://www.finlex.fi/sv/laki/ajantasa/1999/19990621
https://www.finlex.fi/sv/laki/ajantasa/1999/19990621
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Vid sidan av offentlighetslagen iakttar Akademin dataskyddslagstiftningen. Akademins
integritetsskyddspolicy (enligt EU:s allmanna dataskyddsforordning 2016/679) for
forskningsfinansieringens personregister finns pa var webbplats pa sidan Dataskydd.
Ansokningshandlingarna, sasom meritforteckningar och ansékningshandlingar, kan ocksa
innehalla andra personers @n sokandens egna personuppgifter. Sokanden ansvarar fér
utlamnandet av dessa personuppgifter till Akademin. | enlighet med dataskyddsprinciperna
innebar detta att sékanden ska se till att de berérda personerna informeras och vid behov
begara samtycke till att uppgifterna lamnas ut.

En del av ansokningshandlingarna dr sekretessbelagda

Myndighetshandlingar ar i princip offentliga. Denna utgangspunkt har begransats i lagen om
offentlighet i myndigheternas verksamhet, dar sekretessgrunderna raknas upp. Enligt lagen ar
bl.a. planskisser, forskningsplaner och expertutlatanden i princip sekretessbelagda handlingar.
Dessutom ar abstraktet och rapporten om hur forskningen framskrider sekretessbelagda till den
del handlingarna innehaller uppgifter om forskningsplanen eller bedomningsutlatandet om den
(24 § mom. 1 punkten 21 i offentlighetslagen).

Sekretessbelagda uppgifter eller uppgifter som omfattas av tystnadsplikt far inte réjas, visas
eller lamnas ut till uttomstaende. Tystnadsplikten galler personer med ett
anstallningsforhallande till Finlands Akademi samt Akademins fortroendevalda personer. Om
sekretessen av ett dokument eller en uppgift inte har gatt ut fortsatter tystnadsplikten dven
efter att anstallningsforhallandet eller perioden som fértroendevald har upphort.

Bedomarna forbinder sig till sekretess nar de arbetar som bedémare. En bedomare far inte
ldmna ut nagon information om utlysningshandlingar och expertutlatanden till utomstaende
och inte heller anvénda uppgifter fran dem for att skaffa sig sjalv eller ndgon annan fordel eller
for att skada ndgon annan. Efter att utvarderingsarbetet ar klart ska samtliga
utlysningshandlingar och eventuella kopior som bedomarna har forstoras. Tystnadsplikten
fortsatter aven efter att bedomningsprocessen natt sitt slut.

Information om beslutsfattande finns pd Akademins webbplats

Pa Akademins webbplats finns en sokfunktion for finansieringsbeslut dar var och en kan soka
information om positiva finansieringsbeslut. Med hjalp av WebFocus-systemet kan man soka
information om positiva beslut om forskningsfinansiering, om finansieringsmottagaren har gett
tillstand till det. S6kfunktionen finns pa Finlands Akademis webbplats pa sidan Sok
finansieringsbeslut.

Efter att finansieringsbesluten har fattats publicerar Akademin dessutom en lista Over de
experter som anlitats i bedomningen (namn, titel och organisation), om de har gett sitt
samtycke till detta. Information om bedémarna och annan statistik finns pa Akademins
webbplats pa sidan Anséknings- och finansieringsstatistik.

Finlands Akademis finansieringsbeslut fattas av olika fortroendeorgan. Mer information om
Akademins beslutsfattande och beslutsfattare finns pa sidan Sa har fattas besluten.



https://eur-lex.europa.eu/legal-content/SV/TXT/?uri=CELEX:32016R0679
https://www.aka.fi/sv/kontaktinformation/dataskydd/
https://www.aka.fi/sv/forskningsfinansiering/bedomning-och-beslut/finansieringsbeslut/sok-finansieringsbeslut/
https://www.aka.fi/sv/om-oss/data-och-analys/ansoknings--och-finansieringsstatistik/
https://www.aka.fi/sv/forskningsfinansiering/bedomning-och-beslut/sa-har-fattas-besluten/
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En parts rdtt att fd information

Efter att finansieringsbeslutet har fattats far ocksa de sékande en slutlig bedomning pa sin egen
forskningsplan. Av den slutliga bedomningen framgdr namnen pa panelmedlemmarna eller de
enskilda bedomarna. Enligt lagen om offentlighet i myndigheternas verksamhet har parten ratt
att fa vetskap om ett sekretessbelagt dokument om det kan paverka eller kunde ha paverkat
behandlingen av drendet som géller hen. Pa basis av en begaran om information har sékanden,
men endast sokanden, ratt att fa del av ett sakkunnigutlatande, ett utkast till utlatande eller
nagon annan bedomning som galler sékanden. En part far inte for utomstaende avsloja
sekretessbelagda uppgifter som erhallits pa basis av partens stallning som part och som galler
andra an parten sjalv.

Obs. | enlighet med Finlands Akademis anvisningar om bedomnings- och beslutsprocessen
ar det forbjudet att kontakta bedomarna.

Publicerad 7.6.2022



