SA raporttilomakkeen tayttoohje 7.4.2017

Suomen Akatemia: Tutkimushankkeen raporttilomakkeen tayttdohje

Tieteellisen raportin kohteena on se tutkijan hakemuksessa ja tutkimussuunnitelmassa kuvattu hanke, jolle
Akatemia on myontényt rahoitusta.

Raporttilomake on jasennelty siten, ettd alussa raportoidaan hankkeen toteutukseen liittyvat asiat (ml.
tutkimuksen resurssit), sen jalkeen tuotokset (esim. tutkinnot, julkaisut, aineistot) ja viimeisena
tutkimuksen tulokset ja vaikutukset.

Eri kohdissa (henkildstd, vierailut, tutkinnot, julkaisut, tulokset) kysyttévien tietojen valinnassa ja
rajaamisessa voidaan pitda ohjenuorana sitd, ettéd Akatemian rahoitus on ollut oleellinen edellytys kyseisen
tuotoksen/tuloksen ym. syntymiselle. Esimerkki: julkaisun sisallon liittymineen samaan (laajempaan)
aihepiiriin, jota on tutkittu myos Akatemian rahoituksella, ei ole riittava kriteeri julkaisun raportoimiseksi
talle hankkeelle. Mikéli taas esimerkiksi joku julkaisun kirjoittajista on julkaisua tai siihen johtavaa
tutkimustyota tehdessaan saanut palkkaa Akatemian myontamaésta rahoituksesta, liittyy julkaisu selkeé&sti
hankkeeseen.

1. Henkil6tiedot/CV
Vastuullisen tutkijan henkildtiedot tuodaan jarjestelmasta. Tutkija voi paivittaa tietojaan tarpeen mukaan.

2. Hankkeen perustiedot
Perustiedot tuodaan Akatemian rahoituspaatoksesta. Avainsanoja ja tieteenaloja voi paivittad, mikali se on
tarpeen. Merkitse tieteenalat tarkeysjarjestyksessa.

3. Rahoitus

Rahoitusta koskevat tiedot tuodaan raporttilomakkeelle, jotta raportti antaa sitd lukevalle henkilélle
kokonaiskuvan hankkeesta ja sen toteutuksesta. Rahoituksen kayttéa koskeva virallinen raportointi
muodostuu Akatemialle toimitetuista maksatuspyynngista.

Toteutunutta rahoitusta koskevat tiedot tuodaan Akatemian jarjestelmasta. Tietoja ei tarvitse tarkastaa tai
korjata. Huomaathan, ettd tietojen paivittyminen viimeisimman Akatemialle lahetetyn maksatuspyynnén
mukaiseksi voi vieda useita viikkoja.

Muu kuin Akatemian rahoitus: Akatemian rahoittama tutkimushanke on usein osa laajempaa
tutkimuksellista asiakokonaisuutta, jolle on saatu rahoitusta myds muualta. Tassa kohdassa kysytaan tietoja
tallaisista rahoittajista ja heidén rahoituksestaan. limoita vain rahoitus, joka on mydnnetty raportoitavan
hankkeen alkamisen jélkeen.

Mikali kyseista rahoittajaa ja rahoitusta ei ollut mainittu hakemuksessa, kysymyksessa voi olla esimerkiksi
— uusi tai laajempi tutkimusongelma

— jatkotutkimuksen kohde, tai

— erilainen ndkokulma alkuperaiseen tutkimuskysymykseen.

Tallaista rahoitusta on siten perusteltua pitaa (valtionavustuslain edellyttamalla tavalla) erillisen&
Akatemian rahoittamasta hankkeesta.

Oman organisaation osalta tassa ilmoitetaan vain rahoitus, joka on saatu tutkimukseen Akatemian
rahoittaman hankkeen omakustannusosuuden liséksi.
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4. HenkilOsto

Hankkeessa tytskennelleita henkildita koskevat tiedot siséltyvat raporttiin, jotta raportti antaa sita
lukevalle henkildlle kokonaiskuvan hankkeesta ja sen toteutuksesta. Rahoituksen kéyttoa koskeva virallinen
raportti muodostuu Akatemialle toimitetuista maksatuspyynnoista.

Tassé kohdassa syotetdan jarjestelmaan tiedot myos sellaisista hankkeeseen liittyvisté vierailijoista ja
opinndytetyon tekijoista, joille ei ole maksettu palkkaa Akatemian rahoituksesta. Tietoja kéytetaan
my6hemmin kohdissa 8 (Tutkijavierailut) ja 12 (Tutkinnot).

Akatemian rahoituksella tydskennelleita henkildité koskevat esitaytetyt tiedot tuodaan
raporttilomakkeelle varainkayton raporteista automaattisesti. Tiedot perustuvat tutkimuksen
suorituspaikan Akatemialle ilmoittamiin tietoihin, eikd naiden henkildtyokuukausia tarvitse tarkistaa tai
korjata. Samaa henkil6a koskevat rivit tulee yhdistaa esimerkiksi silloin, jos henkilt 16ytyy samassa
tutkijanuran vaiheessa useamman kerran (syyna voi olla esim. virhe nimen oikeinkirjoituksessa).

Rahoitus muualta kuin tasta hankkeesta — kohdassa syotetaan jarjestelmaan sellaiset hankkeeseen liittyvat
vierailijat ja opinnaytetyon tekijat, joille ei ole maksettu palkkaa Akatemian rahoituksesta. Tietoja kéytetaan
kohdissa 8 (Tutkijavierailut) ja 12 (Tutkinnot). Muita henkil6ité ei raportoida (esim. suorituspaikan
omarahoitusosuudella tydskennellyt tutkimuksen tukihenkildsto, joka ei ndy varainkdyton raporteissa).

Tutkijanuran vaiheina kaytetaan opetus- ja kulttuuriministerion neliportaisen luokituksen mukaista
jaottelua, johon on lisatty luokka "avustava henkildstd / muu”. Henkil6t, jotka eivét ole suorittaneet
yliopistollista perustutkintoa (so. opiskelijat) merkitaan avustaviksi henkildiksi, riippumatta suorituspaikassa
kaytetysta tehtavanimikkeesta. Esimerkiksi vierailijoiden tai ei-akateemisten asiantuntijoiden (esim.
tutkimuskoordinaattori tai vastaava) osalta luokitusta voi tulkita esimerkiksi suhteessa henkilon asemaan
hankkeessa.

Tyopaikka raportointihetkelld: mikali tiedossa, ilmoita missd mainittu henkil6 tydskentelee
raportointihetkelld. Tietoa kysytaan tutkijanurien ja liikkkuvuuden seuraamista varten ja niitd hyédynnetéén
ensisijaisesti tilastoina.

Tutkimusala ja ORCID-tunniste eivat ole pakollisia tietoja. ORCID-tunnisteesta loytyy lisatietoa verkosta:
http://tutkijatunniste.fi .

Tutkijanuran luokitus:
https://confluence.csc.fi/pages/viewpage.action?pageld=62049891#Y03.1.Yliopistojenhenkildstotiedonker
uu-3.1.1.17Tutkijanuravaihetaituntiopettajuus

5. Infrastruktuurien kaytto

[Imoita mita kansallisen tai kansainvélisen tutkimusinfrastruktuurin tarjoamia laitteita, resursseja tai
tietovarantoja hankkeessa on kaytetty. Kansallisella ja/tai ESFRI infrastruktuuritiekartalla olevat
infrastruktuurit 10ytyvét valikosta. Mahdolliset muut infrastruktuurit tdydennetéan avovastaukselle
varattuun kenttaan.

Muiden infrastruktuureiden osalta raportoidaan vain infrastruktuurit, jotka ovat my6s muiden kuin
suorituspaikan isantaorganisaatiossa tydskentelevien tutkijoiden kaytettévissa.
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6. Hankkeen toteutus

Kuvaa tutkimushankkeen toteutuminen, vertailukohtana hakemukseen liitetty tutkimussuunnitelma.
Valtionavustuslaki velvoittaa Akatemiaa seuraamaan, etta rahoitus kaytetaan siihen tarkoitukseen, johon se
on myonnetty.

Esimerkkeja kuvattavista asioista: Miten hankkeelle asetetut tavoitteet saavutettiin? Hankkeen aikana
tehdyt muutokset suunnitelmaan perusteluineen, mahdolliset kohdatut ongelmat ja miten ne selvitettiin.
Tassa kohdassa haetaan siis toteutukseen liittyvié asioita. Huomaa, etta tutkimuksen tulokset ja tuotokset
(tutkinnot, julkaisut ja muut tuotokset) raportoidaan erikseen kohdissa 11-14.

7. Tutkimusyhteistyo

Tutkimusyhteisty6ssa (collaboration) yhteistydkumppani (partner; collaborator) tekee tyypillisesti myos itse
aiheeseen liittyvaa tutkimusta. Kyseinen kumppani ei kuitenkaan saa rahoitusta tissa raportoitavasta
Akatemian hankkeesta (ei siis ole esim. saman tutkimuskonsortion osapuoli). ”Uusi kumppani” on
kumppani, jonka kanssa yhteisty® on aloitettu hankkeen aikana. Tallainen kumppani on voitu mainita
tutkimussuunnitelmassa.

Yhteisty6n luonnetta voi tdésmentda avovastauksella. Muu kuin tutkimusyhteistyéhon liittyva vuorovaikutus
raportoidaan kohdassa 10 (Vuorovaikutus).

8. Tutkijavierailut

Tassé osiossa raportoidaan

1) hankkeessa tydskennelleiden henkildiden tutkimustydhon liittyvat vierailut (Suomessa tai ulkomaille)
hankkeen aikana seka

2) muiden kuin hankkeessa tyoskennelleiden asiantuntijoiden ja tutkijoiden ne vierailut, jotka liittyvéat
hankkeen toteutukseen (vierailu hankkeen suorituspaikkaan, Suomesta tai ulkomailta).

Lyhytaikaisen vierailun yhtajaksoinen kesto on vahintaan viisi tydpaivaa ja alle yksi kuukausi. Pitkdaikaisen
vierailun yhtéjaksoinen kesto on vahintééan yksi kuukausi.

Henkiléiden tiedot on sydtettava kohdassa 4 (Henkilosto).

o Vierailuiksi lasketaan vain tutkimustyota sisaltavat vierailut. Esim. pelkk&é konferenssiin osallistumista
ei lasketa vierailuksi.

e Raportoi téssa seka liikkuvuussuunnitelmaan siséltyvat ettd muut hankkeeseen liittyvét vierailut.
Liikkuvuussuunnitelman toteutuminen kuvataan erikseen kohdassa 9.

¢ |Imoita myos sellaiset Akatemian rahoittaman tutkimuskonsortion sisaiset vierailut.

e HUOM: Akatemian rahoittamaa pitkaaikaista tydskentelemisté hankkeen suorituspaikassa (esim.
ulkomainen Post-doc) ei raportoida vierailuna.

9. Liikkkuvuussuunnitelman toteutuminen
Kuvaa vapaamuotoisesti hakuvaiheessa suunnitellun liikkkuvuuden toteutuminen. Kaikki vierailut (sek&
tutkimussuunnitelmassa mainitut ettd muut vierailut) raportoidaan erikseen kohdassa 8 (Tutkijavierailut).

Mikali suunniteltu liilkkuvuus ei toteutunut tai toteutui toisin kuin suunniteltiin, kerro miten toimittiin, miksi
suunnitelmat muuttuivat sek& miten muutokset mahdollisesti vaikuttivat hankkeen tutkimuksellisten ja
tutkijanuran edistamiseen liittyvien tavoitteiden saavuttamiseen.
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10. Vuorovaikutus

[Imoita tassé erilaiset osapuolet, joiden kanssa olette olleet hankkeeseen liittyen vuorovaikutuksessa,
tekematta kuitenkaan varsinaista tutkimusyhteistyota (sis. viestintd muulle kuin tiedeyhteisélle). Lisatietoja
- avokentéssa voit tdsmentaa vastaustasi esimerkiksi nimeamalla toimijan/toimijat tai kuvaamalla
vuorovaikutuksen siséltoa.

Vuorovaikutuksella tarkoitetaan toimintaa, jossa vaihdetaan tietoa ja ndkemyksia esimerkiksi tutkimuksen
aiheesta, tutkimuskysymyksen asettelusta tai tutkimuksen (alustavista) tuloksista ja niiden
hyodyntéamisestd. Tyypillisesti toinen osapuoli on sidosryhmaé (stakeholder), jolla on kiinnostus tutkimuksen
siséltéon, mutta ei omaa intressid, osaamista tai resursseja sen tekemiseen. Vuorovaikutus voi sisaltaa
myds usein viestinnéksi luokitellun toiminnan. Viestinnén ja vuorovaikutuksen valinen ero on sosiaalisen
median mydta hamartynyt.

11. Julkaisut
lImoita hankkeessa tehdysta tutkimuksesta tuotetut julkaisut.

Tutkimuksen tuloksista tuotetut julkaisut ovat keskeinen tutkimuksen tuotos. Julkaisuista seurataan
esimerkiksi niiden maaraa julkaisutyypeittain. Aineistoa hyddynnetdaan myds tutkimuksen tieteellisen
vaikuttavuuden arviointiin analysoimalla julkaisujen kerdadmié viittauksia bibliometrisin menetelmin.

Akatemian jarjestelmasta on paasy opetus- ja kulttuuriministerion VIRTA-palveluun, josta voit poimia
raportille hankkeeseen liittyvét julkaisut. Mikéli julkaisu ei l6ydy VIRTA-palvelussa, sy6ta tiedot kasin.
Julkaisutietoja luetaan myos koneellisesti, joten on tarkead, ettd myos kasin syttetyt tiedot ovat pyydetyssa
muodossa.

Raporttiin hyvaksytaan kaikki OKM ohjeistuksen mukaiset julkaisutyypit ja -lajit. OKM ohjeistukset I0ytyvat
verkosta: http://tiedonkeruu.fi -> "Tiedonkeruun kasikirjat" -> "Julkaisutiedonkeruun tutkijaohjeistukset").

Raporttiin hyvaksytaan ainoastaan julkaisut, jotka ovat ilmestyneet (julkaistu) raportointihetkelld. Voit
raportoida hankkeen tuloksiin liittyvat, mutta ei vield julkaistut (esimerkiksi "accepted” tai ”in press” -tilassa
olevat) artikkelit, teokset tai muut julkaisut kohdassa 17 (Tulokset).

12. Tutkinnot

Raportoi tiedot hankkeessa ja sen yhteydessa suoritetuista tutkinnoista. Tutkinnon tutkimusala ja
avainsanat voivat olla erilaiset kuin hankkeen avainsanat. Henkildt tuodaan kohdasta 4 (Henkilstd).

13. Aineettomat oikeudet

lImoita hankkeen tuloksena syntyneet patentit, patenttihakemukset, tyénantajalle tehdyt
keksintdilmoitukset, kaunokirjalliset, kirjalliset tai taiteelliset teokset, mallisuojat ja vastaavat
rekisterditavat aineettomat oikeudet rekisteréintivuosittain.

14. Muut tuotokset

Hankkeen muita tuotoksia ovat esimerkiksi

— muulle kuin tiedeyhteisélle suunnatut tapahtumat (esim. seminaarit),

— ké&ypa hoito -suositukset,

— tutkimusaineistot ja tutkimuksen tietokannat,

— menetelmét, tydkalut ja ohjelmistot tai

— vastaavat, avoimesti tai kaupalliset saatavilla olevat ja dokumentoidut tuotokset.

Mikali tuotoksiin liittyy julkaisuja, naité koskevat yksiloivat tiedot raportoidaan OKM julkaisuluokituksen
mukaisesti kohdassa 10 (Julkaisut).
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15. Aineiston hallinta

Selvitéd miten tutkimuksessa kaytetty ja luotu aineisto on séilytetty ja suojattu, miten sen mydhempi kayttod
on mahdollistettu tai mahdollistetaan ja miten se avataan muiden kayttéon. Selvitd myds aineiston
omistus- ja kayttdoikeudet. Mikali aineistot eivat ole avoimesti saatavilla, esita perustelut talle.

Avoimesti saatavilla olevien aineistojen osalta ilmoita linkki aineiston sailytyspaikkaan.

16. Tutkimuksen jatkuminen

lImoita jatkuuko samaan aiheeseen, tutkimuskysymykseen tai -ongelmaan liittyva tutkimus taman
hankkeen jalkeen.

17. Tulokset

Nimea ja kuvaile enintdan kolme merkittavyydeltdan tarkeimmaéksi arvioimaasi tutkimustyon tulosta
perusteluineen. Tuloksilla tarkoitetaan usein vastauksia tutkimusongelmaan tai tutkimuskysymyksiin.

Tuloksen merkittavyytta ("miksi tulos on merkittéava?”) voi arvioida esimerkiksi tieteellisen uutuusarvon,
yhteiskunnallisen vaikuttavuuden ja/tai relevanssin tai aineistojen/menetelmien jatkohyddyntamisen ja
sovellettavuuden ndkdkulmasta. Vaikutuksia ja vaikuttavuutta kuvataan tarkemmin kohdassa 19
(Tiedeyhteison ulkopuolinen vaikuttavuus).

Tuloksiin liittyvéat tieteelliset ja muut julkaisut, aineettomat oikeudet ja muut tuotokset raportoidaan
erikseen niité vastaavilla valilehdilla. Téassa kohdassa riittéa viittaus raportoituun tuotokseen.

Mikéli tulosta koskeva késikirjoitus on valmisteilla, lahetetty arvioitavaksi tai hyvaksytty julkaistavaksi,
mutta ei vield julkaistu, mainitaan se ainoastaan tassa.

18. Hankkeen ja sen tulosten yleistajuinen kuvaus

Laadi yleistajuinen kuvaus hankkeen tavoitteista, toteutuksesta, merkittavimmisté tuloksista ja
johtopaatoksista kotimaisella (suomi tai ruotsi) ja englannin kielella. Ala kopioi tdhan hakemuksessa
antamaasi kuvausta.

Yleistajuinen kuvaus on luettavissa sellaisenaan Akatemian verkkosivuilla ja Akatemia voi hy6dyntéa sité
viestinnéassaan.

19. Tiedeyhteison ulkopuolinen vaikuttavuus

Kuvaa hankkeen vaikuttavuutta tiedeyhteison ulkopuolella esittamaélla oma arviosi siitd, miten ja missa
tutkimuksen laajemmat vaikutukset ilmenevat tai voivat ilmeta.

Vaikutuksia voidaan mahdollisesti tunnistaa jo hankkeen aikana tai valittdémasti sen paatyttya. Ne voivat
olla seurausta hankkeessa syntyneen tiedon ja/tai osaamisen hyddyntamisesta tai tutkimustyosta itsestaan
(toiminta). Laajempi vaikuttavuus ilmenee usein vasta pidemman ajan kuluessa ja monipolvisten
tapahtumaketjujen kautta.

Vaikutuksia pyydetaan arvioimaan viidesta niiden mahdollisen kohdentumisen mukaisesta ndkokulmasta.
Liséksi on oma otsikko muulla tavoin ilmenevélle vaikuttavuudelle. Vaikuttavuutta ja sen nakdkulmia on
kuvattu erillisessa ohjeistuksessa (http://www.aka.fi/raportointi).
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