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Hakemuksen laatiminen, tiydentaminen ja lisatietojen lahettaminen

1. Hakemuksen laatiminen
Hakemuksella tarkoitetaan verkkoasioinnin hakemuslomakkeen ja sen liitteiden (yleenséa ansioluettelon ja muiden liitteiden) kokonaisuutta. Ks. lisatietoja

hakuilmoituksesta.

A Verkkoasiointi

SUOMEN AKATEMIA

Avoimet haut

Avoimet haut

Nimi Alkoi Paattyy
TESTIHAKU Liisan 2016 22.04.2016 00:00 14.07.2016 16:15 Katso hakuilmoitus Tee uusi hakemus
Akatemiahanke 01.09.2015 00:00 01.10.2016 16:15 Katso hakuilmoitus Tee uusi hakemus

Uuden hakemuksen laatiminen aloitetaan valilehdelta Avoimet haut, linkista Tee uusi hakemus. Valilehdelld ndakyy haun nimi, sen alkamis- ja paattymisaika

seka linkki hakuilmoitukseen.

Ennen hakemuksen tayton aloittamista vastaa varmistuskysymykseen, etta olet valinnut oikean haun. Taman jalkeen valitse hakemuksen kieli valintalistalta.
Suomen Akatemia kdyttaa paaosin ulkomaisia asiantuntijoita hakemusten tieteellisina arvioijina. Hakemusten kansainvélisen arvioinnin ja rahoituspdatosten
valmistelun yhdenmukaisuuden ja sujuvuuden varmistamiseksi hakemus liitteineen pyydetaan jattamaan englannin kielelld, vaikka hakijalla on oikeus jattaa

hakemuksensa suomeksi tai ruotsiksi.
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Valitse, onko kyseessa konsortion johtajan hakemus vai itsendinen hanke. Ks. ohje Konsortiohakemuksen laatiminen.

b

SUOMEN AKATEMIA

Verkkoasiointi

Avoimet haut

Avoimet haut

Yalitse hakemustyyppi

Jos et ole konsortion johtaja vaan osahankkeen vetdjd, niin silloin
Ei ole konsortichakemus » konsortion johtajan hakemuksen on oltava aloitettuna ennen kuin muun osapuolen hakemuksen voi aloittaa
Konsortion johtajan hakemus » [cun olet saanut sahkdpostiviestin, jossa ilmoitetaan konsortion osapuolet, 16ydat tdytettdvan hakemuslomakkeen Omat

hakemukset-=Keskenerdiset vililehdeltd
» jos et konsortion osapuolena ole saanut sdhkipostiviestid, keskeyta hakemuksesi laadinta nyt
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Hakemuslomake koostuu vililehdista, joiden pakolliset kentdt on taytettava, ennen kuin hakemuksen voi jattaa kasiteltavaksi. Valilehdet, joilla on puuttuvia
tietoja, ndytetaan punaisella huomiokolmiolla. Ensimmaisella valilehdelld naytetaan hakijan henkilotiedot ja CV. Voit siirtya taydentamaan tietoja
jarjestelman Omat tiedot -sivulle painikkeesta Muokkaa omat tiedot ja liitd CV. Hakemuslomakkeen viimeisella valilehdella jatetaan hakemus.

Pakolliset kentat on merkitty. Jos kentassa on erillinen ohjeteksti hakijalle, se tulee nakyviin hakemuslomakkeen vasempaan reunaan, kun kursori viedaan
ko. kenttaan. Hakemukseen tulee sisallyttaa vain pyydetyt liitteet. Ohjeissa mainittuja enimmaispituuksia ei saa ylittaa.

Voit missa tahansa vaiheessa hakemuslomakkeen tayttamista tulostaa hakemuksesi pdf-muotoon painikkeesta Hakemuksesi lomakemuodossa (pdf). Jos
olet tayttanyt tutkimussuunnitelman omalle valilehdelleen, voit tarkistaa sen pituuden painikkeesta Nayta tutkimussuunnitelma. Jos tutkimussuunnitelma
ylittda haulla sallitun pituuden, antaa jarjestelma siita ilmoituksen sivua tallennettaessa. Hakemusta ei voi jattaa, jos tutkimussuunnitelma ylittaa sallitun
pituuden, tai pakollisia kenttia ei ole taytetty.

.ﬂ Hakuilmoitus 1. Henkilétiedot/CV 2. Konsortion osapuolet £ 3. Yleiskuvaus A4, Abstrakti £ 5. Tutkimussuunnitelma
Tama haoit d : e : = v .
ohie S A 6. Tarkeimmat julkaisut 7. Liikkuvuus 4 8. Yhteydet A9, Eettiset kysymykset £.10. Hankkeen rahoitus

"E Kayttoohjeita
B Kysymylkset ja palaute

11. Vastuullisen johtajan palkkaus £12. lulkinen kuvaus £ 13. Liitteet 14. Jata hakemus 15, Valtuutus

ﬂ Hakemuksesi | Haku: Testihaku 2019: HAKEMUKSIA EI KASITELLA AKATEMIASSA Hakemuksen tayttoaikaa jaljelld: 4 paivas 5 tuntia 24 minuuttia 58 sekuntia

lomakemuodossa (pdf)
n Tallenna ja edeliinen Tallenna ja seuraava H

E Mayta tuthkimussuunnitelma

Talla naytolla esitetdan arvio tutkimussuunnitelmassa kuvatun hankkeen/konsortion osahankkeen kokonaiskustannuksista (palkat ja muut
kustannukset) sekd rahoitussuunnitelma rahoittajatahoittain.

Rahoituskausi madnttda milloin hanke alkaa ja milloin se padttyy. Hankkeesta voi atheutua kuluja vamn talla akavalila,

Rahoituskausi alkaa: |:| (pp. k) [ Pakollinen tieto
Rahoituskauden ’ . f 5
alkamisajankohta Rahoituskaus padttyy: (pp.kkwvwwy) | Pakollinen tiete
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Jokaisella hakemuslomakkeen vililehdelld, lukuun ottamatta ensimmaista ja viimeista valilehted, on Tallenna-painike, jolla syotetyt tiedot tallennetaan.
Vililehdelta toiselle siirrytdaan Tallenna ja seuraava- ja Tallenna ja edellinen -painikkeilla. Hakemuslomakkeen oikeassa ylakulmassa nakyy, kuinka paljon
hakemuksen tayttdaikaa on jaljelld. Hakuaika on ehdoton, ja hakemusta ei ole mahdollista jattaa hakuajan paattymisen jalkeen.

Avoimet aut

mHakuilmnitus | 1. Henkildtiedot/CV H 2. Konsortion osapuolet ” 43, Yleiskuvaus ” A 4. Abstrakti || £.5. Research plan ” £ 6. Tarkeimmat julkaisut |
H N N
Tamaén rahoitu d = . 5 | = : .
ohie G | 7. Uikkuvuus || 4 8. Yhteydet || A 9. Eettiset kysymykset || 4 10. Hankkeen rahoitus ” 11. Vastuullisen johtajan palkkaus

m Kéyttdohjeita |

£ 12, Julkinen kuvaus || £13. Liitteet | 14. Jita hakemus ‘ 15. Valtuutus |
F Kysymykset ja palaute

E Hakemuksesi | Haku: Testthaku: Huhtikuu2019 Hakemuksen tdayttoaikaa jalielld: 26 paivda 23 tuntia 38 minuutha 28 sekuntia ‘
lomakemuodossa (pdf)

Maytd tutkimussuunnitelma

Hakemuksen tila Keskenerdinen
Hakemus luotu 04.03.2019 15:31
Hakemus paivitetty 04.03.2019 15:31

[ﬂ Pakollisia tietoja puuttuu, Tarkista hakernusi

lata hakemus

Jos hakemuksesta puuttuu pakollisia tietoja tai liitteitd, hakemusta ei voi jattaa kasiteltavaksi. Jos hakemuslomakkeen valilehdilla ndkyy punaisia
huomiokolmioita, tarkista merkityt valilehdet ja korjaa ja tdydenna tiedot. Jata hakemus -painike on aktiivinen, kun hakemuksessa on riittavat tiedot ja
liitteet. Kun hakemus on jatetty onnistuneesti, saat siitad kuittausviestin sahkopostiisi.
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2. Hakemuksen muokkaaminen hakuajan sisalla

2.1 Keskeneridisen hakemuksen muokkaaminen
Hakemuksen voi missa tahansa vaiheessa hakemuslomakkeen tayttamista jattaa keskenerdiseksi ja jatkaa sen tayttdmista myohemmin valitsemalla Omat
hakemukset — Keskeneraiset -valilehden painikkeesta Muokkaa. Jos hakuaika on paattynyt, hakemuksen muokkaaminen ei ole enaa mahdollista.

Keskenerdisen hakemuksen voi poistaa. Keskenerdisen hakemuksen poistaminen on mahdollista myds hakuajan paattymisen jalkeen.

fa Verkkoasiointi
SUOMEN AKATEMIA

Omat hakemukset

Keskenerdiset (2) Jatetyt (2] Kasittelyssa (1) Paatetyt (2) Muutoshakemukset (0) Padttyneet (0)

Hakemusnumero Haun nimi Haku padttyy Arvioitu padtoéspvm Hakemuksen tila
303400 Akatemiahanke 01.10.2016 Keskenerainen Muokkaa Poista
303401 TESTIHAKU Liisan 2016 14.07.2016 Keskenerainen Muokkaa Poista
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2.2 Jatetyn hakemuksen muokkaaminen

Jatettya hakemusta voi muuttaa hakuajan paattymiseen saakka Omat hakemukset — Jatetyt -valilehden painikkeella Muokkaa. Muutetut ja tallennetut
tiedot valittyvat hakemukselle ilman ettd hakemusta tarvitsee jattdaa uudelleen. Konsortiohakemuksessa konsortion johtaja voi hakuajan puitteissa
palauttaa osapuolen valmiiksi merkityn hakemuksen takaisin muokattavaksi.

A Verkkoasiointi

SUOMEN AKATEMIA

Omat hakemukset

Keskenerdiset (2) Jatetyt (1) Kasittelyssa (0) Paatetyt (0) Muutoshakemukseat (0) Paattyneet (0)

Hakemusnumero Haun nimi Haku padttyy Arvioitu pasatispvm Hakemus jatetty Hakemuksen tila
303424 Akatemiahanke 01.10.2016 Huhtikuu 2017 17.08.2016 Jatetty Selaa Peruuta Muokkaa

Jatettya hakemusta voi selata, ja sen voi peruuttaa. Peruuttaminen on mahdollista my&s hakuajan paattymisen jalkeen.
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3. Hakemuksen taydentaminen hakuajan paattymisen jalkeen

Tarvittaessa hakijaa kehotetaan tdydentdamaan hakemustaan asetettavaan maaraaikaan mennessa. Jos hakija itse huomaa hakemuksessa puutteita
hakuajan paatyttyd, hdnen tulee valittdmasti ottaa yhteyttad rahoitusmuodon esittelijaan (hakuilmoituksessa mainittuun yhteyshenkil66n) esimerkiksi
Akatemian Helpdeskin kautta (Kysymykset ja palaute -linkki Akatemian verkkosivuilla) tai sahkdpostilla. Esittelija voi avata hakemuksen tdydennettavaksi.

Hakijan tdaydennys otetaan huomioon, jos se on mahdollista hakemuksen arviointi- ja pdatoksentekoprosessin kannalta. Merkittava lisdys hakemukseen voi
olla esimerkiksi ulkomaisen yliopiston kutsukirje.

Hakija saa taydennyspyynnosta sahkodpostilla ilmoituksen, jossa kerrotaan milta osin hakemusta tulee taydentaa.

Tyopoyta Avoimet haut Omat hakemukset Raportit Lausunnot Omat tiedot Kirjaudu ulos

Tervetuloa Suomen Akatemian verkkoasiointiin!

Yhteenveto Saapuneet hakemukset Taydennyspyynnit Lausuntopyynnat

Avoimia taydennyspyyntaja

Hakemusnumero Haun nimi Haku paattyy Hakemus jatetty Hakemuksen tila Taydennyksen madrdaika

303402 TESTIHAKU Liisan 2016 14.07.2016 13.07.2016 Avattu taydennettdvaksi 22.07.2016 MN&ytd Taydenna

Taydennyspyyntd nakyy Tyopoyta — Taydennyspyynnot -valilehdella. Sarakkeessa Taydennyksen maardaika nakyy paivamaara, johon mennessa hakemusta
on taydennettava. Siirry taydentamaan hakemusta Taydenna-painikkeesta.
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Avoimet haut

1.4.2019

g Hakuilmoitus

Taman rahoitusmuodon

chje
Kayttoohjeita

[ Kysymykset ja palaute

ﬁ Hakemuksesi

lomakemuodossa (pdf)

Néaytd tutkimussuunnitelma

1. Henkilgtiedot/C\V ” 2. Konsortion osapuolet

‘ 3. Yleiskuvaus ” 4.

Abstrakti H 5. Research plan |

6. Tarkeimmat julkaisut ‘

-,

12, Julkinen kuvaus

7. Likkuvuus H 8. Yhteydst H 9. Eettizet kysymykset ” 10. Hankkeen rahoitus || 11. Vastuullisen johtajan palkkaus

13. Liitteet ‘ 14, Jitd hakemus ” 15. Valtuutus |

‘ Haku: Testihaku huhti2019

Hakemuksen tdayttdaikaa jdljelld: 21 minuuttia 45 sekuntia ‘

- Tallenna ja edellinen

Tutkimussuunnitelma

Julkaisulusttelo

Aineistonhallintasuunnitelma

Tallenna

Liitteet

Tallenna ja seuraava n

Tutkimussuunnitelman tekstiosuuden pituus voi olla enintdén 12 sivua. Lisdksi tutkimussuunnitelman

kannalta tdrkeimman kirjallisuuden luettelo voi olla enintdan 2 sivua.

Liitteet

lorosta julkaisuista 10 tutkimussuunnitelman kannalta merkittdvintd julkaisua.

liiteasiakirja.pdf

Litttest

hiteasiakinaZ.pdf

Eettisen toimikunnan tai koe-eldintoimikunnan Liitteet

lausunto

Wiimeksi muutettu: 04.03.2019 15:47

Viimeksi muutettu: 04.03.2019 15:47

Voit muokata vain niita kohtia hakemuksesta, jotka sinulle on avattu taydennettavaksi. Muut hakemuksen vililehdet ja kentat on lukittu. Kun olet tehnyt
tdydennyksen ja tallentanut muutokset, jata hakemus uudelleen Jata hakemus -vélilehdelta.
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4. Lisatietojen lahettdminen hakemukseen

Omat hakemukset

Muutoshakemukset (0) Paattynest (0)

Keskeneraiset (2) Jatetyt (2) Kasittelyssad (1) Paatetyt (2)

Hakemusnumero Haun nimi Haku padttyy Arvioitu padtdspvm Hakemuksen tila

303384 TESTIHAKU Liisan 2016 14.07.2016

Marraskuu 16 Kasittelyssa Selaa Peruuta Anna lisatietoja

Vililehdeltd Omat hakemukset — Kasittelyssa on mahdollista Iahettda hakemukseen liittyvia lisatietoja. Hakemuksen kasittelija Akatemiassa saa lisatietojen
saapumisesta sahkoposti-ilmoituksen. Huom! Esimerkiksi uusia liitteitd hakemukseen ei kannata lahettaa lisatietotoiminnon kautta, silld ndin toimitetut

liitteet eivat paivity osaksi hakemusta.

Anna lisdtietoja

Hakemusnumero 303384
Haku TESTIHAKU Liisan 2016
Lisdtietoja...|
F ol
Viesti
v
|86 merkkia jaljella.

Liite Arvonlisdveron_ilmoittaminen_hakemuksen_kokonaisku.PDF EEErR T oW l1019)]




