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1. SOVELTAMISALA

1.1 Ehtojen ja ohjeitten soveltamisala

Tama asiakirja sisaltda seka ehtoja etta ohjeita. Nditd Suomen Akatemian (jdljempana Akatemia)
rahoituksen kayton yleisia ehtoja ja ohjeita sovelletaan 1.9.2014—31.8.2015 toteutettavissa hauis-
sa ja niiden perusteella tehtavissa rahoituspaatoksissa. Lisdksi yleisiad ehtoja sovelletaan vuoden
2012—2017 huippuyksikkéohjelman jatkokauden rahoituksessa. Ehtoja ja ohjeita sovelletaan seu-
raaviin rahoitusmuotoihin ja rahoitukseen:

e akatemiahankkeet

e akatemiaohjelmat

e akatemiaprofessorin tehtava

e akatemiaprofessorin tutkimuskulut

e akatemiatutkijan tehtava

e akatemiatutkijan tutkimuskulut

e Finland Distinguished Professor Programme (FiDiPro)

e huippuyksikkdohjelmat

e kehitystutkimushankkeet

e kahdenvilisiin sopimuksiin perustuva tutkijoiden kansainvalinen liikkuvuus (Suomesta ja
Suomeen)

e tutkijatohtorin tehtava

e tutkimusinfrastruktuurien rahoitus

e yliopistojen profiloitumisen vahvistaminen

Akatemian rahoituksen kaytossa, maksamisessa ja siihen liittyvassa valvonnassa noudatetaan val-
tionavustuslakia (688/2001), néitd ehtoja ja ohjeita seka paatoksen mahdollisia erityisehtoja. Aka-
temian tutkimusrahoitus myonnetdaan maaraajaksi.

Akatemian rahoituspaatosten yleiset ehdot ja ohjeet koskevat seka tutkimuksen vastuullista johta-
jaa etta tutkimuksen suorituspaikkaa.

Akatemian rahoitusehdot ovat samat riippumatta siitd, onko kysymyksessa valtion organisaatio tai
valtionavustuksen saaja. Jos rahoituksella on kytkenta yritystoimintaan, noudatetaan EU:n saa-
doksia, jotka koskevat kilpailun vaaristamisen ehkdisemista ja kiellettyja valtiontukia.

1.2 Rahoituspddtdksen vastaanottaminen ja vahvistaminen

Hakija saa ilmoituksen rahoituspdatdksesta siihen sdhkdpostiosoitteeseen, jonka han on tallenta-
nut Akatemian verkkoasiointiin. Hakija voi verkkoasioinnissa lukea rahoituspaatéksensa ja siihen
liittyvat ehdot ja ohjeet.



Hankkeen vastuullisen johtajan suorituspaikka vastaanottaa ja hallinnoi Akatemian mydntaman
rahoituksen. Jotta rahoitusta voidaan maksaa, on vastuullisen johtajan ensin ja tdman jalkeen suo-
rituspaikan vahvistettava rahoituksen vastaanottaminen. Vahvistus on tehtdava Akatemian verkko-
asioinnissa kuuden viikon kuluessa paatospaivasta, ellei paatosilmoituksen erityisehdoissa mai-
nita toisin. Vahvistaminen tarkoittaa sita, etta vastuullinen johtaja ja tutkimuksen suorituspaikka
hyvaksyvat rahoituspaatoksen sisallon kokonaisuudessaan ja sitoutuvat noudattamaan Akatemian
asettamia rahoituksen kayttoon liittyvia ehtoja. Jos vastuullinen johtaja hakee muutosta rahoi-
tuspdatoksen kustannusarvioon (katso kappale 3.1), tehddan se ennen rahoituksen vastaanot-
tamisen hyvdksymista.

Tutkimuksen huippuyksikdiden suorituspaikkojen sitoumukset toimitetaan erikseen ilmoitettavalla
tavalla.

Kahdenvalisiin sopimuksiin perustuvia tutkijoiden kansainvalisia liikkkuvuusapurahoja (Suomesta ja
Suomeen) ei tarvitse vahvistaa vastaanotetuksi.

2. KOKONAISKUSTANNUSMALLIN SOVELTAMINEN AKATEMIAN TUT-
KIMUSRAHOITUKSESSA

Akatemian tutkimusrahoituspaatosten valmistelussa, paatoksenteossa ja toimeenpanossa sovelle-
taan paadsaantoisesti kokonaiskustannusmallia. Poikkeukset tasta padsaanndsta on mainittu kysei-
sen rahoituksen kohdalla.

Akatemian tutkimusrahoitus on luonteeltaan yhteisrahoitteista toimintaa, jossa rahoitettavan
hankkeen kustannuksista vastaa aina vahintaan kaksi osapuolta. Rahoitusta haettaessa yliopistot,
tutkimuslaitokset ja muut tutkimusorganisaatiot sitoutuvat yhteisrahoitteiseen toimintaan omalla
rahoitusosuudellaan.

Rahoitusmuodossa yliopistojen profiloitumisen vahvistaminen tuki on taysimaaraista, eika hakija-
organisaatiolta edellytetd omarahoitusosuutta.

2.1 Rahoitusosuus

Kokonaiskustannusmallia sovellettaessa Akatemian rahoitusosuus on yleensa enintdaan 70 prosent-
tia hankkeen kokonaiskustannuksista. Akatemian rahoitusosuus (prosentti) ilmoitetaan tutkijalle
paatosilmoituksen kohdassa Laskentaperusteet > HANKKEEN RAHOITUS > Akatemian rahoitus.

Rahoitusmuodossa yliopistojen profiloitumisen vahvistaminen Akatemian rahoitusosuus on 100-
prosenttista.



Rahoitusosuutta sovelletaan yhtaldisesti hankkeen kaikkiin kustannuksiin eli seka valittomiin etta
valillisiin kustannuksiin. Valillisia kustannuksia ovat hankkeen yleiskustannukset (katso 5.3.2). Aka-
temian rahoitusosuus on sama jokaisessa maksatuspyynndssa ja joka vuosi koko rahoituskauden
ajan.

2.2 Poikkeuksia kokonaiskustannusmallin soveltamiseen

Akatemiaprofessorin ja akatemiatutkijan tehtdvien palkkojen kustannuslaskentaan ei sovelleta
kokonaiskustannusmallia vaan lisakustannusmallia ja 12,5 prosentin yleiskustannusosuutta. Jos
henkildille on mydnnetty tehtavaan liittyvaa tutkimuskulurahoitusta, tahan rahoitukseen sovelle-
taan kuitenkin kokonaiskustannusmallia.

Kokonaiskustannusmallia ei mydskaan sovelleta kahdenvalisiin sopimuksiin perustuvaan tutkijoi-
den kansainvaliseen liikkuvuuteen (Suomesta ja Suomeen), ja lisdkustannusmallin mukaan tehty-
jen rahoituspaatosten mahdollisiin jatko- ja lisamaararahapaatoksiin.

Kokonaiskustannusmallista voidaan poiketa myo6s yhteisrahoitteisissa kansainvalisissa hauissa,
joissa rahoittajat ovat paattaneet tutkimushankkeiden rahoituksen ja taloushallinnon menettely-
tapojen periaatteista.

3. RAHOITUSSUUNNITELMASTA POIKKEAMINEN

Akatemian rahoituspdatoksessa voidaan rahoituksen kokonaissumman lisdaksi ilmoittaa hankkeen
vuosierat ja menolajit. Mikali vastuullinen johtaja hakee muutosta kustannusarvioon, han jattaa
muutoshakemuksen Akatemian verkkoasioinnissa kohdassa Omat hakemukset > Paatetyt > Tee
muutoshakemus> Kustannusarvion muuttaminen. Muutoshakemus sisaltda perustelut haetulle
muutokselle ja uuden kustannusarvion hankkeelle. Muutosehdotus ei saa ylittaa Akatemian hank-
keelle myontamaa kokonaissummaa. Akatemian rahoitusosuus voi olla enintdan 70 prosenttia,
ellei hakuilmoituksessa ole mainittu toisin. Kustannusarvion muutoshakemus on tehtava kuuden
viikon kuluessa paatoksesta, ellei padtdksen erityisehdossa mainita toisin.

3.1 Jos myénnetty mddrdraha poikkeaa haetusta
Mikali Akatemian myontama rahoitus poikkeaa haetusta 10 prosenttia tai enemman eika
vastuullinen johtaja ja tutkimuksen suorituspaikka poikkeamasta johtuen voi hyvaksya paatdksen

laskentaperusteita, on hankkeelle mahdollista hakea uutta kustannusarviota.

3.2 Jos myénnetyn mddrdrahan vuosierid halutaan muuttaa

Tama osio ei koske kehitystutkimuksen rahoitusta.



Paatoksesta ilmoitetusta vuosieradsta voi kunakin vuonna poiketa korkeintaan 15 prosenttia. Paa-
toksessa ilmoitetun kustannusarvion menolajit ovat ohjeellisia ja niista poikkeaminen on sallittua,
vain mikali se tukee esitetyn tutkimussuunnitelman toteuttamista. Merkittavissa poikkeamissa on
syyta olla yhteydessa paatoksen esittelijaan.

Jos tutkimushankkeen vastuullinen johtaja ei voi sitoutua Akatemian tekemaan rahoituspaatoksen
vuosierajakoon ottaen huomioon 15 prosentin liukuman, tekee han Akatemialle ehdotuksen tut-
kimusrahoituksen uusiksi vuosieriksi.

4. RAHOITUKSEN MAKSAMINEN

Jotta rahoitusta voidaan maksaa, vastuullisen johtajan ja suorituspaikan on vahvistettava rahoituk-
sen vastaanottaminen (ks kohta 1.2).

Akatemia soveltaa kaikkiin rahoitusta saaviin suorituspaikkoihin laskutukseen perustuvaa maksa-
tusmenettelya. Suorituspaikka vastaa ennakoista ja maksatuspyynnoéista. Taloudenpidossa nouda-
tetaan hyvaa hallintoa.

Akatemia vastaanottaa rahoituspaatoksia koskevia ennakkojen maksatuspyyntdja ja maksatus-
pyyntdja verkkolaskuina tai ne voi tehda my&s Akatemian verkkoasioinnin kautta.

Huippuyksikkda johdetaan taloudenpidon ndakdkulmasta yhtena hallinnollisena kokonaisuutena.
Kutakin maksatuskautta kohden huippuyksikdn johtajan suorituspaikka lahettaa yhden yhteisen
maksatuspyynnon.

4.1 Ennakot

Ennakkoa ei makseta liikkuvuusapurahoista, tutkimusinfrastruktuurien rahoituksesta eika yliopis-
tojen profiloitumisen vahvistamisen rahoituksesta.

Suomalaiset yliopistot ja ammattikorkeakoulut voivat hakea Akatemialta ennakkoa. Se on kerta-
luonteinen, ja sen suuruus on 10 prosenttia Akatemian myontamasta rahoitusosuudesta. Ennakon
vahimmaismaara on 7 500 euroa.

Ennakkoa haetaan ja se maksetaan aina hankkeen alkamisvuonna. Vuoden alussa alkaville hank-
keille haetaan ennakkoa kaudelle 1.1.-31.12. viimeistdaan 20.2. Kesken vuotta alkaneille hankkeille
haetaan ennakkoa viimeistdaan 20.11. Haettaessa ennakkoa keskelld vuotta, on alkavien hankkei-
den maksatuskauden ja rahoituskauden alkamispaivamaarien oltava samat. Jos hanke alkaa esi-
merkiksi 1.4, merkitdadan ennakkomaksatuspyynnon kaudeksi 1.4.—-31.12.

Paattyvien hankkeiden ennakot tulee palauttaa Akatemiaan ennen viimeistd maksatuspyyntoa
toimittamalla hyvitystad koskeva ennakkohyvityslasku tai merkitsemalla maksettu ennakko hank-



keen tuloksi tiliselvitykseen. Ennakon hyvityksen kauden tulee olla sama kuin alkuperaisen ennak-
komaksatuspyynnon kausi on ollut. Akatemia suosittelee ennakon kuittaamista tiliselvityksessa
hankkeen paattyessa. Ennakkohyvityksen kauden tulee olla sama kuin ennakkomaksatuspyynnén
kauden Valitse Verkkoasioinnin Maksatuspyynndssa kohdassa Laskun tyyppi> Ennakkohyvityslas-
ku.

4.2 Maksatuspyynnét

Tutkimushankkeiden maksatuspyynnoét toimitetaan Akatemiaan neljan kuukauden laskutusjaksois-
sa: tammikuu-huhtikuu, toukokuu-elokuu ja syyskuu-joulukuu. Maksatuspyynnoét toimitetaan
verkkolaskuina tai Akatemian verkkoasioinnin kautta viimeistaan 20.5., 20.9. ja 20.1. tai ndita pai-
vamaariad seuraavaan arkipdivaan mennessd. Akatemian rahoitusosuus on sama jokaisessa maksa-
tuspyynnossa ja joka vuosi koko rahoituskauden ajan.

Maksatuspyyntdon liittyvan raportoinnin [ahtékohtana toimii tydajan seuranta ja liikekirjanpitoon
perustuva projektikirjanpito. Taman lisaksi hankkeille kirjattavat laskennalliset yleiskustannukset
seka henkildsivukustannukset johdetaan yhteisdn kustannuslaskennasta. Laskennallisista kustan-
nuserista suorituspaikka toimittaa erilliset yhteison tilinpaatokseen perustuvat selvitykset tiedoksi
vuosittain Akatemian kirjaamoon.

Jos rahoituksen saaja ei pysty luotettavasti laskemaan tai ei muusta syysta esita kirjanpidosta joh-
dettua kerrointa, Akatemia hyvdksyy henkilésivukulukertoimen (hsk), joka on suuruudeltaan enin-
taan 50 prosenttia hankkeen tehollisen ty6ajan palkoista.

Jos rahoituksen saaja ei pysty luotettavasti laskemaan tai ei muusta syysta esita kirjanpidontie-
doistaan johdettua kerrointa, Akatemia hyvaksyy yleiskustannus—kertoimen (yk), joka on suuruu-
deltaan enintdan 20 prosenttia hankkeen tehollisen tydajan palkkojen ja henkilésivukustannusten
yhteismaarasta.

Rahoituspaatoksessa hyvaksyttya henkilosivukerrointa ja yleiskustannuskerrointa suorituspaikka
kayttaa koko rahoituskauden ajan. Lisakustannusmallin mukaisiin rahoituspaatoksiin sovelletaan
niihin sisaltyvaa 12,5 prosentin yleiskustannuskerrointa.

Akatemia pyytda kokonaiskustannusmallin mukaisten hankkeiden kustannuslajeista kokonaisto-
teutumatiedot hankkeen alusta alkaen ja kyseisen maksatuskauden toteutumatiedot. Akatemian
rahoitusosuudesta ilmoitetaan vastaavat tiedot. Akatemian rahoitusosuuden laskentaperusteena
kdytetaan paatoksen mukaista Akatemian rahoitusprosenttia.

Maksatuspyynto sisaltda henkilotyoraportoinnin.



4.3 Maksatuspyynnét verkkoasioinnin kautta

Maksatuspyyntdjen lahettaminen verkkolaskuina suorituspaikan omasta laskutusjarjestelmasta
soveltuu vain suurempien massojen lahettamiseen organisaatioille, joilla on esimerkiksi yli 10 ra-
hoitettavaa hanketta.

Akatemian verkkoasioinnin kautta voi myos kirjautua laatimaan yksittaista verkkolaskua sisaltaen
tiliselvityksen ja henkilotyoerittelyn. Menettely soveltuu parhaiten organisaatioille, joilla on esi-
merkiksi 1-5 rahoitettavaa hanketta.

Akatemian verkkoasiointiin voi kirjautua kohdasta www.aka.fi >Kirjaudu verkkoasiointiin> Maksa-
tus. Akatemian kirjaamo antaa tarvittavan laskutusoikeuden suorituspaikalle pyynnosta.

Jos suorituspaikka ei ole aiemmin saanut rahoitusta Akatemiasta, on suositeltavaa olla yhteydessa
Akatemian talousyksikdn rahoitussihteeriin lisdtietojen saamiseksi.

5. RAHOITUKSEN KAYTTO

5.1 Yleisperiaatteet

Akatemian myontamaa tutkimusrahoitusta saa kayttaa ainoastaan rahoituspaatoksen mukaiseen
tarkoitukseen. Mikali Akatemia on paatoksessaan asettanut myonnoélle erityisehdon, sita on nou-
datettava.

Rahoitus mydnnetaan kokonaissummana, jota ei saa ylittda. Rahoitusta voidaan kayttaa vain ra-
hoituskauden aikana syntyneisiin menoihin. Vastuullinen johtaja seka tutkimuksen suorituspaikka
vastaavat siita, ettd rahoitus kdytetaan noudattaen paatosta, naita yleisia ehtoja ja ohjeita seka
muita sddnnoksia ja maarayksia (katso kpl 15.).

Huippuyksikko- ja tutkimusinfrastruktuurirahoituksessa seka kehitystutkimuksen rahoituksessa
Akatemian rahoitus voidaan tietyin edellytyksin siirtaa hallinnoitavaksi myds muuhun suoritus-
paikkaan. Vastuullisen johtajan suorituspaikka vastaanottaa Akatemian myoéntaman rahoituksen.
Rahoitusta voidaan siirtaa hallinnoitavaksi niille suorituspaikoille, jotka ovat mainittuna hakemuk-
sessa, ellei Akatemian rahoituspaatoksessa todeta toisin. Valtionavustuslain 7 §:n nojalla vastuulli-
sen johtajan suorituspaikan on tehtdva sopimus valtionavustuksen kaytostd, kdyton valvonnasta ja
niiden ehdoista muiden Akatemian rahoitusta saavien suorituspaikkojen kanssa. Vastuullisen joh-
tajan suorituspaikka vastaa rahoituksen kaytosta taysimaaraisesti, vaikka rahoitusta olisi siirretty
kdytettavaksi muussa suorituspaikassa.


http://www.aka.fi/

5.2 Hankkeen perusedellytykset

Akatemia rahoittaa tutkimushankkeita vain silloin, kun tutkimuksen suorituspaikka takaa tutki-
mushankkeen toteuttamisen perusedellytykset. Nama maaraytyvat tutkimuksen luonteen perus-
teella, mutta tavanomaiset perusedellytykset ovat samat kuin laitoksen muilla tutkijoilla eli esi-
merkiksi tyoskentely- ja laboratoriotilat, laitteet (ml. tietohallinto), tietoliikenne-, puhelin-, posti-,
kopiointi- ja kirjastopalvelujen kayttdmahdollisuus.

5.3 Akatemian rahoituksella katettavat kustannukset

Akatemian rahoituksella voidaan kattaa sekd hankkeen valittomia kustannuksia (esim. palkat) etta
valillisia kustannuksia (esim. toimitilakustannukset). Kaikkia kustannuksia katetaan samalla paa-
toksessa mainitulla prosenttiosuudella.

Akatemian myontamaa tutkimusmaararahaa saa kayttaa tutkimushankkeen tutkimussuunnitel-
maan liittyviin kuluihin kuten

e palkkoihin ja palkkioihin sekad henkildsivukuluihin (katso 5.3.1)

e yleiskustannuksiin (katso 5.3.2)

e matkakustannuksiin

e hankkeessa tyoskentelevien tutkijoiden liikkuvuudesta aiheutuviin kustannuksiin (katso
5.3.3)

e kotimaiseen ja kansainvaliseen yhteistyohon

e laitekuluihin

e seminaarien jarjestamiskuluihin

e julkaisutoiminnasta koituviin kuluihin, erityisesti tiedon avoimen saatavuuden edistamises-
ta aiheutuvat kultaisen tien julkaisumaksut (open access)

e ulkomaisen tutkijan tutkimusvierailusta tai tutkimustyosta Suomessa aiheutuviin kustan-
nuksiin (katso 5.3.4)

Mikali Akatemia edellyttaa tilintarkastusraporttia hankkeesta, voidaan tilintarkastuskustannukset
hyvaksya hankkeen kuluista, vaikka ne syntyisivat hankkeen rahoituskauden jo paatyttya.

My0s arvonlisdvero maksetaan myonnetylld maararahalla. Timan edellytyksena on, etta arvon-
lisdvero jaa avustuksen saajan lopullisesti maksettavaksi eikd tama voi vahentaa sita tilinpidos-
saan. Ellei arvonlisdvero syysta tai toisesta jaa tutkimusorganisaation lopulliseksi kustannukseksi,
sitd ei voi myoskaan sisallyttaa Akatemian rahoittaman tutkimushankkeen kustannuksiin. Akate-
mian rahoituksella ei ole sallittua ylikompensoida avustuksen saajaa maksamalla kustannuksia,
jotka eivat jaa taman vastattavaksi.

5.3.1 Henkilosivukustannukset

Henkilosivukustannukset kohdistetaan hankkeelle henkilésivukustannuskertoimen (hsk-kerroin)
avulla. Yleenséd henkilosivukustannuskertoimena kdytetdan prosenttiosuutta hankkeelle kohdistet-
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tujen valittdmien palkkojen maarasta. Henkilésivukustannuskertoimella katettavia kustannuksia
ovat ainakin

e palkallisista poissaoloista kertyneet palkat

e |omarahat

e sosiaaliturvamaksut

o elakemaksut

e tapaturma- ja tyottomyysvakuutusmaksut

e muut vastaavat tydnantajamaksut seka naiden maksujen palautukset.

Henkilosivukustannuskertoimeen on voitu sisallyttdaa myos sellaisia muita henkilostosta aiheutuvia
kustannuseria (kuten tyoterveyshuolto), silta osin kun niita ei ole sisallytetty yleiskustannuksiin.

5.3.2 Yleiskustannukset

Yleiskustannuksilla tarkoitetaan sellaisia hankkeelle kuuluvia kustannuksia, joita ei kohdisteta
hankkeelle suoraan. Yleiskustannusten kohdistaminen tehdaan valillisesti, suorituspaikassa sovit-
tujen aiheuttamisperiaatetta noudattavien jakoperusteiden avulla. Hankkeen kustannusten jaotte-
lussa valittomiin ja valillisiin kustannuksiin tulee noudattaa suorituspaikassa yleisesti kdytettavia
periaatteita.

Yleiskustannukset kohdistetaan hankkeelle yleiskustannuskertoimen (yk-kerroin) avulla. Yleensa
yleiskustannuskertoimena kaytetaan prosenttiosuutta hankkeelle kohdistettujen tehollisen ty6-
ajan palkkojen ja henkilésivukustannusten yhteismaarasta.

Yleiskustannuskertoimella katettavia hankkeen kustannuksia voivat olla muun muassa hallinnon
palveluista, koneiden ja laitteiden tukikelpoisista poistoista seka tilojen kdytdsta aiheutuneet kus-
tannukset siltd osin, kun niita ei kasitella yleisten laskentaperiaatteiden mukaan valittdmina kus-
tannuksina.

5.3.3 Hankkeessa tydskentelevien tutkijoiden liikkuvuudesta aiheutuvat kustannukset

Akatemian paatoksissa (mm. akatemiahankkeet, tutkijatehtdvat) voi olla mydnnettyna liikkuvuus-
korvausta, joka on mainittu paatoksessa kohdassa “muut kustannukset”. Matkoihin liittyvat mat-
kakulut ovat paatoksen kohdassa “matkakustannukset”. Liikkuvuuskorvauksella voidaan kattaa
tutkijan ulkomailla tyoskentelysta aiheutuvia ylimaaraisia kustannuksia. Koska korvaus maksetaan
suorituspaikan kaytantojen mukaan, rahoituksen saajan on oltava yhteydessa suorituspaikan hen-
kilosto- ja taloushallintoon. Suositeltava mitoitusohje liikkuvuuskorvaukselle on

e perheettomalle tutkijalle 1050 euroa kuukaudessa ja
e perheelliselle tutkijalle, jolla on huollettavia, 1500 euroa kuukaudessa.

Liikkuvuuskorvaus hankkeissa on kohdemaasta ja ulkomaankauden pituudesta riippumaton verol-
linen korvaus, josta pidatetdaan henkildsivukulut.
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Mikali suorituspaikka paattaa maksaa liikkuvuuskorvauksen apurahana, on suorituspaikan selvitet-
tava apurahan maksamiseen liittyvat mahdolliset veroseuraamukset verohallinnolta ennen apura-
hapaatoksen tekemista. Akatemia ei vastaa apurahan maksamisesta aiheutuvista veroseuraamuk-
sista. Seka apurahansaajalla etta apurahan myontajalla on velvollisuus valittdmasti rahoituspaa-
toksen saatuaan ilmoittaa apurahasta Maatalousyrittdjien elakelaitokselle www.mela.fi. Apurahan
saajalla on velvollisuus ottaa itselleen lain mukainen vakuutusturva.

5.3.4 Ulkomaisen tutkijan tutkimusvierailusta ja tutkimustyostd Suomessa aiheutuvat kustan-
nukset

Muualta kuin EU-maasta kotoisin olevan ulkomaisen tutkijan lyhytaikaisissa tutkimusvierailuissa
suositeltava mitoitusohje apurahalle majoituskorvauksineen on 80 — 186 euroa/vrk (sisaltaa 39
euron henkilokohtaisen apurahan ja enimmillaan 147 euron majoituskulut).

Muualta kuin EU-maasta kotoisin olevalle ulkomaiselle tutkijalle voidaan maksaa apurahaa kor-
keintaan vuoden mittaiseen tutkimustyohdn Suomessa. Suositeltava mitoitusohje apurahalle yli
kuukauden kestaville vierailuilla majoituskorvauksineen on

e maisterille (tai vastaava taso) 1600 — 1800 euroa/kKk,
e tohtorille (tai vastaava taso) 1800 — 2500 euroa/kk ja
e professorille 2500 — 4100 euroa/kk.

Apurahojen mitoituksessa on otettu huomioon apurahansaajan tarve jarjestaa eldke-, tapaturma-
ja henkivakuutusturvansa.

5.4 Kahdenviilisiin sopimuksiin perustuva tutkijoiden kansainvdlinen liikkuvuus

Liikkuvuus Suomesta ja Suomeen -apurahat perustuvat Akatemian tekemiin kahdenvalisiin sopi-
muksiin, joita voidaan hyodyntada tyoskentelyssa ulkomailla, tutkijankoulutuksessa ja ulkomaisten
tutkijoiden tyoskentelyssa Suomessa.

Akatemian myontamissa Liikkuvuus Suomesta ja Suomeen -apurahoissa ei sovelleta kokonaiskus-
tannusmallia. Apurahan saa kdyttda ainoastaan paatoksen mukaiseen tarkoitukseen.

Liikkuvuus Suomeen -rahoitukseen sisaltyy tutkijalle maksettava henkilokohtainen apuraha.

Liikkuvuus Suomesta -apurahaan sisaltyy kuukausittain maksettava apuraha. Myoénnettyyn apura-
haan voi myo0s sisaltya matkakustannuksia. Perheen matkakulut voivat sisaltya paatokseen, mikali
niita on haettu ja tutkija ja perhe ovat ulkomailla vahintaan kuusi kuukautta. Mydnnettyyn apura-
haan ei ole sisallytetty muuttokustannuksia.

Liikkuvuusapurahat ovat paasaantoisesti verottomia. Sekd apurahansaajalla ettd apurahanmyonta-
jalla on velvollisuus ilmoittaa apurahasta Maatalousyrittdjien eldkelaitokselle www.mela.fi. Apu-
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rahansaajalla on velvollisuus ottaa itselleen lain mukainen vakuutusturva. Apurahansaajan tulee
tarkistaa liikkuvuusapurahan kohteena olevan valtion viisumiehdot ja anoa itse viisumi.

Akatemia maksaa henkilélle myonnetyn apurahan kirjallisesta pyynndsta saajan suomalaiselle
pankkitilille kunkin kuukauden 15. padivana. Maksupyynndssa tulee esittda kuukausierien maksami-
sen alkamisajankohta (kuukauden 15. pdiva). Pyynndsséa on ilmoitettava henkilétunnus.

Maksua pyydetaan Akatemian maksupyyntdlomakkeella, joka on Akatemian verkkosivulla
www.aka.fi/Rahoitus ja ohjeet > Rahoituksen kaytté > Lomakkeet > Maksupyyntélomake. Pyynto
tulee lahettaa allekirjoitettuna postitse Akatemiaan kv-suunnittelijalle kuukautta ennen ensim-
maista maksupaivaa.

Maararahat eli Liikkuvuus Suomeen ja Deutscher Akademischer Austausch Dienst (DAAD) -
yhteishankerahoitus maksetaan suorituspaikalle sen Akatemialle esittaman maksatuspyynnon pe-
rusteella.

6. HENKILOSTON PALKKAUS

Akatemian tutkimusmaardrahalla palkattavan henkiléston tulee olla palvelussuhteessa suoritus-
paikkaansa. On suositeltavaa, ettd palvelussuhde kestda vahintdaan koko rahoituskauden ajan, ellei
tutkimushankkeen tutkimussuunnitelman toteuttamiseen liittyva erityinen syy edellyta lyhyempaa
palvelussuhdetta.

Akatemian rahoituksella palkattavan henkiloston palkkauksessa ja palvelussuhteen muissa ehdois-
sa noudatetaan suorituspaikassa voimassa olevia virka- tai tydehtosopimuksia sekda muita maara-
yksia palvelussuhteen ehdoista.

6.1 Akatemiaprofessorin ja akatemiatutkijan tehtdvd

Akatemian myontdessa rahoitusta akatemiaprofessorin tai akatemiatutkijan tehtavaa varten tulee
suorituspaikan kayttaa tdma maararaha kyseisen tehtavan tayttdmiseen. Suorituspaikan tulee ot-
taa akatemiaprofessori tai akatemiatutkija palvelukseensa vahintaan rahoituskaudeksi.

Akatemiatutkijan ja akatemiaprofessorin tehtdvien palkkojen kustannuslaskentaan sovelletaan
lisdkustannusmallia ja 12,5 prosentin yleiskustannusosuutta. Lisakustannusmallin mukaisissa ha-
kemuksissa jarjestelma laskee yleiskustannuksiksi muiden kustannusten lisdksi 14,29 prosenttia,
jolloin paatokseen sisaltyy 12,5 prosentin yleiskustannusosuus.

Rahoituspaatoksiin sisaltyy 28 prosentin suuruinen henkilosivukulu eikd Akatemia ota vastuuta
mahdollisista muista tydnantajakohtaisista kustannuksista. Tydnantajan tulee kuitenkin huolehtia,
ettd palkkaus ei jaa jalkeen suorituspaikan yleisesta palkkakehityksesta.
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Akatemiaprofessorin ja akatemiatutkijan tehtdva on tarkoitettu ainoastaan hakijan taysipaivaiseen
tutkimustydhon ja siihen liittyvaan toimintaan. Akatemiaprofessoreilla ja akatemiatutkijoilla
omaan tutkimustyohon liittyvan opetuksen antaminen kuuluu tyétehtaviin. Samalla on tarkeaa,
etta muut, omaan tutkimustydhon valittomasti kytkeytymattémat tehtavat eivat haittaa itse tut-
kimuksen tekemista. Tyotehtaviin sisaltyy ilman erillista korvausta annettavaa oman alan opetusta
ja opinndytetdiden ohjausta 5 prosenttia vuositydajasta. Kaikkiaan opetustehtaviin ja muihin
omaan tutkimustyohon valittomasti kytkeytymattomiin tehtaviin saa kayttdaa enintdaan 10 prosent-
tia vuositydajasta.

Mikali akatemiaprofessorin tai akatemiatutkijan tehtdavan saanut henkil6 ei jatka tehtavassaan, on
asiasta ilmoitettava valittomasti Akatemiaan ja rahoituksesta luovutaan jattamalla muutoshake-
mus Akatemian verkkoasiointiin. Vastuullinen johtaja jattda muutoshakemuksen Akatemian verk-
koasioinnin kautta kohdassa Omat hakemukset > Paatetyt > Tee muutoshakemus. Katso tarkem-
min ohjeet liitteesta 1.

6.2 Tutkijatohtorin tehtdvd

Tutkijatohtorin tehtava on tarkoitettu taysipdivaiseen tutkimustyohon, ja han on palvelussuhtees-
sa rahoituskauden ajan suorituspaikkaansa. Tutkijatohtorin tehtdavana on esitetyn tutkimussuunni-
telman mukainen tutkimustyo. Lisdksi Akatemia suosittelee, etta tutkijatohtori ohjaa oman alansa
opinndytetoitd ja antaa oman erikoisalansa opetusta.

Rahoitus on tarkoitettu tutkijatohtorin palkkakustannuksiin, jotka maaraytyvat suorituspaikan
palkkausjarjestelman mukaisesti. Maararaha on tarkoitettu tutkijatohtorin 36 kuukauden palk-
kaan.

Lisaksi tutkijatohtorille on voitu myontaa rahoitusta tutkimus- ja liikkuvuuskuluihin.

Mikali tutkijatohtorin tehtdvan saanut henkilo ei voi jatkaa tehtdvassaan esimerkiksi toiseen tyo-
tehtavaan siirtymisen tai muun syyn vuoksi, on asiasta ilmoitettava valittomasti Akatemiaan ja
rahoituksesta luovutaan jattamalla muutoshakemus Akatemian verkkoasiointiin. Vastuullinen joh-
taja jattda muutoshakemuksen Akatemian verkkoasioinnin kautta kohdassa Omat hakemukset >
Paatetyt > Tee muutoshakemus. Katso tarkemmat ohjeet liitteesta 1.

6.3 Vastuullisen johtajan palkkakustannukset

Lahtokohtana on, ettd tutkimushankerahoitus on tarkoitettu ensisijaisesti hankkeessa paatoimi-
sesti ja kokoaikaisesti tyoskentelevien tutkijoiden palkkaukseen seka hankkeen muihin kuluihin.

Hankkeen rahoitettaviksi kustannuksiksi voidaan sisallyttaa kokonaiskustannusmallin mukaisesti
vastuullisen johtajan palkkakuluja. Tama edellyttaa, etta asia on mainittu hakemuksen kustannus-
arviossa ja tutkimussuunnitelmassa. Vastuullisen johtajan palkkakustannuksia on mahdollista ra-
hoittaa nelivuotisessa tutkimushankkeessa korkeintaan puolitoista kuukautta vuodessa tehollista
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tybaikaa vastaava maara hankkeen kokonaiskustannuksista, ellei rahoituspaatdksessa ole todettu
toisin. Tata tutkimushankeen vastuullista johtajaa koskevaa linjausta voidaan soveltaa myos Aka-
temian aiemmin tekemiin ja edelleen voimassa oleviin kokonaiskustannusmallin mukaisiin paatok-
siin kirjanpitovuodesta 2011 alkaen.

Taman lisaksi akatemiahankkeen vastuullisen johtajan palkkaukseen voidaan myontaa enintaan
vuoden rahoitus tutkimuksellisesti hyvin perustellusta syysta; tallainen voi olla my6s ulkomailla
tapahtuva tyoskentely, kotimaahan paluu seka toiseen tutkimusorganisaatioon tai Suomessa sijait-
sevaan yritykseen siirtyminen. Palkkauksella edistetdan akatemiahankkeen toteutumismahdolli-
suuksia. Tasta on oltava maininta paatosilmoituksen erityisehdossa.

6.4 Palkatun henkiléstén opetusmddrd

Akatemia suosittelee, etta sen rahoittamat tohtorin tutkinnon suorittaneet tutkijat antavat ilman
eri korvausta 5 prosenttia tydehtosopimuksen mukaisesta vuositytajastaan omaan tutkimustyo-
honsa liittyvaa opetusta tai opinndytetdiden ohjausta. Opetustehtaviin tai muihin omaan tutki-
mustyohon valittomasti kytkeytymattomiin tehtaviin ei tulisi kuitenkaan kayttaa yli 10 prosenttia
vuosityoajasta.

Akatemia suosittelee, etta mikali Akatemian rahoittamat tutkijakoulutettavat antavat opetusta,
sen tulee liittya heidan omaan tutkimustyohonsa ja olla enintdan 5 prosenttia heidan vuositydajas-
taan. Opetusty0 ei saa viivastyttda vaitoskirjatyota.

7. AKATEMIAN RAHOITUKSELLA SUORITETTAVAT HANKINNAT

Rahoituksen saaja on velvollinen selvittamaan, sovelletaanko Akatemian rahoittamassa tutkimus-
hankkeessa suoritettavaan hankintaan lakia julkisista hankinnoista. Lisdksi vastuullisen johtajan on
huolehdittava tarvittaessa siitd, etta hankinta kilpailutetaan hankintalaissa sdddettyjen menettely-
jen mukaisesti.

7.1 Kdyttoomaisuuden hallinta

Akatemian rahoituksella hankitut tarvikkeet, laitteet ja kirjallisuus jadvat suorituspaikan omistuk-
seen ja hallintaan. Osapuolet voivat keskenaan sopia muusta menettelysta tutkimusinfrastruktuu-
rin asioissa. Sopimus tehdaan kirjallisesti ja siita ilmoitetaan Akatemialle jo tutkimusinfrastruktuu-
rirahoitusta haettaessa.

Usean suorituspaikan yhteishankkeissa tulee osapuolten kesken kirjallisesti sopia tutkimusinfra-
struktuurin kdytosta, omistusosuuksista ja sijoituspaikasta, myos rahoituskauden jalkeisena aika-
na.
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Jos rahoitus on myonnetty tiettyyn kayttotarkoitukseen kaytettavaksi omaisuuden hankintaan tai

perusparannukseen, omaisuutta ei saa pysyvasti kdayttda muuhun kuin valtionavustuspaatoksessa

madriteltyyn kdyttétarkoitukseen. Omaisuuden omistusoikeutta tai hallintaoikeutta ei saa luovut-
taa toiselle omaisuuden kayttdaikana, mikali tasta on maaratty valtionavustuspaatdksessa.

7.2 Avustuksella katettu hankintameno

Akatemia edellyttas, etta poistoihin sovelletaan seuraavaa kirjanpitolautakunnan yleisohjetta:
Kirjanpitolautakunnan yleisohjeessa 16.10.2007 suunnitelman mukaisista poistoista annetaan kir-
jausohje tilanteessa, jossa on kyse saadusta investointiavustuksesta.

Yleisohjeen kappaleessa 2.5 tarkennetaan asiaa. Suorituspaikka kirjaa tallaisen kdyttdomai-
suushyoddykkeen hankintaan saadun avustuksen vakiintuneen kirjanpitokdytannén mukaan me-
nonsiirtona hankintamenon vahennykseksi.

Talloin poistolaskennassa poistopohjana pidetdaan saadulla avustuksella vahennettya hankintame-
non maaraa. Taseen vastaavia koskevissa liitetiedoissa ilmoitetaan tall6in olennaisuuden periaa-
tetta noudattaen kyseisen kayttéomaisuuden koko hankintameno ja siitd investointiavustuksella
katettu maara.

8. TUTKIMUSRAHOITUSPAATOKSEN MUUTTAMINEN

Jos Akatemian rahoituspaatoksen sisaltoa tai rahoituksen kayttoa on tarvetta muuttaa ja muutok-
set ovat oleellisia, on niihin saatava etukdteen Akatemian hyvaksynta. Tarvittaessa Akatemia
muuttaa rahoituspaatosta hakemukseen perustuen.

Vastuullinen johtaja jattaa muutoshakemuksen Akatemian verkkoasioinnin kautta kohdassa Omat
hakemukset > Paatetyt > Tee muutoshakemus.

Muutoshakemuksessa on oltava riittavat perustelut ja asian kasittelyn kannalta tarpeelliset tiedot.

Rahoitusta koskeviin asioihin voi hakea muutosta vain rahoituksen voimassaoloaikana. Muutosha-
kemukseen liitetdan asiaa oleellisesti koskevat asiakirjat. Katso yksityiskohtaiset muutoksen ha-
kuohjeet liitteesta 1 ao. muutostyypin kohdalta.

Akatemian hyvaksyntaa vaativia muutoksia ovat

1) uuden rahoituspaatoksen kustannusarvion ja/tai vuosierien muuttaminen (katso luvut 3.1 ja
3.2)

2) rahoituskauden pidentdminen
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3) lisdmaararaha (eli kompensaatio, lisakustannusmallin mukainen paatos)

4) suorituspaikan vaihtaminen

5) tutkimusmaararahasta luopuminen kokonaan (kun rahoitusta ei ole kaytetty)

6) tutkimusmaararahasta luopuminen kesken rahoituskauden (kun rahoitusta kaytetty)
7) vastuullisen johtajan vaihtaminen

8) paatoksen ehtojen tai kdyttotarkoituksen muuttaminen tai tutkimussuunnitelman olennai-
set muutokset.

9. RAHOITUKSEN KAYTON VALVONTA SEKA RAHOITUKSEN KESKEYT-
TAMINEN JA TAKAISINPERINTA

Akatemialla on oikeus seurata ja valvoa myontamansa rahoituksen kayttoa seka tarkastaa rahoi-
tuksen saajan taloutta ja toimintaa, jos se on tarpeen rahoituksen kaytdn valvonnassa. Akatemialla
on my0s oikeus tarkastaa tutkimustyon toteuttamista hankkeessa, sen tilinpitoa ja rahoituspaa-
toksen ehtojen noudattamista.

Suorituspaikka ja tutkimushankkeen vastuullinen johtaja ovat velvollisia antamaan tarkastuksen
suorittajan kaytettavaksi kaikki tarpeelliset tili- ja muut asiakirjat ja tiedot seka avustamaan tarkas-
tuksessa. Seka suorituspaikan etta tutkimushankkeen vastuullisen johtajan on pyynnoésta annetta-
va muutenkin Akatemialle tietoja tutkimuksesta ja varojen kaytosta.

Vastuullisen johtajan ja suorituspaikan tulee viipymatta ilmoittaa Akatemialle tutkimusmaararahan
kayttoon vaikuttavista muutoksista kuten, jos tutkimussuunnitelman toteuttamiseen on saatu
muuta rahoitusta tai tuloa. Jos muuta rahoitusta tai tuloja on enemman kuin Akatemiaan jatetyn
hakemuksen kustannusarviossa on esitetty, voi Akatemia velvoittaa suorituspaikkaa palauttamaan
Akatemian rahoituksesta vastaavan osan, joka ylittda kustannusarvion.

Akatemia voi keskeyttda tai maarata rahoituksen lopetettavaksi tai peria rahoituksen tai sen osan
takaisin. Nain voidaan toimia, jos on perusteltua aihetta epdill3, ettd vastuullinen johtaja tai suori-
tuspaikka on

e kayttdnyt rahoitusta muuhun tarkoitukseen kuin se on myoénnetty

e antanut sellaista vaaraa tai harhaanjohtavaa tietoa, joka olisi voinut vaikuttaa rahoituksen
saantiin, maaraan tai ehtoihin

e muuten rikkonut rahoituksen kayttamista koskevia sadnnoksia tai rahoituspaatoksen ehto-
ja.
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Valtionavustuksen saajan tulee viipymatta palauttaa virheellisesti, liikaa tai ilmeisen perusteetto-
masti saamansa rahoitus tai sen osa Suomen Akatemian pankkitilille.

POHJOLA PANKKI OY]J

IBAN: FI22 5000 0121 5007 70

BIC: OKOYFIHH

SWIFT: POHJOLA BANK PLC HELSINKI FINLAND

Palautuksessa tulee mainita Akatemian paatosnumero. Jos palautettava maara on enintaan 10
euroa, sita ei tarvitse palauttaa.

Valtionavustuksen palauttamisesta ja takaisinperinnasta on sdadetty valtionavustuslain 5. luvussa.
Palautettavan ja takaisin perittévdn avustuksen korko

Valtionavustuksen saajan on maksettava palautettavalle tai takaisinperittavalle maaralle valtion-
avustuksen maksupaivasta korkolain (633/1982) 3§:n 2 momentin mukaista vuotuista korkoa lisat-
tyna kolmella prosenttiyksikolla.

Mikali takaisin perittdavaa avustusta ei ole maksettu takaisin Akatemian asettamaan erapaivaan
menness3, sille on maksettava vuotuista viivastyskorkoa korkolain (633/1982) 4 §:n mukaan.

Vuotuinen viite- ja viivastyskorko 16ytyy Suomen Pankin verkkosivulta www.suomenpankki.fi.

10. IMMATERIAALIOIKEUDET ELI HENKISEN OMAISUUDEN LAINSUOJA

Immateriaalioikeuksia tai aineettomia oikeuksia ovat muun muassa tekijanoikeus, patenttioikeus,
tavaramerkkioikeus, hyodyllisyysmallioikeus, mallioikeus, toiminimioikeus, integroitujen piirien ja
piirimallien suoja seka kasvinjalostajan oikeus. Immateriaalioikeudet ovat rakenteeltaan omistus-
oikeuden kaltaisia yksinoikeuksia. Ne suojaavat joko luovaa toimintaa (esimerkiksi tekijanoikeus ja
patenttioikeus) tai kaupallisia tunnusmerkkeja (esimerkiksi tavaramerkkioikeus ja toiminimioike-
us).

Akatemia kehottaa rahoituksen saajia sopimaan kirjallisesti rahoitettavan hankkeen tulosten omis-
tus- ja kdyttdoikeuksista hankkeen kaikkien osapuolten kesken mahdollisimman pian rahoituspaa-
toksen jalkeen. Samoin osapuolten tulisi hankkeen kdynnistyessa sopia hankkeen kayttdmien ai-
neistojen omistus- ja kdyttooikeuksista.
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Niissa tutkimuksen suorituspaikoissa, joihin sovelletaan korkeakoulukeksintélakia, katsotaan Aka-
temian rahoittama tutkimus korkeakoulukeksintélain tarkoittamaksi sopimustutkimukseksi. Sen
mukaan korkeakoululla on ensisijainen oikeus tutkimuksessa syntyneisiin keksint6ihin. Muissa suo-
rituspaikoissa sovelletaan lakia oikeudesta tyontekijan tekemiin keksintéihin.

11. AINEISTONHALLINTA JA JULKAISEMINEN

Akatemian rahoittamien tutkimushankkeiden (ml. tutkimusinfrastruktuurien rahoitus) tulee aina
mainita tieteellisissa julkaisuissaan, etta tutkimus on toteutettu Suomen Akatemian rahoituksella.

On suositeltavaa, etta Akatemian rahoittamat tutkimushankkeet luovuttavat hanketta varten ko-
koamansa aineiston avoimeen tietoarkistoon.

Akatemia suosittelee, etta sen rahoittamat tutkijat ottavat selvda mahdollisuudesta aineistojen
pitkdaikaistallennukseen. Akatemian suositus on, etta tutkimusaineisto sdilytetdan ja avataan
oman tieteenalan kannalta tarkeissa kansallisissa tai kansainvalisissa arkistoissa.

Tallaisia ovat esimerkiksi

¢ Yhteiskuntatieteellinen tietoarkisto FSD

e FIN-CLARIN -tietokanta (kieliaineistot)

e CSC:n IDA -sdilytyspalvelu ja sen KATA -metatietokatalogi sekd avointen aineistojen julkaisu-
alusta AVAA

e CERN:in Zenodo -arkisto.

Aineiston luovutus tapahtuu mahdollisimman pian Akatemian rahoituksen paattymisen jalkeen.
Julkaisemisessa Akatemia kehottaa keskittymaan laadullisesti korkeatasoiseen avoimeen julkaise-
miseen (open access) seka tallentamaan rinnakkaisversion oman suorituspaikan jarjestamaan tai
suosittelemaan sahkdiseen arkistoon. Akatemia ei suosittele julkaisemista ns. hybridimallia kaytta-

vissa julkaisuissa.

Lisatietoja avoimista julkaisutavoista ja tutkimusaineistojen avaamisesta on Akatemian verk-
kosivuilla kohdassa Avoin julkaiseminen ja tutkimusaineistojen avaaminen.

12. TUTKIMUSETIIKKA

Akatemia edellyttds, etta kaikessa sen rahoittamassa tutkimuksessa noudatetaan Tutkimuseetti-
sen neuvottelukunnan ohjeita Hyvd tieteellinen kéyténté ja sen loukkausepdilyjen késitteleminen
Suomessa (www.tenk.fi).
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Suorituspaikka sitoutuu ilmoittamaan Akatemian kirjaamoon, mikali Akatemian rahoitusta saa-
neen hankkeen vastuullisen johtajan tai tutkijan toimista kdynnistetdaan tutkinta hyvan tieteellisen
kdaytannon loukkaamisesta.

13. RAPORTOINTI

Jokaisesta Akatemian rahoituspaatdksesta on raportoitava Akatemialle. Tieteellisen tutkimusra-
portin jattaa hankkeen vastuullinen johtaja ja varainkdaytdn seuranta tapahtuu Akatemian tietojar-
jestelmien kautta. Nama tiedot yhdistetaan toisiinsa, jolloin rahan kaytto ja silld tuotetut tulokset
ovat vertailtavissa. Yliopistojen profiloitumisen vahvistamisessa Suomen Akatemia asettaa seuran-
taryhman, joka seuraa toimenpiteiden sisallollista toteutumista.

13.1 Tieteellinen tutkimusraportti

Vastuullisen johtajan tulee laatia ja lahettaa Akatemiaan tieteellinen tutkimusraportti viimeistaan
rahoituskauden paattymista seuraavan vuoden kesakuun 1. pdivana. Kun kyseessa on kehitystut-
kimushanke, vastuullinen johtaja toimittaa lisaksi rahoituskauden paatyttya yhden kappaleen
hankkeen Akatemian rahoituksella tuotetuista julkaisuista ulkoasiainministeridlle. Raportoinnista
on annettu erikseen ohjeet, ks. www.aka.fi > Rahoitus ja ohjeet > Raportointi.

Huippuyksikko raportoi toiminnastaan Akatemialle kerran vuodessa, ks. www.aka.fi > Rahoitus ja
ohjeet > Raportointi.

13.2 Tilintarkastuskertomus

Jos akatemiaohjelmahankkeen, FiDiPro -hankkeen tai huippuyksikén rahoituspaatoksessa ilmoitet-
tu Akatemian myontaman rahoituksen kokonaissumma ylittda 1 000 000 euroa, toimittaa hank-
keen vastuullinen johtaja Akatemialle tilintarkastuskertomuksen tutkimusrahoituksen kaytosta
hankkeessa. Tilintarkastuskertomus toimitetaan Akatemian kirjaamoon akatemiaohjelmarahoituk-
sen paattyessa. Huippuyksikon kertomus puolestaan toimitetaan kolmannen ja kuudennen vuoden
rahoituksen jalkeen.

Tutkimusinfrastruktuurirahoitusta saanut suorituspaikka ja vastuullinen johtaja toimittavat yhteis-
tyossa Akatemialle tilintarkastuskertomuksen tutkimusrahoituksen kdytdsta hankkeessa. Tilintar-
kastuskertomus toimitetaan Akatemian kirjaamoon infrastruktuurirahoituksen paattyessa.

Kaikki yliopistojen profiloitumisen vahvistamiseen liittyvat rahoituspaatokset ovat tilintarkastusvel-
voitteen piirissa riippumatta myonnetysta kokonaissummasta.

Tilintarkastuskertomus jatetdaan kolmen kuukauden kuluessa rahoituskauden paattymisesta.

Tilintarkastuskertomus voidaan kuitenkin myos tarvittaessa pyytaa erikseen.
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14. ERAITA TUTKIMUSRAHOITUKSEEN SOVELLETTAVIA SAADOKSIA

Tutkimusmaararahan kaytdssa, maksamisessa ja siihen liittyvassa valvonnassa noudatetaan mm.

e valtionavustuslakia

e valtion talousarviosta annettua lakia ja asetusta
e julkisista hankinnoista saadettya lakia ja asetusta
e valtion talousarviota ja sen soveltamismaarayksia

muita valtion varojen kayttoa koskevia yleisid sdannoksia ja maarayksia.

Suorituspaikassa noudatetaan voimassa olevia sisdisid saantdja, madrayksia tai ohjeita, mikali ne
eivat ole ristiriidassa Akatemian maaraamien ehtojen kanssa.

21



LIITE 1: Muutokset rahoituspaatoksiin

(1) Uuden rahoituspaitéksen kustannusarvion ja/tai vuosierien muuttaminen

Muutoksen kuvaus

1) Kustannusarvion muutosta voi hakea, kun Suomen Akatemian myonta-
man rahoituksen rahoitusosuus poikkeaa haetusta 10 prosenttia tai
enemman.

2) Vuosierien muutosta voi hakea, kun hankkeen vastuullinen johtaja ei voi
sitoutua paatoksen vuosierdjakoon ottaen huomioon 15 prosentin liu-
kuman.

Muutoshakemuksen tekeminen
Akatemian verkkoasioinnissa

1) Tayta perustelut muutokselle hakemuksen vapaakenttaan.

2) Tayta muutettu kustannusarvio "Uusi kustannusarvio" -valilehdelle

Hakemukseen tarvittavat liitteet

Ei liitteita

Missa rahoituspaatéksissa muutos
on mahdollinen?

Kokonaiskustannusmallin mukaisissa pdatoksissa ja liikkuvuusapurahoissa.
Kohta 2 (vuosierien muutos) ei koske ”Kehitystutkimus” -rahoituspaatoksia.

Milloin voi hakea?

Hakemuksen voi tehdd kuuden viikon kuluessa paatoksesta, ellei paatosilmoi-
tuksen erityisehdossa sanota toisin.

Tarvitaanko suorituspaikan sahkoi-
nen hyvaksyntda muutospaatoksen
jalkeen?

Kylla

HUoM!

Muutosehdotus ei saa ylittda Akatemian hankkeelle myontamaa kokonais-
summaa. Akatemian rahoitusosuus voi olla enintdan 70 prosenttia, ellei ha-
kuilmoituksessa ole mainittu toisin.

Paatoksessa ilmoitetun kustannusarvion menolajit ovat ohjeellisia ja niista
poikkeaminen on sallittua, mikali se tukee esitetyn tutkimussuunnitelman
toteuttamista. Merkittavissa poikkeamissa on syyta olla yhteydessa paatok-
sen esittelijaan.

Tarvittaessa Akatemia kuulee suorituspaikkaa tai muuta asianosaista ennen
paatoksen tekemistd. Muutoinkin menettely muutoshakemuksen kasittelyssa
saattaa poiketa tassa esitetystd, mikali hallintolaki tai muu lainsdadadanto edel-
lyttaa sita.

Muutosta hakee hankkeen vastuullinen johtaja Suomen Akatemian verkkoasioinnin kautta. Erityistapauksissa muu-
tosta voi hakea suorituspaikka tai muu hallintolain mukainen asianosainen.
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Muutoksen kuvaus

Rahoituskauden pidennysta voi hakea hankkeessa tydskentelevan tutkijan
aitiys-, isyys-, vanhempain- tai hoitovapaan taikka varusmies- tai siviilipalve-
lun johdosta. Lisdksi rahoituskautta voi pidentdaa muusta erityisesta syysta,
esim. pitkdaikaisen sairauden vuoksi.

Muutoshakemuksen tekeminen
Akatemian verkkoasioinnissa

1) Tayta perustelut muutokselle hakemuksen vapaakenttaan.

2) Tayta rahoituskauden uusi paattymispaiva "Uusi kustannusarvio"- vali-
lehdelle. Paivitda myos kustannukset vastaamaan uutta rahoituskautta.
Muutosehdotus ei saa ylittda Akatemian hankkeelle myontamaa koko-
naissummaa tai rahoitusosuutta.

Hakemukseen tarvittavat liitteet

1) TyoOstavapautuspaatos

Liitd hakemukseen kopio tydnantajan tydstdavapautuspadtoksesta tai muu
todistus poissaolosta. Liitteestd on kaytadva ilmi poissaolon ajankohdat.

Missa rahoituspaitéksessa muutos
on mahdollinen?

Kaikissa paatoksissa

Milloin voi hakea?

Viimeistadn kaksi kuukautta ennen rahoituskauden paattymista

Tarvitaanko suorituspaikan sahkoi-

Ei

nen hyvidksyntd muutospaatoksen
jalkeen?

HUOM! Edellytyksena on, ettei tutkijalle ole otettu sijaista ja henkil6 palaa tyoskente-

lemaan saman rahoituspaatoksen hankkeeseen.
Hoitovapaan (my®6s osittaisen) osalta pidennys on enintaan yksi vuosi/lapsi.

Rahoituksen kdyttamatta jadminen ei ole peruste rahoituskauden pidentami-
selle.

Tarvittaessa Akatemia kuulee suorituspaikkaa tai muuta asianosaista ennen
paadtoksen tekemistd. Muutoinkin menettely muutoshakemuksen kasittelyssa
saattaa poiketa tassa esitetystd, mikali hallintolaki tai muu lainsadadanto edel-
lyttaa sita.

Muutosta hakee hankkeen vastuullinen johtaja Suomen Akatemian verkkoasioinnin kautta. Erityistapauksissa muu-
tosta voi hakea suorituspaikka tai muu hallintolain mukainen asianosainen.

(3) Lisdimd&araraha (eli kompensaatio)

Lisarahoitusta hankkeelle voi hakea tutkijan ditiysvapaan tai pitkdaikaisen
sairauden takia.

Muutoksen kuvaus

Muutoshakemuksen tekeminen 1) Tayta perustelut muutokselle hakemuksen vapaakenttaan.
Akatemian verkkoasioinnissa
2) Tayta lisamaararahahakemus “kustannusarvio” -vélilehdelle. Rahoitus-

kauden tulee vastata tehtavan jaljelld olevaa rahoituskautta.
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Hakemukseen tarvittavat liitteet

1) Palkkatodistus

Liita hakemukseen kopio palkkatodistuksesta, josta kdy ilmi aitiysvapaas-
ta tai sairaudesta hankkeelle aiheutuneet lisakustannukset.

Missa rahoitusmuodossa muutos on
mahdollinen?

Lisdkustannusmallin mukaisissa paatoksissa (esim. akatemiaprofessorin teh-
tava, akatemiatutkijan tehtava)

Milloin voi hakea?

Viimeistaadn kaksi kuukautta ennen rahoituskauden paattymista

Tarvitaanko suorituspaikan sahkoi-
nen hyvaksynta muutospaatoksen
jalkeen?

Kyl

HUOM!

Mikali tehtdvaan haetaan rahoituskauden pidentamistd, tulee se tehda ennen
lisam&ararahahakemusta.

Tarvittaessa Akatemia kuulee suorituspaikkaa tai muuta asianosaista ennen
padtoksen tekemistd. Muutoinkin menettely muutoshakemuksen kasittelyssa
saattaa poiketa tdssa esitetystd, mikali hallintolaki tai muu lainsadadanto edel-
lyttaa sita.

Muutosta hakee hankkeen vastuullinen johtaja Suomen Akatemian verkkoasioinnin kautta. Erityistapauksissa muu-
tosta voi hakea suorituspaikka tai muu hallintolain mukainen asianosainen.

(4) Suorituspaikan vaihtaminen

Muutoksen kuvaus

Suorituspaikan vaihtamista voi hakea, kun tutkimuksen vastuullinen johtaja
siirtyy tyoskentelemaan toiseen suorituspaikkaan kesken rahoituskauden.

Muutoshakemuksen tekeminen
Akatemian verkkoasioinnissa

1) Valitse onko hankkeen rahoitusta kdytetty alkuperaisessa suorituspaikas-
sa (kyllé/ei).

2) Tayta perustelut muutokselle hakemuksen vapaakenttaan.

3) Tayta "Toteutuneet kustannukset" -valilehdelle alkuperaisessa suoritus-
paikassa toteutuneet kustannukset. Arvioi myos kustannukset, jotka las-
kutetaan viimeisella maksatuskaudella.

4) Tayta "Uusi kustannusarvio" -vélilehdelle uuteen suorituspaikkaan siirty-
van rahoituksen kustannusarvio. Yleis- ja henkilésivukustannuskertoimet
voi tdssa yhteydessa paivittda vastaamaan uuden suorituspaikan kertoi-
mia. Vastuullisen johtajan on varmistettava uuden suorituspaikan kanssa,
ettd rahoitus riittda tutkimussuunnitelman toteuttamiseen uudessa suo-
rituspaikassa.

Hakemukseen tarvittavat liitteet

1) Alkuperéisen suorituspaikan suostumus
2) Uuden suorituspaikan sitoumus

Liita hakemukseen vapaamuotoinen kirje, jossa on alkuperaisen suori-
tuspaikan suostumus suorituspaikan vaihtamiseen. Liitd hakemukseen
toinen vapaamuotoinen kirje, jossa uusi suorituspaikka sitoutuu hank-
keen hallinnointiin ja rahoitukseen sekd noudattamaan Akatemian aset-
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tamia rahoituksen kadyttéon liittyvid ehtoja.

Missa rahoitusmuodossa muutos on
mahdollinen?

Kaikissa paatoksissa

Milloin voi hakea?

Paatoksenteon jalkeen ennen rahoituskauden alkua ja hankkeen rahoitus-
kauden aikana

Tarvitaanko suorituspaikan sahkoi-
nen hyvaksynta muutospaatoksen
jalkeen?

Ei (alkuperainen suorituspaikka)

Kylla (uusi suorituspaikka)

HUoM!

Oman yliopiston sisalla laitoksen tms. vaihto ei ole suorituspaikan vaihdos.

Jos rahoitusta on kaytetty, muutosta ei voi tehda kesken rahoituksen maksa-
tuskautta. Tutkimuksen suorituspaikan muutos tulee ajoittaa seuraavan mak-
satuskauden alkuun. Muutos on mahdollinen 1.1., 1.5. tai 1.9. alkaen.

Paatos suorituspaikan vaihtamisesta tehdaéan jalkikateen vasta, kun rahoitus-
paatosta koskeva alkuperdisen suorituspaikan viimeinen maksatuspyynto on
toimitettu Akatemiaan ja se on maksettu.

Ota tarvittaessa yhteytta Akatemiaan lisatietojen saamiseksi.

Tarvittaessa Akatemia kuulee suorituspaikkaa tai muuta asianosaista ennen
paatoksen tekemista. Muutoinkin menettely muutoshakemuksen kasittelyssa
saattaa poiketa tdssa esitetystd, mikali hallintolaki tai muu lainsaadanto edel-
lyttaa sita.

Muutosta hakee hankkeen vastuullinen johtaja Suomen Akatemian verkkoasioinnin kautta. Erityistapauksissa muu-
tosta voi hakea suorituspaikka tai muu hallintolain mukainen asianosainen.

(5) Tutkimusmaararahasta luopuminen kokonaan

Muutoksen kuvaus

Tutkimusmaararahasta luopumista kokonaan haetaan, kun myénnettya ra-
hoitusta ei oteta vastaan tai mdararahasta luovutaan ennen rahoituksen
kayttoa.

Muutoshakemuksen tekeminen
Akatemian verkkoasioinnissa

Tayta perustelut muutokselle hakemuksen vapaakenttdan

Hakemukseen tarvittavat liitteet

Ei liitteita

Missa rahoitusmuodossa muutos on
mahdollinen?

Kaikissa paatoksissa

Milloin voi hakea?

Ennen rahoituskauden alkua paatésvuoden aikana

Tarvitaanko suorituspaikan sdhkoi-
nen hyvaksynta muutospaatoksen
jalkeen?

Ei

HUOM!

Tarvittaessa Akatemia kuulee suorituspaikkaa tai muuta asianosaista ennen
paatoksen tekemista. Muutoinkin menettely muutoshakemuksen kasittelyssa
saattaa poiketa tassa esitetystd, mikali hallintolaki tai muu lainsdadanto edel-
lyttaa sita.
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Muutosta hakee hankkeen vastuullinen johtaja Suomen Akatemian verkkoasioinnin kautta. Erityistapauksissa muu-
tosta voi hakea suorituspaikka tai muu hallintolain mukainen asianosainen.

(6) Tutkimusmaararahasta luopuminen kesken rahoituskauden

Muutoksen kuvaus

Tutkimusma&ararahasta luopumista haetaan, kun maararahasta luovutaan
kesken rahoituskauden.

Muutoshakemuksen tekeminen 1) Taytd perustelut muutokselle hakemuksen vapaakenttdan

Akatemian verkkoasioinnissa 2) Tayta rahoituskauden uusi paattymispaivamaara “Toteutuneet kustan-
nukset” -valilehdelle. Tayta myds hankkeen toteutuneet kustannukset.
Arvioi ne kustannukset, jotka laskutetaan viimeiselld maksatuskaudella.

Hakemukseen tarvittavat liitteet 1) Selvitys toteutuneista kustannuksista.

Liita hakemukseen taloushallinnon antama selvitys hankkeen toteutu-
neista kustannuksista.

Missd rahoitusmuodossa muutos on
mahdollinen?

Kaikissa paatoksissa

Milloin voi hakea?

Hankkeen rahoituskauden aikana

Tarvitaanko suorituspaikan sahkoi-
nen hyvidksyntd muutospaatoksen
jalkeen?

Ei

HuUoM!

Mikali tutkijan tehtdvan saanut henkild ei voi jatkaa tehtdvassaan esimerkiksi
toiseen tyotehtdvaan siirtymisen tai muun syyn vuoksi, on asiasta ilmoitetta-
va valittomasti Akatemiaan ja rahoituksesta on luovuttava.

Tarvittaessa Akatemia kuulee suorituspaikkaa tai muuta asianosaista ennen
paatoksen tekemista. Muutoinkin menettely muutoshakemuksen kasittelyssa
saattaa poiketa tassa esitetystd, mikali hallintolaki tai muu lainsdadanto edel-
lyttaa sita.

Muutosta hakee hankkeen vastuullinen johtaja Suomen Akatemian verkkoasioinnin kautta. Erityistapauksissa muu-
tosta voi hakea suorituspaikka tai muu hallintolain mukainen asianosainen.

(7) Vastuullisen johtajan vaihtaminen

Muutoksen kuvaus

Vastuullisen johtajan vaihtamista voi hakea poikkeuksellisesti ja perustellusta
syysta.

Muutoshakemuksen tekeminen
Akatemian verkkoasioinnissa

Tayta perustelut muutokselle hakemuksen vapaakenttdan.

Hakemukseen tarvittavat liitteet

1) Entisen ja uuden vastuullisen johtajan allekirjoittama perustelu seka
suorituspaikan suostumus
2) Uuden vastuullisen johtajan julkaisuluettelo ja CV

Liita hakemukseen vapaamuotoinen kirje, jossa on entisen ja uuden vas-
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tuullisen johtajan allekirjoittama perustelu muutokselle ja suorituspaikan
suostumus vastuullisen johtajan vaihtamiseen. Liitd hakemukseen uuden
vastuullisen johtajan julkaisuluettelo ja CV.

Missa rahoitusmuodossa muutos on
mahdollinen?

Kaikissa muissa paatoksissa paitsi henkilokohtaiseen palkkaan tarkoitetussa
rahoituksessa. Ei siis ole mahdollista akatemiaprofessorin, akatemiatutkijan ja
tutkijatohtorin tehtavissa.

Milloin voi hakea?

Hankkeen rahoituskauden aikana

Tarvitaanko suorituspaikan sahkoi-
nen hyvaksynta muutospaatoksen
jalkeen?

Kyl

HUOM!

Jos vastuullinen johtaja jaa vapaalle tehtavastdan (toimivapaa), mutta jatkaa
edelleen hankkeen johtamista, on hdnen sovittava suorituspaikan kanssa
sijaisjdrjestelyista. Akatemiaan on toimitettava dokumentti sijaiseksi nimetta-
vastd henkilOsta ja sijaisjarjestelyista.

Uuden vastuullisen johtajan on oltava rekisterditynyt Akatemian verkkoasi-
ointiin.

Tarvittaessa Akatemia kuulee suorituspaikkaa tai muuta asianosaista ennen
paatoksen tekemista. Muutoinkin menettely muutoshakemuksen kasittelyssa
saattaa poiketa tdssa esitetysta, mikali hallintolaki tai muu lainsdddanto edel-
lyttaa sita.

Muutosta hakee hankkeen vastuullinen johtaja Suomen Akatemian verkkoasioinnin kautta. Erityistapauksissa muu-
tosta voi hakea suorituspaikka tai muu hallintolain mukainen asianosainen.

(8) Paatoksen ehtojen tai kdyttétarkoituksen muuttaminen tai tutkimussuunnitelman olennaiset muutokset

Muutoksen kuvaus

1) P&atoksen ehtojen tai kdyttotarkoituksen muuttamista voi hakea vain
erityisesta syysta.

2) Tutkimussuunnitelmaan voi hakea muutosta erityisesta syysta, kun ky-
seessa on tutkimussuunnitelman muuttaminen olennaisesti..

Muutoshakemuksen tekeminen
Akatemian verkkoasioinnissa

Tayta perustelut muutokselle hakemuksen vapaakenttaan

Hakemukseen tarvittavat liitteet

Tapauskohtaiset liitteet

Missa rahoitusmuodossa muutos on
mahdollinen?

Kaikissa paatoksissa

Milloin voi hakea?

Hankkeen rahoituskauden aikana

Tarvitaanko suorituspaikan sahkoi-
nen hyvaksyntd muutospadatoksen
jalkeen?

Kylla

HUOM!

Ota aina ensin yhteyttd Akatemiaan lisdtietojen saamiseksi.

Tarvittaessa Akatemia kuulee suorituspaikkaa tai muuta asianosaista ennen
paatoksen tekemistd. Muutoinkin menettely muutoshakemuksen kasittelyssa
saattaa poiketa tassa esitetystd, mikali hallintolaki tai muu lainsdadadanto edel-
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lyttaa sita.

Muutosta hakee hankkeen vastuullinen johtaja Suomen Akatemian verkkoasioinnin kautta. Erityistapauksissa muu-
tosta voi hakea suorituspaikka tai muu hallintolain mukainen asianosainen.




