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Microsoft Teams -tietosuojaseloste 
 
EU:n yleinen tietosuoja-asetus (2016/679), 13 ja 14 artiklat 

Rekisterinpitäjä 
 
Nimi Suomen Akatemia 
Osoite Hakaniemenranta 6, PL 131, 00531 Helsinki 
Sähköposti kirjaamo@aka.fi 
Puhelin 029 533 5000 (vaihde) 
 

 
Tietosuojavastaava 

 
Sähköposti tietosuoja@aka.fi 
Puhelin  029 533 5000 (vaihde) 
 

Henkilötietojen käsittelyn 
tarkoitukset ja käsittelyn 
oikeusperuste 

 
Suomen Akatemia on opetus- ja kulttuuriministeriön hallinnon alaan 
kuuluva valtion keskushallintoviranomainen, jonka lakisääteisenä 
tehtävänä on edistää tieteellistä tutkimusta ja tutkimusedellytyksiä sekä 
niiden hyödyntämistä rahoittamalla niitä ja osallistumalla 
kansainväliseen yhteistyöhön, toimia asiantuntijana tiedepolitiikan 
kehittämisessä ja toimeenpanossa sekä suorittaa muut 
asiantuntijatehtävät, joista säädetään valtioneuvoston asetuksella tai 
jotka opetus- ja kulttuuriministeriö sille antaa (laki Suomen Akatemiasta 
922/2009). 
 
Microsoft Teams on viestintä- ja yhteistyöalusta, joka on osa Microsoftin 
tuottamaa pilvipalvelukokonaisuutta. Suomen Akatemia käyttää Teamsia 
kokousten ja muiden tilaisuuksien järjestämiseen sekä tarvittaessa 
esimerkiksi rekrytointien yhteydessä. Teamsia käytetään myös tiimien 
työskentelyä varten. 
 
Kun käytät Teamsia yhteistyöhön ja viestintään Suomen Akatemian 
kanssa, suostut henkilötietojesi käsittelyyn palvelussa. Henkilötietojen 
käsittely voi olla tarpeen Suomen Akatemian lakisääteisen velvoitteen 
noudattamiseksi (tietosuoja-asetuksen 6 artiklan 1 kohdan c alakohta) 
esimerkiksi tutkimusrahoitustoiminnan tehtävien yhteydessä tai 
viranomaistoimintaan liittyvien tehtävien vuoksi (tietosuoja-asetuksen 6 
artiklan 1 kohdan e alakohta ja tietosuojalain 4 §:n 2 kohta) esimerkiksi 
sidosryhmäyhteistyön osalta. 
 
Tietoja Microsoftin henkilötietojen käsittelystä ja tietosuojasta:  
https://www.microsoft.com/fi-fi/privacy. 
  

Kuvaus henkilötietoryhmistä 
 
Rekisteröityjä ovat Suomen Akatemian henkilöstön lisäksi ne 
sidosryhmiin kuuluvat henkilöt, jotka osallistuvat Suomen Akatemian 
Teamsin välityksellä järjestämään kokoukseen tai tilaisuuteen. 
Rekisteröityjä voivat olla myös Suomen Akatemian työnhakijat. 

https://www.microsoft.com/fi-fi/privacy
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Teamsissa käsitellään tai voidaan käsitellä seuraavia tietoja: nimitiedot, 
sähköpostiosoite, titteli, organisaatio, profiilikuva (jos käytössä), 
videokuva (jos käytössä), ääni (jos mikrofonia käytetään), keskusteluun 
kirjoitetut viestit, IP-osoite ja osallistumistiedot. Lisäksi Teamsiin 
tallennetut tiedostot ja kirjoitetut keskustelut voivat sisältää 
henkilötietoja. 
 
Akatemian tilaisuuteen ilmoittautumisen yhteydessä voidaan pyytää 
osallistujan organisaation nimi tai muita tilaisuuden järjestämisen 
kannalta perusteltuja tietoja. 
 
Lähtökohtaisesti Teamsissa pidettäviä kokouksia ja tilaisuuksia ei 
tallenneta. Mikäli kokous tai tilaisuus erityisestä syystä tallennetaan, siitä 
kerrotaan osallistujille etukäteen. Samassa yhteydessä kerrotaan 
tallenteen käyttötarkoituksesta ja muista tarvittavista tiedoista, kuten 
säilytysajasta. Teams-kokousikkunan yläreunassa olevasta tekstistä on 
nähtävillä, jos tallentaminen on käynnissä. Tallenteelle tulee osallistujan 
profiilikuva (jos käytössä), videokuva (jos osallistujan kamera on päällä), 
ääni (puheenvuoroa käytettäessä) ja mahdolliset keskusteluun kirjoitetut 
kommentit. 
 

Henkilötietojen 
vastaanottajat tai 
vastaanottajien ryhmät 

 
Myös muut kokoukseen tai tilaisuuteen osallistuvat näkevät osallistujan 
henkilötiedot Teamsissa. Esimerkiksi Akatemian tulevia rahoitushakuja 
koskevat tilaisuudet järjestetään kuitenkin lähtökohtaisesti siten, että 
osallistujat eivät näe toistensa tietoja. Tällöin kuitenkin osallistujan 
esittäessä puheenvuoron hänen tietonsa näkyvät muille osallistujille. 
 
Tietoja voidaan luovuttaa ainoastaan voimassa olevan lainsäädännön 
velvoittamissa ja sallimissa rajoissa. Viranomaisen asiakirjojen ja tietojen 
julkisuudesta säädetään julkisuuslaissa (621/1999, laki viranomaisten 
toiminnan julkisuudesta). Julkisia asiakirjoja luovutetaan pyydettäessä 
julkisuuslain 13 § ja 16 §:n edellytysten mukaisesti. Julkinenkin asiakirja 
saattaa sisältää henkilötietoja, joiden luovuttamista on rajoitettu. 
 

Henkilötietojen siirtäminen 
kolmansiin maihin ja tiedot 
käytettävistä suojatoimista 

 
Microsoftin ja sen alihankkijoiden kautta kokousosallistumiseen liittyviä 
tietoja sekä kokouksessa käsiteltyjä tietoja voi siirtyä myös EU/ETA-
alueen ulkopuolelle Microsoftin ehtojen mukaisesti. 
 

Henkilötietojen 
säilyttämisaika tai 
säilyttämisajan 
määrittämiskriteerit 

 
Palvelussa olevien tietojen säilyttäminen voi perustua ennalta 
määritettyyn säilytysaikaan, säilytyskäytäntöihin tai roolin perusteella 
tehtävään tietojen poistamiseen. Kokoustallenteiden säilyttämisaika on 
lähtökohtaisesti vuosi tallenteen tekohetkestä. Suomen Akatemian 
henkilöstöä on myös ohjeistettu tarpeettomien henkilötietojen 
poistamiseen sekä turvallisten kokouskäytäntöjen noudattamiseen. 
 
Arkistointia koskevat tarkemmat määräykset ovat Suomen Akatemian 
arkistonmuodostussuunnitelmassa. Viranomaisen arkistointitehtävistä 
säädetään erikseen lailla (arkistolaki 831/1994). 
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Tietolähteet silloin, kun 
tietoja ei ole saatu 
rekisteröidyltä 

 
Tiedot saadaan lähtökohtaisesti rekisteröidyiltä itseltään. Myös 
kokouksen järjestäjä voi lisätä osallistujia. 
 

Tieto automaattisesta 
päätöksenteosta (ml. 
profilointi) 

Suomen Akatemia ei tee automaattisia päätöksiä tai profilointia Teamsin 
välityksellä. 

Oikeus vastustaa tietojen 
käsittelyä 

 
Mikäli Suomen Akatemia käsittelee henkilötietoja lakisääteisen tehtävän 
toteuttamiseksi, ei rekisteröidyllä ole oikeutta vastustaa tietojen 
käsittelyä. Mikäli tietoja käsitellään yleistä etua koskevan tehtävän 
suorittamiseksi, rekisterinpitäjälle kuuluvan julkisen vallan käyttämiseksi 
tai rekisterinpitäjän tai kolmannen osapuolten oikeutettujen etujen 
toteuttamiseksi, rekisteröity voi vastustaa käsittelyä henkilökohtaiseen 
erityiseen tilanteeseensa liittyvällä perusteella. 
 

Rekisteröidyn oikeudet 
 
Oikeus saada pääsy henkilötietoihin 
 
Rekisteröidyllä on oikeus saada rekisterinpitäjältä vahvistus siitä, että 
häntä koskevia henkilötietoja käsitellään tai että niitä ei käsitellä, ja jos 
näitä henkilötietoja käsitellään, oikeus saada pääsy henkilötietoihin. 
Rekisterinpitäjän on toimitettava jäljennös käsiteltävistä henkilötiedoista.  
 
Jos rekisteröidyn käyttämästä tarkastusoikeudesta on kulunut 
vähemmän kuin yksi vuosi, rekisterinpitäjä voi periä tietojen antamisesta 
aiheutuvan hallinnollisiin kustannuksiin perustuvan maksun. 
 
Oikeus tietojen oikaisemiseen 
 
Rekisteröidyllä on oikeus vaatia, että rekisterinpitäjä oikaisee ilman 
aiheetonta viivytystä rekisteröityä koskevat epätarkat ja virheelliset 
henkilötiedot. 
 
Oikeus käsittelyn rajoittamiseen 
 
Rekisteröidyllä on oikeus siihen, että rekisterinpitäjä rajoittaa käsittelyä 
mm. tilanteissa, joissa rekisteröity kiistää henkilötietojen 
paikkansapitävyyden tai henkilötietoja on käsitelty lainvastaisesti. 
Henkilötietojen käsittelyn rajoittaminen tarkoittaa, että tietoja saa, 
säilyttämistä lukuun ottamatta, käsitellä ainoastaan rekisteröidyn 
suostumuksella, jonkin tahon oikeuksien suojaamiseksi tai tärkeää 
unionin tai jäsenvaltion yleistä etua koskevista syistä. 
 
Oikeus tietojen poistamiseen  
 
Rekisteröidyllä on tietyissä tilanteissa oikeus saada rekisterinpitäjä 
poistamaan itseään koskevat tiedot ilman aiheetonta viivytystä. Tätä 
oikeutta ei ole esimerkiksi silloin, mikäli tietojen käsittely on tarpeen 
rekisterinpitäjään sovellettavaan unionin oikeuteen tai jäsenvaltion 
lainsäädäntöön perustuvan, käsittelyä edellyttävän lakisääteisen 
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velvoitteen noudattamiseksi tai jos käsittely tapahtuu yleistä etua 
koskevan tehtävän suorittamista tai rekisterinpitäjälle kuuluvan julkisen 
vallan käyttämistä varten. Oikeutta ei ole myöskään esimerkiksi silloin, 
mikäli tietojen käsittely on tarpeen yleisen edun mukaisia 
arkistointitarkoituksia varten, jos oikeus saada tiedot poistetuksi 
todennäköisesti estää kyseisen käsittelyn tai vaikeuttaa sitä suuresti. 
 
Kaikki rekisteröidyn oikeuksiin perustuvat pyynnöt pyydetään 
toimittamaan osoitteeseen kirjaamo@aka.fi. 
 
Oikeus tehdä valitus valvontaviranomaiselle 
 
Jokaisella rekisteröidyllä on oikeus tehdä valitus valvontaviranomaiselle 
erityisesti siinä jäsenvaltiossa, jossa hänen vakinainen asuinpaikkansa tai 
työpaikkansa on tai jossa väitetty rikkominen on tapahtunut, jos 
rekisteröity katsoo, että häntä koskevien henkilötietojen käsittelyssä 
rikotaan tietosuojalainsäädäntöä. Tämän oikeuden käyttäminen ei 
rajoita muita hallinnollisia muutoksenhaku- tai oikeussuojakeinoja. 
 
Suomessa kansallisena valvontaviranomaisena toimii 
tietosuojavaltuutettu, puh. 029 566 6700 (puhelinvaihde) tai 
tietosuoja@om.fi. 
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