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Suomen Akatemia

Microsoft Teams -tietosuojaseloste

EU:n yleinen tietosuoja-asetus (2016/679), 13 ja 14 artiklat

Rekisterinpitaja Nimi Suomen Akatemia
Osoite Hakaniemenranta 6, PL 131, 00531 Helsinki
Sahkoposti kirjaamo®@aka.fi
Puhelin 029 533 5000 (vaihde)
Tietosuojavastaava Sahkoéposti tietosuoja@aka.fi
Puhelin 029 533 5000 (vaihde)
Henkilotietojen kasittelyn Suomen Akatemia on opetus- ja kulttuuriministeridn hallinnon alaan
tarkoitukset ja kasittelyn kuuluva valtion keskushallintoviranomainen, jonka lakisaateisena
oikeusperuste tehtdvana on edistaa tieteellistd tutkimusta ja tutkimusedellytyksié seka

niiden hyddyntamista rahoittamalla niité ja osallistumalla
kansainvéliseen yhteistydhon, toimia asiantuntijana tiedepolitiikan
kehittdmisessa ja toimeenpanossa seka suorittaa muut
asiantuntijatehtavat, joista sdadetaan valtioneuvoston asetuksella tai
jotka opetus- ja kulttuuriministeri6 sille antaa (laki Suomen Akatemiasta
922/2009).

Microsoft Teams on viestinté- ja yhteistydalusta, joka on osa Microsoftin
tuottamaa pilvipalvelukokonaisuutta. Suomen Akatemia kayttdd Teamsia
kokousten ja muiden tilaisuuksien jarjestamiseen seka tarvittaessa
esimerkiksi rekrytointien yhteydessa. Teamsia kdytetddn myds tiimien
tyoskentelya varten.

Kun kaytat Teamsia yhteistyohon ja viestintddn Suomen Akatemian
kanssa, suostut henkildtietojesi kasittelyyn palvelussa. HenkilStietojen
kasittely voi olla tarpeen Suomen Akatemian lakisdateisen velvoitteen
noudattamiseksi (tietosuoja-asetuksen 6 artiklan 1 kohdan c alakohta)
esimerkiksi tutkimusrahoitustoiminnan tehtavien yhteydessa tai
viranomaistoimintaan liittyvien tehtdvien vuoksi (tietosuoja-asetuksen 6
artiklan 1 kohdan e alakohta ja tietosuojalain 4 §:n 2 kohta) esimerkiksi
sidosryhmayhteistydn osalta.

Tietoja Microsoftin henkildtietojen kasittelysta ja tietosuojasta:
https://www.microsoft.com/fi-fi/privacy.

Kuvaus henkilétietoryhmistd = Rekisterdityja ovat Suomen Akatemian henkildston lisaksi ne
sidosryhmiin kuuluvat henkil6t, jotka osallistuvat Suomen Akatemian
Teamsin vélitykselld jarjestdmaan kokoukseen tai tilaisuuteen.
Rekisterdityja voivat olla myos Suomen Akatemian tyonhakijat.
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HenkilStietojen
vastaanottajat tai
vastaanottajien ryhmat

HenkilStietojen siirtédminen
kolmansiin maihin ja tiedot
kaytettdvista suojatoimista

Henkilotietojen
sailyttamisaika tai
sdilyttdmisajan
maarittamiskriteerit

Teamsissa kasitelldan tai voidaan kasitelld seuraavia tietoja: nimitiedot,
sdhkdpostiosoite, titteli, organisaatio, profiilikuva (jos kdytossa),
videokuva (jos kéytdssa), dani (jos mikrofonia kaytetdan), keskusteluun
kirjoitetut viestit, IP-osoite ja osallistumistiedot. Lisdksi Teamsiin
tallennetut tiedostot ja kirjoitetut keskustelut voivat sisaltaa
henkilotietoja.

Akatemian tilaisuuteen ilmoittautumisen yhteydesséa voidaan pyytaa
osallistujan organisaation nimi tai muita tilaisuuden jarjestamisen
kannalta perusteltuja tietoja.

Lahtokohtaisesti Teamsissa pidettavia kokouksia ja tilaisuuksia ei
tallenneta. Mikéli kokous tai tilaisuus erityisestd syysta tallennetaan, siitd
kerrotaan osallistujille etukateen. Samassa yhteydessé kerrotaan
tallenteen kayttotarkoituksesta ja muista tarvittavista tiedoista, kuten
sailytysajasta. Teams-kokousikkunan ylareunassa olevasta tekstistd on
nahtavilla, jos tallentaminen on kdynnissa. Tallenteelle tulee osallistujan
profiilikuva (jos kayt6ssa), videokuva (jos osallistujan kamera on paélla),
dani (puheenvuoroa kaytettdessa) ja mahdolliset keskusteluun kirjoitetut
kommentit.

My&s muut kokoukseen tai tilaisuuteen osallistuvat ndkevéat osallistujan
henkilotiedot Teamsissa. Esimerkiksi Akatemian tulevia rahoitushakuja
koskevat tilaisuudet jarjestetdan kuitenkin lahtokohtaisesti siten, etta
osallistujat eivat nde toistensa tietoja. Talldin kuitenkin osallistujan
esittdessa puheenvuoron hanen tietonsa nakyvat muille osallistujille.

Tietoja voidaan luovuttaa ainoastaan voimassa olevan lainsdadannon
velvoittamissa ja sallimissa rajoissa. Viranomaisen asiakirjojen ja tietojen
julkisuudesta saadetdan julkisuuslaissa (621/1999, laki viranomaisten
toiminnan julkisuudesta). Julkisia asiakirjoja luovutetaan pyydettdessa
julkisuuslain 13 § ja 16 §:n edellytysten mukaisesti. Julkinenkin asiakirja
saattaa sisaltda henkilétietoja, joiden luovuttamista on rajoitettu.

Microsoftin ja sen alihankkijoiden kautta kokousosallistumiseen liittyvid
tietoja seka kokouksessa kasiteltyja tietoja voi siirtyd myds EU/ETA-
alueen ulkopuolelle Microsoftin ehtojen mukaisesti.

Palvelussa olevien tietojen sailyttdminen voi perustua ennalta
maéaritettyyn sailytysaikaan, séilytyskayténtdihin tai roolin perusteella
tehtavaan tietojen poistamiseen. Kokoustallenteiden sailyttamisaika on
l&dhtokohtaisesti vuosi tallenteen tekohetkestd. Suomen Akatemian
henkilost6d on myds ohjeistettu tarpeettomien henkildtietojen
poistamiseen seka turvallisten kokouskaytantdjen noudattamiseen.

Arkistointia koskevat tarkemmat maaraykset ovat Suomen Akatemian
arkistonmuodostussuunnitelmassa. Viranomaisen arkistointitehtavista
saadetaan erikseen lailla (arkistolaki 831/1994).
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Tietolahteet silloin, kun
tietoja ei ole saatu
rekisterdidylta

Tiedot saadaan lahtdkohtaisesti rekisterdidyiltd itseltdan. Myos
kokouksen jarjestaja voi lisata osallistujia.

Tieto automaattisesta
paatdksenteosta (ml.
profilointi)

Suomen Akatemia ei tee automaattisia paatoksia tai profilointia Teamsin
valityksella.

Oikeus vastustaa tietojen Mikali Suomen Akatemia kasittelee henkilGtietoja lakisdateisen tehtavan

kasittelya toteuttamiseksi, ei rekisterdidylla ole oikeutta vastustaa tietojen
kasittelya. Mikali tietoja kasitelldan yleistéd etua koskevan tehtavan
suorittamiseksi, rekisterinpitdjalle kuuluvan julkisen vallan kayttamiseksi
tai rekisterinpitdjan tai kolmannen osapuolten oikeutettujen etujen
toteuttamiseksi, rekisterodity voi vastustaa kasittelya henkilokohtaiseen
erityiseen tilanteeseensa liittyvalla perusteella.

Rekisterdidyn oikeudet Oikeus saada paéasy henkilStietoihin

Rekisterdidylla on oikeus saada rekisterinpitdjalta vahvistus siita, etta
hanté koskevia henkildtietoja kasitellaan tai etta niita ei kasitell3, ja jos
naita henkilotietoja kéasitelldan, oikeus saada paasy henkilétietoihin.
Rekisterinpitdjan on toimitettava jéljennds kasiteltavistd henkilStiedoista.

Jos rekisterdidyn kayttdmasta tarkastusoikeudesta on kulunut
vahemman kuin yksi vuosi, rekisterinpitdja voi peria tietojen antamisesta

aiheutuvan hallinnollisiin kustannuksiin perustuvan maksun.

Oikeus tietojen oikaisemiseen

Rekisterdidyllé on oikeus vaatia, etté rekisterinpitaja oikaisee ilman
aiheetonta viivytysta rekisterdityad koskevat epéatarkat ja virheelliset
henkilotiedot.

Oikeus ké&sittelyn rajoittamiseen

Rekisterdidylla on oikeus siihen, etta rekisterinpitdja rajoittaa kasittelya
mm. tilanteissa, joissa rekisterdity kiistaa henkilotietojen
paikkansapitévyyden tai henkildtietoja on késitelty lainvastaisesti.
HenkilGtietojen kasittelyn rajoittaminen tarkoittaa, etté tietoja saa,
sdilyttdmista lukuun ottamatta, kasitelld ainoastaan rekisterdidyn
suostumuksella, jonkin tahon oikeuksien suojaamiseksi tai tarkeaa
unionin tai jasenvaltion yleistd etua koskevista syista.

Oikeus tietojen poistamiseen

Rekisterdidylla on tietyissé tilanteissa oikeus saada rekisterinpitdja
poistamaan itsedan koskevat tiedot ilman aiheetonta viivytysta. Tata
oikeutta ei ole esimerkiksi silloin, mikali tietojen kasittely on tarpeen
rekisterinpitdjdén sovellettavaan unionin oikeuteen tai jdsenvaltion
lainsdadantdon perustuvan, kasittelya edellyttavan lakisaateisen
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velvoitteen noudattamiseksi tai jos kasittely tapahtuu yleista etua
koskevan tehtavan suorittamista tai rekisterinpitdjalle kuuluvan julkisen
vallan kdyttdmista varten. Oikeutta ei ole mydskaan esimerkiksi silloin,
mikali tietojen kasittely on tarpeen yleisen edun mukaisia
arkistointitarkoituksia varten, jos oikeus saada tiedot poistetuksi
todennakdisesti estaa kyseisen kasittelyn tai vaikeuttaa sita suuresti.

Kaikki rekisterdidyn oikeuksiin perustuvat pyynnot pyydetdan
toimittamaan osoitteeseen kirjaamo@aka.fi.

Oikeus tehd4 valitus valvontaviranomaiselle

Jokaisella rekisterdidylld on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle
erityisesti siind jdsenvaltiossa, jossa hdnen vakinainen asuinpaikkansa tai
tyopaikkansa on tai jossa vaitetty rikkominen on tapahtunut, jos
rekisterdity katsoo, ettd hantd koskevien henkildtietojen kasittelyssa
rikotaan tietosuojalainsaadantoad. Taman oikeuden kayttaminen ei
rajoita muita hallinnollisia muutoksenhaku- tai oikeussuojakeinoja.

Suomessa kansallisena valvontaviranomaisena toimii
tietosuojavaltuutettu, puh. 029 566 6700 (puhelinvaihde) tai
tietosuoja@om. fi.
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