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Finlands Akademi 3.11.2025

Dataskyddsbeskrivning for Finlands Akademis rekryteringsprocess

EU:s allménna dataskyddsférordning 2016/679, artiklar 13 och 14

Personuppgiftsansvarig Namn Finlands Akademi
Adress Hagnaskajen 6, PB 131, 00531 Helsingfors
E-postadress kirjaamo@aka.fi
Telefon 0295 335 000 (vaxel)
Kontaktinformation till Namn ledande personalexpert llona Kallio
personuppgiftsansvarig Adress Hagnéaskajen 6, PB 131, 00531 Helsingfors
E-postadress ilona.kallio@aka.fi
Telefon 029 5335017
Dataskyddsombud E-postadress tietosuoja@aka.fi
Telefon 0295 335 000 (vaxel)

Andamal och rattslig grund  Finlands Akademi ar en statlig centralférvaltningsmyndighet som lyder

for behandling av under Undervisnings- och kulturministeriets ansvarsomrade och som

personuppgifter enligt lag har i uppgift att genom att finansiera vetenskaplig forskning
och forskningsforutsattningar och delta i internationellt samarbete
frémja forskningen och dess forutséttningar och nyttiggérande, verka
som sakkunnig nér det galler utveckling och genomférande av
forskningspolitiken samt utféra andra sakkunniguppgifter som féreskrivs
genom statsradets férordning eller som Undervisnings- och
kulturministeriet alagger den (lagen om Finlands Akademi 922/2009).

Syftet med behandlingen &r att hantera ansékningar inom ramen fér
Finlands Akademis rekryteringsprocess och att administrera
atkomstrattigheter fér sékande och personer som anvénder
rekryteringssystemet.

Akademin fungerar som gemensam personuppgiftsansvarig
tillsammans med Servicecentret for statens ekonomi- och
personalférvaltning (Palkeet) nér det galler personuppgifter som lagras i
informationssystemet Valtiolle.fi. Ansvaren fér detta faststalls i lagen om
Servicecentret for statens ekonomi- och personalférvaltning. Enligt
lagen:

1) Servicecentret svarar for den tekniska funktionen hos de
informationssystem som behdvs for att producera uppgifterna
och tjansterna, bl.a. fér informationssystemens tillganglighet
och fér uppgifternas integritet, oféranderlighet, skydd och
bevarande.

2) Den rekryterande organisationen ansvarar fér andra uppgifter
som aligger den personuppgiftsansvarige, sdsom att informera
den registrerade, och fungerar som kontaktpunkt fér de
registrerade nér de vill utdva sina réttigheter, till exempel att
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Beskrivning av
personuppgiftskategorier

korrigera sina uppgifter eller ta reda pa vilka uppgifter som
behandlas om dem.

Behandlingen av personuppgifter grundar sig pa en réttslig férpliktelse
som den personuppgiftsansvarige ar skyldig att fullgora (artikel 6.1 c'i
den allménna dataskyddsférordningen). Tillamplig lagstiftning omfattar
bl.a. statstjgnstemannalagen (750/1994), forvaltningslagen (434/2003)
och lagen om integritetsskydd i arbetslivet (759/2004).

Palkeet behandlar personuppgifter som gemensam
personuppgiftsansvarig nér det tillhandahaller tjanster till kunden.
Grunden fér behandlingen &r fullgérandet av lagstadgade skyldigheter
(lagen om Servicecentret for statens ekonomi- och personalférvaltning,
179/2019).

Alla sdkerhetsutredningar hanteras i enlighet med
sakerhetsutredningslagen (726/2014).

Behandlingen av material som genereras i samband med rekrytering
omfattas av lagen om informationshantering inom den offentliga
férvaltningen (906/2019) och arkivlagen (831/1994).

De registrerade ar bl.a. Finlands Akademis personal, personer som har
ansokt till Akademin och personer som har ldmnat in en 6ppen ansdkan.

Personuppgiftskategorierna ar:

Uppgifter i anslutning till registrering: férnamn, efternamn och e-
postadress.

Uppgifter i anslutning till sokandes anvandarprofil: férnamn*,
efternamn*, juridiskt kon, fédelsedatum och e-postadress (*obligatorisk
information).

Obligatoriska identifieringsuppgifter om den sékande som rér ansékan:
férnamn, efternamn, juridiskt kén, mobilnummer, hemadress,
postnummer, postkontor, e-postadress, samtycke till elektronisk
informering, utbildningsrelaterad information (utbildningsinstitution,
examen, studieomrade, utbildningsniva, datum, avslutad/pagaende
examen), information om arbetserfarenhet (arbetsgivare, befattning,
arbetsbeskrivning, datum). Utdver ovanstaende, eventuellt
fédelsedatum och modersmal. Medborgarskap maste anges nér
rekryteringen omfattas av 7 § i tjainstemannalagen.

Frivillig information som sékanden ldmnat i samband med ansékan:
information som sékanden lamnat i sin ansdkan (t.ex. uppgifter om
annan utbildning och arbetserfarenhet), annan information som
sdkanden lamnat till stéd for sin ansdkan, sdasom CV, skol- och
studiebetyg, arbetsintyg, referenser som sékanden ld&mnat och annan
nédvandig information som rér jobbsdkandet och villkoren fér att
tillsatta tjansten.
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Mottagare eller kategorier Uppgifter kan éverlatas endast inom de grénser som gallande
av mottagare av lagstiftning alégger och tilldter. Om offentligheten av myndigheters
personuppgifter handlingar och uppgifter stadgas i lagen om offentlighet i

myndigheternas verksamhet (621/1999). Offentliga handlingar utlédmnas
pé begiran enligt férutsittningarna i 13 § och 16 § i lagen. Aven en
offentlig handling kan innehalla uppgifter for vilka dverlatelsen ar
begrédnsad.

Information om ansdkningar som gjorts via Valtiolle.fi kan 1dmnas ut till
myndigheter som begér det i enlighet med lagen om offentlighet i
myndigheternas verksamhet. Om sekretessbelagd information
foreskrivs i 24 § i lagen.

Som regel ar ansékningshandlingar offentliga. Om det &r nédvandigt
kommer information som maste hallas konfidentiell enligt
offentlighetslagen, sdsom uppgifter om privatlivet, arsinkomst, totala
tillgangar, politiska asikter, status som socialbidragstagare eller
halsotillstand, att redigeras bort fran de handlingar som ska
offentliggdras. Vidare &r information om eventuella
[amplighetsbeddmningar som gjorts av den registrerade behandlas
sekretessbelagd. Sokandens kontaktuppgifter r sekretessbelagda om
sbkanden begar detta och har rimliga skal att frukta fér sin egen eller sin
familjs halsa eller sékerhet.

Sekretessbelagda uppgifter ges till paseende och 6verlats endast med
vederbdrandes samtycke, till vederbdrande pa begéran eller med stéd
av ratt som grundar sig pa lag.

Uppgifterna lamnas ut till Grade Solutions Oy i syfte att tillhandahalla
stdd- och underhallstjanster fér systemet Valtiolle.fi.

Finlands Akademis systemleverantdrer har tillgang till uppgifterna i
Akademins system pa det sétt som avses i géllande avtal. Valtori
ansvarar for det tekniska underhallet av drendehanteringssystemet.

Overforing av Uppgifter dverfors inte utanfor EU eller EES-omradet.
personuppgifter till tredje
land och information om

skyddsatgarder

Lagringsperiod for Ansdkningar som ldmnats in i rekryteringssyfte lagras i Valtiolle.fi-
personuppgifter eller systemet i tva ar efter att rekryteringsprocessen har avslutats. Dérefter
kriterier for faststallande av. anonymiseras ansékningarna och informationen i dem finns endast
lagringsperiod tillganglig i numerisk form i rapporteringsdata. Vid en éppen ansékan

kan sékanden ange ansdkans giltighetstid, som &r hogst tva ar.
Sékandens anvandar-id och den information som lagras under det, samt
eventuella 6ppna ansékningar, raderas automatiskt om id inte har
anvénts pa ett ar. Innan ett anvandarkonto raderas kommer den
sokande att underrattas om detta. Den sbkande kan ocksa nar som helst
radera sitt anvandarkonto i sin anvandarprofil. Nar du raderar din
anvéndarprofil raderas dven alla dppna ansdkningar. Ansékningar som
skickats i rekryteringssyfte och den information de innehaller forblir
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synliga i systemet for rekryteringsdndamal tills de anonymiseras enligt
beskrivningen ovan.

Enligt Finlands Akademiens arkivbildningsplan bevaras ansékningar
och bilagor till dessa i tva ar. Den utvalda personens ansékan kommer
att sparas i 10 ar. Sammanfattande forteckningar, beslut om
utndmningar och utnd@mningsmemorandum ska bevaras permanent.

Noggrannare bestdmmelser om arkivering finns i Finlands Akademis
arkivbildningsplan. Om myndigheternas arkiveringsuppgift stadgas skilt
i lagen (arkivlagen 831/1994).

Informationskallor nar Med s6kandens separata samtycke kan information som &r nédvandig
uppgifterna inte inhdmtats for jobbsékande inhdmtas fran andra kéllor och lagras i Valtiolle.fi-
av den registrerade systemet.

Anvéndardata for en person som anvander rekryteringssystemet skapas
nar anvéndaren registrerar sig i systemet eller ndr en annan person
skapar ett anvéndarkonto. Professionella anvéndarrattigheter laggs till
baserat pa en separat begédran om anvéndarréattigheter.

Information om automatiskt
beslutsfattande (inkl.
profilering)

Informationen i registret anvands inte fér profilering och &r inte heller
foremal for automatiskt beslutsfattande.

Den registrerades Rétt till tillgéng till personuppagifter
rattigheter

Den registrerade har ratt att av den personuppgiftsansvarige fa
bekraftelse pa huruvida personuppgifter som rér hen behandlas eller
inte behandlas och om dessa personuppgifter behandlas, ratt att fa
tillgang till personuppgifterna. Den personuppgiftsansvariga ska lamna
ut en kopia av de personuppgifter som behandlas.

Om det forflutit mindre &n ett ar sedan den registrerade utdvat sin
kontrollratt, kan Finlands Akademi uppbaéra en avgift som baserar sig pa
de administrativa kostnader som utldmnandet av information medfor.

Den registrerade har tillgang till sina ansékningsuppgifter via systemet
Valtiolle.fi. Den registrerade anvandaren kan ladda ner sin
anvéndarprofilinformation som en json-fil. Nar det géller andra
personuppgifter &n de som den registrerade har tillgang till via
systemet Valtiolle.fi kan den registrerade [dmna in en kontrollbegaran
till den myndighet som hen har [amnat in en jobbansdkan till (Finlands
Akademi). For dppna ansdkningar ska begéran skickas till Palkeet pa
hakijapalvelu@palkeet.fi.

Rétt att ratta uppgifter

Den registrerade har ratt att krdva att den personuppgiftsansvarige utan
onddigt drojsmal rattar inexakta och felaktiga personuppgifter. Den
registrerade kan uppdatera sina anvéndaruppgifter via
systemgranssnittet genom att logga in pa sin anvéandarprofil. Om den
registrerade inte har id till systemet kan hen uppdatera sina egna
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uppgifter genom att skicka en skriftlig anmalan till den rekryterande
organisationen.

Ré&tt att begrédnsa behandling

Den registrerade har ratt be att den personuppgiftsansvariga begransar
behandlingen av uppagifter i féljande situationer:

1) Den registrerade bestrider att personuppgifterna &r korrekta. |
sa fall begrénsas behandlingen fér den tid som krévs fér den
personuppgiftsansvarige att sakerstélla att uppgifterna
stammer.

2) Behandlingen ar lagstridig, men den registrerade goér en
invéndning mot raderingen av personuppgifter och kréaver i
stallet att anvandningen av dessa begrénsas.

3) Den personuppgiftsansvarige behéver inte langre
personuppgifterna fér behandlingssyftena, men den
registrerade behdver dem fér att fastsla, géra géllande eller
férsvara rattsliga ansprak.

Om den registrerade bestrider att personuppgifterna ar korrekta
begransas behandlingen for den tid som kravs fér den
personuppgiftsansvarige att sdkerstélla att uppgifterna stdmmer. Den
registrerade lamnar in begédran med motivering till den
personuppgiftsansvariges representant, varefter den ansvarige
begransar behandlingen av personuppgifter i systemet. Behandlingen
begrédnsas genom att férhindra anvandarnas tillgang till uppgifterna.
Den personuppgiftsansvarige begér att atkomstrattigheterna
begransas.

Anmélningsskyldighet avseende rattelse eller radering av
personuppgifter och begransning av behandling

Den personuppgiftsansvarige ska underratta varje mottagare till vilken
personuppgifterna har lamnats ut om eventuella rattelser eller radering
av personuppgifter eller begransningar av behandling som skett i
enlighet med artiklarna 16 och 18, om inte detta visar sig vara omgjligt
eller medféra en oproportionell anstrangning. Den
personuppgiftsansvarige ska informera den registrerade om dessa
mottagare pa den registrerades begaran. Om den registrerade énskar
fa information om mottagarna maste han eller hon I&mna in en begéran
till den registeransvariges ombud.

Alla begéaran som grundar sig pa den registrerades rattigheter ska
skickas till kirjaamo@aka.fi.

Ratt att radera uppaqifter, ratt att flytta uppgifterna mellan system, ratt att
gdra invindning mot behandlingen av uppgifter

Om behandlingen baseras pa att den personuppgiftsansvarige maste
uppfylla en rattslig férpliktelse har du inte:

1) rétten att fa dina uppgifter raderade, eftersom enligt artikel 17 i
den allmanna dataskyddsférordningen galler denna rétt inte om
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behandlingen ar nddvéndig for att uppfylla en réttslig
forpliktelse

2) ratten att 6verféra dina uppgifter fran ett system till ett annat

3) ratten attinvdnda mot behandlingen av dina personuppgifter i
enlighet med artikel 21, eftersom grunden fér behandlingen &r
en rattslig forpliktelse (6.1 ¢ i dataskyddsférordningen).

Ré&tt att Idmna in klagomal till tillsynsmyndighet

Varje registrerad som anser att behandlingen av personuppgifter som
avser hen strider mot dataskyddslagstiftningen har ratt att ldmna in ett
klagomal till en tillsynsmyndighet, sarskilt i den medlemsstat dar hen har
sin stadigvarande hemvist eller sin arbetsplats eller dér den pastadda
Overtradelsen begicks. Utdvandet av denna ratt paverkar inte dvriga
administrativa provningsforfaranden eller rattsmedel.

| Finland verkar dataombudsmannen som nationell tillsynsmyndighet,
tfn 0295 666 700 eller e-post tietosuoja@om.fi.
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