[image: ]	Hakemus tietojen saamiseksi 	2 (7)
	viranomaisen salassa pidettävistä 
	asiakirjoista
	Suomen Akatemian tietojen käyttö tutkimustarkoituksessa

[image: ]	Hakemus tietojen saamiseksi 	2 (7)
	viranomaisen salassa pidettävistä 
	asiakirjoista
	Suomen Akatemian tietojen käyttö tutkimustarkoituksessa
	1. Hakija

	Nimi

	[Kirjoita tekstiä napsauttamalla tai napauttamalla tätä]

	Asema ja suorituspaikka

	[Kirjoita tekstiä napsauttamalla tai napauttamalla tätä]

	Sähköpostiosoite

	[Kirjoita tekstiä napsauttamalla tai napauttamalla tätä]

	Postiosoite

	[Kirjoita tekstiä napsauttamalla tai napauttamalla tätä]

	Laskutusosoite

	[Kirjoita tekstiä napsauttamalla tai napauttamalla tätä]

	Puhelinnumero

	[Kirjoita tekstiä napsauttamalla tai napauttamalla tätä]



	2. Tietojen käyttötarkoitus

	☐  Tieteellinen tutkimus

	☐  Tilastointi

	☐  Viranomaisen suunnittelu- tai selvitystyö

	☐  Uuden luvan hakeminen

	☐  Aiemmin myönnetyn luvan muuttaminen tai jatkaminen



	3. Tutkimuksen, tilaston tai suunnittelu- tai selvitystyön nimi

	[Kirjoita tekstiä napsauttamalla tai napauttamalla tätä]



	4. Hankkeen toteuttajat

	1) Vastuullinen johtaja tai ohjaaja 
    (nimi, oppiarvo, ammatti, suorituspaikka sekä tarvittaessa puhelinnumero ja sähköpostiosoite)

	[Kirjoita tekstiä napsauttamalla tai napauttamalla tätä]

	2) Ohjaajan allekirjoitus (jos eri kuin hakija)

	[Kirjoita tekstiä napsauttamalla tai napauttamalla tätä]

	3) Tutkimusryhmän muut jäsenet (nimi, suorituspaikka)

	[Kirjoita tekstiä napsauttamalla tai napauttamalla tätä]



	5. Lyhyt kuvaus hankkeesta ja sen luonteesta sekä hankkeen suunniteltu kesto  
    (Huom. liitä hakemukseen tutkimussuunnitelma, josta ilmenevät tarkemmat tiedot.)

	[Kirjoita tekstiä napsauttamalla tai napauttamalla tätä]



	6. Tietojen käsittelyaika (haetun luvan kesto)

	[Kirjoita tekstiä napsauttamalla tai napauttamalla tätä]



	7. Tietojen käsittelyaika (haetun luvan kesto)

	1) Pyydetyn aineiston määrittely ja yksilöinti (esim. asiakirjojen tyyppi ja aineiston ajallinen rajaus)

	[Kirjoita tekstiä napsauttamalla tai napauttamalla tätä]

	2) Henkilötietojen käsittelyperuste

	[Kirjoita tekstiä napsauttamalla tai napauttamalla tätä]

	3) Rekisterinpitäjä(t) hankkeessa ja yhteisrekisterinpitäjien osalta osapuolten vastuut henkilötietojen 
     käsittelytoimissa

	[Kirjoita tekstiä napsauttamalla tai napauttamalla tätä]

	4) Yhteyshenkilö henkilötietojen käsittelyn osalta

	[Kirjoita tekstiä napsauttamalla tai napauttamalla tätä]

	5) Tietojen muut tietolähteet ja aineistot sekä kuvaus siitä, miten eri lähteistä olevia tietoja on 
     tarkoitus yhdistää

	[Kirjoita tekstiä napsauttamalla tai napauttamalla tätä]



	8. Aineiston suojaus ja hävittäminen

	1) Tietojärjestelmien pääsyn valvonta

	[Kirjoita tekstiä napsauttamalla tai napauttamalla tätä]

	2) Käyttöoikeuksien rajaus

	[Kirjoita tekstiä napsauttamalla tai napauttamalla tätä]

	3) Tutkimusaineiston hävittämisaika ja -tapa

	[Kirjoita tekstiä napsauttamalla tai napauttamalla tätä]

	4) Muut mahdolliset toimenpiteet (esim. arkistointi ja sen oikeudellinen peruste)

	[Kirjoita tekstiä napsauttamalla tai napauttamalla tätä]



	9. Tieto salassapitovelvollisuudesta ja salassapitositoumukset 
    (laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta 23 §)

	
Sitoudun pitämään salassa luvan perusteella saamani salassa pidettävät tiedot ja materiaalit, joista lailla on säädetty vaitiolovelvollisuus. Salassapito, vaitiolovelvollisuus ja hyväksikäyttökielto määräytyvät viranomaisten toiminnan julkisuudesta annetun lain (621/1999, jäljempänä julkisuuslaki) mukaan. En anna ulkopuolisille tietoa salassa pidettävistä tiedoista, jotka olen saanut tietooni luvan perusteella tutkimusta varten saatua aineistoa käsitellessäni. En ilmaise sivulliselle tietoa näistä, enkä käytä omaksi tai toisen hyödyksi, enkä myöskään kenenkään vahingoksi saamaani tietoa.

Tulokset tulee esittää niin, ettei niistä voida tunnistaa yksittäistä henkilöä eikä salassa pidettäviä tietoja muutoinkaan saa käydä tuloksista ilmi. En käytä saamiani tietoja muuhun tarkoitukseen kuin mihin lupa on myönnetty. Noudatan soveltuvaa lainsäädäntöä, kuten julkisuuslakia, EU:n yleistä tietosuoja-asetusta (Euroopan parlamentin ja neuvoston asetus (EU) 2016/679) ja tietosuojalakia (1050/2018). Luvan kohteena olevien tietojen salassapidon ja käsittelyn osalta sekä henkilötietojen käsittelyn osalta sitoudun noudattamaan Suomen Akatemian päätöksen ehtoja. Ymmärrän, että vaitiolovelvollisuus on voimassa luvan mukaisen tietojen käytön päätyttyäkin.

Olen tutustunut Tutkimuseettisen neuvottelukunnan (TENK) laatimiin ohjeisiin hyvästä tieteellisestä käytännöstä ja sitoudun noudattamaan hyvää tieteellistä käytäntöä.



	Päiväys
	Nimi

	[Lisää päivämäärä]
	

	[Kirjoita nimen selvennys napauttamalla]

	Päiväys
	Nimi

	Lisää päivämäärä.
	

	[Kirjoita nimen selvennys napauttamalla]

	Päiväys
	Nimi

	[Lisää päivämäärä]
	

	[Kirjoita nimen selvennys napauttamalla]

	Päiväys
	Nimi

	[Lisää päivämäärä]
	

	[Kirjoita nimen selvennys napauttamalla]



	10. Suostumus sähköiseen tiedoksiantoon

	  ☐  Suostun siihen, että mahdolliset täydennyspyynnöt ja päätös lähetetään hakijan 
         sähköpostiosoitteeseen.

	  Muussa tapauksessa päätös lähetetään postitse hakijan ilmoittamaan postiosoitteeseen.



	11. Paikka ja päiväys

	Päiväys
	Hakijan allekirjoitus

	[Lisää päivämäärä]
	

	[Kirjoita hakijan nimen selvennys napsauttamalla]



	12. Liitteet

	  ☐  Tutkimussuunnitelma

	           Onko tutkimussuunnitelma salassa pidettävä      ☐ Kyllä      ☐ Ei

	  ☐  [Kirjoita liitteen nimi, esim. tietosuojaseloste]

	  ☐  [Kirjoita liitteen nimi]

	  ☐  [Kirjoita liitteen nimi]

	  ☐  [Kirjoita liitteen nimi]



Ohjeita
Asiakirja- ja tietopyyntöön sovelletaan Suomen Akatemian maksullisten suoritteiden hinnastoa (ks. https://www.aka.fi/tietoa-suomen-akatemiasta/tietoa-meista/yhteystiedot/asiakirjajulkisuus/).

Voit ottaa yhteyttä Suomen Akatemian kirjaamoon (kirjaamo@aka.fi) ennen lupahakemuksen lähettämistä aineiston yksilöinnin helpottamiseksi.

Tutkimuslupahakemuksen liitteenä on toimitettava tutkimussuunnitelma. Jos tutkimussuunnitelma on englanninkielinen, liitteenä tulee toimittaa riittävän yksityiskohtainen suomen- tai ruotsinkielinen tiivistelmä tutkimussuunnitelmasta.

Kaikkien, jotka käsittelevät hakemuksen kohteena olevia salassa pidettäviä tietoja (myös hakija), tulee antaa salassapitositoumus. Allekirjoitetut salassapitositoumukset voi tarvittaessa toimittaa erillisillä liitteillä.

Hakemus toimitetaan Suomen Akatemian kirjaamoon sähköpostitse osoitteeseen kirjaamo@aka.fi. Salassa pidettävät tiedot pyydämme lähettämään salatun sähköpostin välityksellä (voit tarvittaessa pyytää Turvaviestin linkin Suomen Akatemian kirjaamosta). Hakemus voidaan toimittaa myös postitse osoitteeseen Suomen Akatemia, PL 131, 00531 Helsinki.
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1.  Hakija  

Nimi  

[ Kirjoita tekstiä napsauttamalla tai napauttamalla tätä ]  

Asema ja suorituspaikka  

[ Kirjoita tekstiä  napsauttamalla tai napauttamalla tätä ]  

Sähköposti osoite  

[ Kirjoita  tekstiä napsauttamalla tai napauttamalla tätä ]  

Postiosoite  

[ Kirjoita  tekstiä napsauttamalla tai napauttamalla tätä ]  

Laskutusosoite  

[ Kirjoita  tekstiä napsauttamalla tai napauttamalla tätä ]  

Puhelinnumero  

[ Kirjoita  tekstiä napsauttamalla tai napauttamalla tätä ]  

 

2. Tietojen käyttötarkoitus  

☐    Tieteellinen tutkimus  

☐    Tilastointi  

☐    Viranomaisen suunnittelu -   tai selvitystyö  

☐    Uuden luvan hakeminen  

☐    Aiemmin myönnetyn luvan muuttaminen tai  jatkaminen  

 

3.  Tutkimuksen, tilaston tai suunnittelu -   tai selvitystyön nimi  

[ Kirjoita  tekstiä napsauttamalla tai napauttamalla tätä ]  

 

4. Hankkeen toteuttajat  

1)  Vastuullinen johtaja tai ohjaaja         (nimi, oppiarvo, ammatti,  suorituspaikka sekä tarvittaessa puhelinnumero ja sähköpostiosoite)  

[ Kirjoita  tekstiä napsauttamalla tai napauttamalla tätä ]  

2)  Ohjaajan allekirjoitus (jos eri kuin hakija)  

[ Kirjoita  tekstiä napsauttamalla tai napauttamalla tätä ]  

3)  Tutkimusryhmän muut jäsenet (nimi, suorituspaikka)  

[ Kirjoita  tekstiä napsauttamalla tai napauttamalla tätä ]  

 

