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Matkasuunnitelma
Matkustajan nimi
[Kirjoita tekstiä napsauttamalla tai napauttamalla tätä.]
Matkustajan sähköpostiosoite
[Kirjoita tekstiä napsauttamalla tai napauttamalla tätä.]
Matkan tarkoitus
Matkakohde
[Kirjoita tekstiä napsauttamalla tai napauttamalla tätä.]

Matkan tarkoitus ja perustelut matkalle (Matkan tarkoitus ja sen yhteys Akatemian toimintaan on ilmoitettava selkeästi, jotta kustannukset voidaan maksaa verottomana)
[Kirjoita tekstiä napsauttamalla tai napauttamalla tätä.]
Matkaa koskevat tiedot
Matkan ajankohta
	Lähtöpäivä
	Arvioitu lähtöaika
	Paluupäivä
	Arvioitu paluuaika

	[Kirjoita päivämäärä napsauttamalla tai napauttamalla tätä.]	 FORMTEXT      	
[Kirjoita päivämäärä napsauttamalla tai napauttamalla tätä.]	 FORMTEXT      

Päivärahat (lasketaan valtion matkustussäännön mukaan, ei tarvitse eritellä matkakustannuksiin)
Veloitan päivärahat  ☐
En veloita päivärahoja  ☐

Matkareitti ja matkustustapa, sekä perustelut (muun kuin julkisen kulkuneuvon käyttö on aina perusteltava
[Kirjoita tekstiä napsauttamalla tai napauttamalla tätä.]
Arvioidut matkakustannukset
	Kustannukset
	Summa €
	Lisäselvitykset/perustelut. Oman auton käytöstä kilometrit ja reitti

	Matkaliput
	 FORMTEXT      	 FORMTEXT      
	Majoitus
	 FORMTEXT      	 FORMTEXT      
	 FORMTEXT      	 FORMTEXT      	 FORMTEXT      
	 FORMTEXT      	 FORMTEXT      	 FORMTEXT      
	Arvioidut 
kokonaiskustannukset
	 FORMTEXT      	Akatemia maksaa kaikki kustannukset  ☐


	
	
	Yhdistelmämatka (Akatemian lisäksi muu taho osallistuu kustannuksiin, erittele Akatemian osuus alle) ☐

	Yhdistelmämatka (täytä vain, mikäli Akatemia ei ole ainoa matkan rahoittaja. Lisätietoja Akatemian ulkopuolisten matkaohje s. 5)  

	Matkakustannusten jakautuminen rahoittajien kesken
     
	Akatemian osuus arvioiduista kokonaiskustannuksista (€)
     


Lisätiedot
[Kirjoita tekstiä napsauttamalla tai napauttamalla tätä.]
Kutsu/ohjelma tulee liittää mukaan tähän matkasuunnitelmaan

Matkustajan allekirjoitus ja päiväys
Päätös matkasuunnitelman hyväksymisestä
Hyväksyn matkasuunnitelman ☐
Hyväksyn matkasuunnitelman seuraavin ehdoin:
[Kirjoita tekstiä napsauttamalla tai napauttamalla tätä.]

En hyväksy matkasuunnitelmaa ☐
Hyväksyjän allekirjoitus ja päiväys
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