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Registrering och inloggning

1. Registrering som ny anvandare

Om du representerar en finlandsk hogskola som ar medlem i Haka-federationen kan du registrera dig i
Finlands Akademis e-tjanst med ditt Haka-id, dvs. det anvandar-id (anvandarnamn och I6senord) som du
anvander vid din hégskola. De som inte har ett Haka-id ska registrera sig som vanliga nya anvandare.

N

FINLANDS AKADEMI

E-tjansten fungerar med foljande webbldsare
Internet Explorer 2 eller senare
Firefox 45 eller senare
Safar 9 eller senare Lazenord: | |

E-postadress: || |

Har du glomt ditt lisenord till Akademins e-tjanst?
Begar nvtt [Gzenord

Logga in

Ny anvandare

Reqistrera dig
{inte fér Haka-anvandare)

Fir Haka-anvandare
Haka-anvandare kan logga in ocksa med sin e-postadress
och sitt registrerade lasenord (Logga in pa e-tidnsten). Nya
Haka-anvandare ska da vid registrering ange =t ldsenord.
De som redan har registrerat =sig eller loggat in med Haka-
id =ka ocksa ange sitt lésenord da de uppdaterar =ina
uppagifter | e-tjansten.

Haka’)

Alkkademinz webbplats
Higlp med inloggning och registrering
Fraga och tyck till

Da du registrerar dig i e-tjansten ska du ifylla flikarna for basfakta, expertis och meritforteckningen. En
asterisk (*) betyder att uppgiften ar obligatorisk. Uppgifterna sparas da du klickar pa knappen Spara (som
finns i nedre kanten pa varje sida).
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Pa fliken Basfakta ska du ifylla uppgifter om dig sjélv och din organisation. Systemet hamtar namn,
personbeteckning och organisation automatiskt fér Haka-anvandare.

Finska medborgare maste fylla i sin personbeteckning.

Om din egen organisation inte finns i listan ska du valja alternativet Annan organisation i slutet av listan och
mata in organisationens namn i faltet under listan.

Registrera dig pa Finlands Akademis e-tjanst

Basfakta Sakkunskap CV

Personuppgifter

Personnummer

Efternamn® | |

Fdrnamn™* | |

Kén* O man CKvinna

Nationalitet *

Personbeteckning (* ndr nationalitet = Finland) | | Registerbeskrivning
Fidelsedatum®* |

| (dd.mm.5858)

E-tjdnstens sprak*

Nuwvarande yrke*®

Nuvarande befattning pa engelska*®

Mobiltelefon*®

Annan tfn

Organisationsuppgifter

Organisation™® | w

Organisation, annan

A

Institution

Organisationens adress

Postadress™*

Postnummer och -anstalt*

Land * vl

Icke-Haka-anvandare ska dessutom uppge en fungerande e-postadress (som fungerar som anvdandarnamn)
och ett [6senord pa minst tio tecken.

Anvandarnamn och lésenord

Ditt anvandarnman &r samma som din e-postadress. Har du glémt ditt ldsenord kommer det att skickas till denna adress.

E-postadress | |

Ange e-postadressen pd nytt

|
Lisenord | |
|

Beslutsmeddelandet sandas* O Med e-post O Med posten

Finlands Akademi fir publicera uppgifter om bidrag jag fatt pa
Akademins webhplats.*

Lisenord pd nytt

Asetettu:

Avbryt Spara
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Under fliken Sakkunskap ska du ifylla uppgifter om din expertis; valj ditt forskningsomrade eller
forskningsomraden fran listan. Mata ocksa in nyckelorden i det givna faltet.

Basfakta Sakkunskap cV

0
Sakkunskap
Forskningsomraden
Arkitektur W E]
Laag till
Nyckelord samhéllsplanering

Jag till3ter Finlands Akademi

att publicera mina

personuppgifter (farnamn, y
efternamn, organisation) pd ®3a ONEJ
Akademins webbplats efter att
finansieringsbeslutet fattats.

Avbryt Spara

Meritforteckningen laggs till i pdf-format pa fliken CV (genom att klicka pa Bifoga CV). Om du ersétter
meritforteckningen med en ny fil ska du se till att filerna har olika namn.

Lagg till uppgifter om examina, docenturer och professurer med knappen Légg till rad.

Basfakta Sakkunskap cv

0

Fritt formulerad CV som bilaga

Akademins anvisningar om meritférteckning: http://www.aka.fi/sv/finansiering/sok-finansiering/anvisningar-ao/cv-meritforteckning/ Valj filen med
meritférteckningen frin din egen dator och l5gg till den genom att klicka pa Bifoga ow.
Det tilldtna filformatet &r Adobe PDF (.pdf).

EI\ng_EIC\.f { Felalktigt filformat

Examina

Laroinrdttning Examen Omrade Ex: datum Till3 ifter

Aalto-universitetat v‘ |Dn|-ctnr v| ‘ | | | | | EJ

Lagg till rad

Docenturer

Laroinrdttning Omrade Examensdatum Tilldggsuppgifter

Lagg till rad

Professurer

Laroinrdattning Omrade Startdatum Slutdatum Tilldggsuppgifter

Lagg till rad

Avbryt Spara
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2. Inloggning for registrerade anvandare
Registrerade anvandare kan logga in pa Finlands Akademis e-tjanst antingen med sitt Haka-id eller med ett

skilt anvandar-id.

Om du stoter pa problem med Haka-inloggningen kan du ocksa logga in med ett anvandarnamn och ett
I6senord. Du kan fa ett nytt [6senord genom att klicka pa Begdr nytt Iésenord.

a

FINLANDS AKADEMI

E-tjdnsten fungerar med filjande webbliasare

Internet Explorer 9 eller senare ety | |
Firefox 45 eller senare
Safari 9 eller senare Lésenord: | |
Har du glomt ditt l6senord till Akademins e-tjanst?
Begdr nvtt l6senord Logga in

My anvandare

Registrera dig
(inte far Haka-anvandare)

For Haka-anvandare
Haka-anvandare kan logga in ocksd med sin e-postadress
och sitt registrerade lésenord (Logga in pa e-tjansten). Nya
Haka-anvandare ska da vid registrering ange ett ldsenord.
De =am redan har registrerat sig eller loggat in med Haka-
id =ka ockea ange sitt ldsenord d& de uppdaterar zina
uppgifter | e-tjansten.

Haka)

Alcademine webbplats
Hidlp med inloganing och registrering

Fraaa och tvck till

3. Om kontot laser sig
Om du forsoker logga in med fel id flera ganger laser sig ditt konto for ca 30 minuter.

4. Om ditt anvandarnamn (din e-postadress) byts
Om du byter e-postadress ska du sjalv mata in dina nya uppgifter i e-tjansten medan ditt gamla anvandar-id
annu ar i kraft. Du kan ocksa meddela Akademin via frageladan Fraga och tyck till.




