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Bra att veta innan du boérjar

E-tjansten

E-tjansten ar Finlands Akademis elektroniska tjanst som bl.a. hanterar ansokningar om forskningsfi-
nansiering. FOr att du ska kunna anvanda e-tjansten krdvs att du registrerar dig. Registrering kravs inte
for att anvanda Akademins webbplats www.aka.fi/sv.

E-tjansten fungerar med foljande webblasare
Internet Explorer (IE) 7 och 8
Mozilla Firefox (FF) 3.0 och senare
Mac Safari 4.0 och senare

Anvandargranssnittet ar anpassat for en bildskarmsupplésning pa minst 1280 x 720. | praktiken innebéar
det en bildskdrm med sk&rmstorlek 17 tum eller storre.

E-tjansten fungerar inte med foljande webbl&sare:
IE 6 och tidigare
FF 2.5 och tidigare
Mac Safari 3.2.3 och tidigare
Opera, Netscape, Chrome, Camino, Netmonkey, Konqueror
Tillatna filformat for bilagor
De tillatna filformaten meddelas skilt for varje bilaga.
De vanligaste tillatna filformaten &r .rtf, .doc, .docx, .xls, .xlIsx, .wdp, .jpg, .txt, .htm och .pdf.
Maximal filstorlek &r 50 MB.

Obs! Skydda inte dina pdf-bilagor med kryptering och l6senord, eftersom det gor att systemet inte kan
behandla ans6kan och vi maste be dig att skicka bilagorna pa nytt.

Tillatna filformat for meritforteckning (cv)

.rtf, .doc, .docx och .pdf

Spara de uppgifter du matat in: sessionen avslutas efter 60 minuters inaktivitet
Du ska regelbundet spara de uppgifter du matar in, i synnerhet néar du lamnar datorn. Sessionen avslutas
automatiskt efter 60 minuters inaktivitet. Efter det maste du logga in pa nytt och mata in de uppgifter

som inte sparades.

Decimaltecknet i e-tjansten ar punkt, inte komma

A

FINLANDS AKADEMI
FORSENINGSFINANSIERING OCH SAKKUNSKAP
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Endast en session at gangen

Om du vill gora flera ansokningar samtidigt maste du anvanda olika webblasare for olika anstkningar,
t.ex. Internet Explorer och Mozilla Firefox.

Vi rekommenderar dock inte att du gor det, for att undvika fel vid inmatning.

Undvik alltsa att samtidigt 6ppna tva eller flera sessioner i e-tjansten i samma webblé&sare (i egna
fonster eller flikar)!

Al

FINLANDS AKADEMI
FORSENINGSFINANSIERING OCH SAKKUNSKAP
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Hur du registrerar dig och gor en ansokan

1. Registrera dig pa
Akademins e-tjanst

Logga in med det anvandar-ID och losenord som du har vid din egen
hogskola {(endast de som jobbar vid en finlandsk hogskola): = r -
Géller bara faljande: aalto {migrerade anvandare, dvs, aalto fil, HAME, HY, h a ka \_ ______ Lf}gln _______
ISY, 7, Ky &ME, LTY, L, MAMK, OF, Saimia, &4,

Om du registrerar dig via

Namns din hdégskola Haka, anvand samma

i listan? Om inte, Epostadress: anvandarnamn och I('_j-
registrera dig/logga Logga in med det anvandar-ID som du har registrerat i Finlands senord som du har vid
in nedan. Akademis e-tjanst {inte for Haka-anvandare): din hégskola.

Losenord:

\

Logga in har om du har
anvant Akademins e-

Har du glédrmt lésenordet till Akadermins e-tjanst? {inte fér Haka-anvandare) Logga in » tlinSt tldlga(;e OCT(mte
Begar ett nytt [Gsenord @ an _anvan '?1 Haka-
inloganing. -

. My anvandare {inte for Haka-anvandare)
OrRE” dhar_a”"a”t Registrera dig har om du )
t'énstatigimg:’zel-(an - . - AR BT
] gare, eller om du inte kan

du begéra ett nytt anvanda samma anvan-
" " . : I.( If. . . . . o N
|6senord har www, aka fifsy Hialp med inloggning och registrering ®»  Fraga och darnamn och 16senord

som du har vid din hég-
skola (se ovan). /
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2. Fyll i dina uppgif-
ter

/En asterisk (*) bety-

der att uppgiften ar

obligatorisk (t.ex.
efternamn).

/Finska medborgare mas-
te fylla i sin personbe-
teckning.

E-tjanstens anvandarguide
11.4.2011v1.4 SV

Registrera dig pa Finlands Akademis e-tjanst

Basfakta Sakkunskap

[Blanketten innehaller fel. Kontrallera alla flikar,

Personuppgifter

Personnummer

Efternamn®
Farnamn®

Kin®

Mationalitet®
Personbeteckning
Fiodelsedatum®
E-tjinstens sprik*
Muvarande yrke®*
Mobiltelefon®

Annan tfn
Organisationsuppgifter

Organisation®
Organisation, annan

Institution

Organisationens adress

Postadress®

Postnummer och -anstalt*

Land*

5 (18)

IFurskare

= Man C Kvinna

IFinIanu:I
[teoses

[16.05.1963

I Engelska = |

|Professar

|[1z3-4567890

Registerbeskrivning

(dd.mm.3844)

| Bbo akademi

| Statsvetenskapliga institutionen

|D0mkyrkutnrget 3

|zo500 Abo

IFinIanu:I

5 (18)

Om din egen organisation (universi-
tet, forskningsinstitut, &mbetsverk,
foretag etc.) inte finns i listan, vlj
alternativet Annan organisation i

slutet av listan och mata in organisa-

tionens namn i faltet nedan.

Institutionen, avdelningen
eller ndgon annan enhet i
organisationen kan valjas har
om dess uppgifter har [&am-
nats in till Akademin.
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3. Ange e-postadress

hIG q Anvdandarnamn och losenord
och losenord _ _ _ _ _ Din e-postadress funge-
OBS! Giller inte Ditt anvandarnman ar samma som din e-postadress, Har du glamt ditt ldsenord kormmer det att skickas till de rar som ditt anvandarnamn
Haka-anvandare. E-postadress lfrans forskare@abo fi (galler inte Haka-
L 4 [cessesass anvandare). Systemet
gsenor kommer att kommunicera
Ldsenordet maste Lisenord pd nytt |[sessnense med dig via e-post.
bestd av minst 8
tecken.

Basfakta Sakkunskap W

sakkunsRap (frivillig

uppgift) Tutkija, Tiina (tiina.tutkija@sara.fi) K Den hér tryckknappen
raderar ditt val, i det har
sakkunskap fallet ett forskningsomrade
du har valt.

Forskningsomriden
Teoretisk datavetenskap

Biologisk fysik och mjuka material

Klicka pa att lagga till
forskningsomraden som
beskriver din forskning.

Programvarukonstruktion, operativsystern, manniska-datorinteraktion

| El

(=)
(=)
(=)
(=)

Nyckelord avainsanal, avainsanaz, avainsanal, avainsanad,
avainsanassa voi olla montakin sanaa

916 tecken kvar
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5. Bifoga din merit-
forteckning (cv) och
fyll i de uppgifter som
efterfragas

f Klicka pa Lagg
till rad har for att
lagga till examina

(mata in alla va-
sentliga examina,
sarskilt doktorsex-

K amina).

Har lagger du
till docentu-
rer.
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Basfakta Sakkunskap cy
)
Fritt formulerad CV som bilaga
walj ratt fil frén din egen dator och bifoga den till din ansékan genom att klicka p3 "Bifoga CW", Tillitna filformat &r Microsoft word {.doc eller .docx),
Rich Text Format (i) och adobe FOF {.pdf).
Ci.pdf Vad ska en meritforteckning innehalla?
Las mer pa Akademins webbplats.
Examina
Laroinrdttning Examen Omride Examensdatum Tillaggsuppagifter
[ Bbo Akademi =] |Doktor =] [Politologi 15.6.1995 |

Docenturer
Laroinrattning Omrade Examensdatum Tillaggsuppgifter
[Bto Akademi =] [offentli farvatting 30.11.2000 [ (=)

Lagq till rad
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Professurer
Laroinrdattning Omride Startdatum  Slutdatum Tillaggsuppgifter
Klicka pa Lagg
till rad har for att | Abo Akademi =| |offentlig farvalting |L.1.2005 |s11z2.2009 | (=]
Iagga till professu- |Tammerfars universitet _:_I |Of‘fent|ig férvalting |1.1.2EIlIZI | | E]

rer (du kan ange
flera).

Efter att du har sparat
uppgifterna ska du annu Basfakta
kontrollera om uppgifter
saknas.

Sakkunskap W

[E-Ianketten innehiller fel, Kontrollera alla flikar,

Personuppgifter

Personnummer

Kom ihag att spara
uppgifterna innan
du gar vidare!

Efternamn™ IFu:urskare

Fornamn* [

Ohligatarisk uppagift
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6. Logga in

Inloggning till Finlands Akademis e-tjanst In English  Suomeksi

Logga in med det anvandar-ID och losenord som du har vid din egen
hogskola {(endast de som jobbar vid en finlandsk hogskola):

i Logga in har om du kan
Géller bara féljande: Aalto {rigrerade anvandare, dvs. aalto fi), HAMK, HY, h d k d Lﬂgln 99

ISY, 17, KyAMK, LTT, LY, MAMK, OY, Saimia, &f. anvénda samma anvan-

darnamn och lésenord
som du har vid din hég-
skola (fér Haka-
anvandare).
Epostadress:
Logga in med det anvandar-ID som du har registrerat i Finlands s
Akademis e-tjanst {inte for Haka-anvandare): |fran5.furskare@ahu.ﬁ
Du méste farst registrera dig sorm en ny anvandare innan du kan ansédka om Lasenord: k
finansiering, De anvandar-ID som reqgistrerats fare oltober 2010 fungerar inte
i den nya e-tjansten. |"‘"""'“""'""‘"‘
Logga in har om du inte
kan anvanda samma an-
Har du glémt lGsenordet till Akadermins e-tjansty (inte for Haka-anvandare) vandarnamn O_Ch I_Oserlord
Begar ett nytt [Gsenord som du har vid din hdg-

skola (for icke-Haka-

anvandare).
My anvandare (inte for Haka-anvandare)

Registrera dig »
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7V8.|j flnanSIe”-r-]gS- Desktop Open calls My applications Statements My account Log out
mojlighet under Opp-
na utlysningar och 1 ) i

. 0 .. Open ca . i g . Den hér lanken dppnar utlysningens
klicka pa Ny ansokan. Klicka har for att se alla Sppna utlys- ’ ‘ kungorelse.

ningar.
Name Started Ends

04.10,2010 15.10.2010 See the call for Mew
FLARE 2 Postdoctoral Researchers 00:00 16:15 applications application
) . . 04.10.2010 29.,10.2010 See the call for Mew
The Future of Housing and Living Research Programrme, letters of intent o000 oo:on applications application
. 04.10,2010 29.,10.2010 See the call for Mew
Centre of Excellence Programme in Research 2012-2017, second stage 000 1615 eppliestons eraliesion
toademy Professor 04.10.2010 29.,10.2010 See the call for Mew
¥ 0000 16:15 applications application
toademy Ressarch Fellow 04.10.2010 79.,10.2010 See the call for Mew
¥ 00:00 16:15 applications application
Postdoctoral Researcher 04.10.2010 29.,10.2010 See the call for Mew
00:00 16:15 applications application
foademy nroiedt 04,10,2010 29.,10.2010 See the call for Mew
¥ prol 00:00 16:15 applications application
Develanment research 04.10,2010 29.,10.2010 See the call for Mew
R 00:00 16:15 applications application
Joint project call: Material science and engineering (Academy of Finland and  04.10.2010 29.10.2010 See the call for Mew
MNSF) 00:00 16:15 applications application
. . . ) . . 04.,10,2010 29.,10.2010 See the call for Mew
Biomaterials and printed functionality {Academy of Finland, Tekes, 15T) o000 1615 applications application
Clinical research career 04.10.2010 29.10.2010 See the call for Mew
00:0o 16:15 applications application

Mobility to Finland OBS! En testansokan ar till for att du ska kunna bekanta dig

med hur man gor en ansokan i e-tjansten. Testansokningar
BEHANDLAS EJ.

Test Call 10,2010, ATTENTION! THESE APPLICATIONS WILL NOT BE 03I ey T 0. 010 EE LE Cal Tar TTETT
PROCESSED BY THE ACADEMY OF FINLAMD! 2z:00 16:15 applications application

Mabhility fram Finland

10 (18)
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8. Har du redan gjort
en ansOkan till denna
utlysning?

9. Vélj anstkans
sprak

10. Konsortieansokan
eller inte?

Systemet ger dig ett automatiskt meddelande om du gor tva eller flera ans6kningar till samma utlysning. Det ar tekniskt méjligt att Iamna in flera
ansokningar, men Akademin har vissa begransningar om antalet ansokningar som behandlas. Mer information finns t.ex. i utlysningskungorelsen.
Om du fyller i flera ansokningar, t.ex. for att skissa upp olika forslag, kan du sjalv radera eller aterkalla éverloppsansokningarna under Mina an-
sokningar, under flikarna Oavslutade och Inlamnade.

Vilj det sprak med vilket du fyller i ansékan. Systemet foreslar vanligen engelska som sprak (beroende pa finansieringsmojlighet), eftersom an-
sokningarna bedéms genom internationell peer review (kollegial beddmning).

Fragan om ansokan galler ett konsortium stélls endast vid vissa finansieringsmajligheter (t.ex. akademiprojekt).
e Om du ska gora en enskild, sjalvstandig anstkan, vélj Inte en konsortieansokan.
e Omdu dr med i ett konsortium som ska gdra ansdkan och du fungerar som konsortiets ledare, valj Konsortieledarens anstkan.
e Om du ska fungera som delprojektsledare i ett konsortium, vélj Ansékan av annan konsortiepart.

Anvisningar om hur man gor en konsortieansokan finns pa Akademins webbplats.

OBS! Alla konsortieparter ska lamna in en skild ansokan. Konsortieledarens ansékan maste paborjas innan konsortieparterna kan bérja sina
ansOkningar. Konsortieparterna behdver ha den konsortiekod som systemet meddelar konsortieledaren. Konsortiekoden identifierar och lankar
samman konsortiets alla ansokningar.

Samtliga delprojektsanstkningar inom en konsortieansdkan ska Idmnas in inom utsatt tid.
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11 Fy“ i alla sidor i 1. Personal datafCv 2. Consortium parties 3. General description 4, Ahstract 5. Specific project data

ansdkan
6. Project partners 7. Mobility 2. Research infrastructure 9, Funding for the project 10, Public description of project

Antalet sidor och deras 11. sppendices 12. Submit application
innehall varierar bero-

o g ..
endepa flnanSIerlngS- Zall: Test Call 1072010, ATTEMTION! THESE APPLICATIONS WILL MOT BE PROCESSED BY THE ACADEMY OF FIMLAND!
mOleghet. Time left to complete the application: 18 day(s) 12 minutefs)

Save and continue a

Klicka pa Spara och

Surname Forslare Edit profile and attach CW fortsatt for att ('J'ppna
First nams Frans ansokans nésta sida
Sex Male och spara de uppgifter
Mationality Finland du matat in
Personal identity code 160563 ’

Date of birth 16.05.1963 . . A

Preferred language English KIICka hér om _dU vill dndra

Present position Professor dma_ égna uppglfter (t.E.‘X. om

Mohile phone 123-4567890 du vill lagga till en uppdaterad

Telephone, other CV).

Organisation Abo akademi University

Department Departrment of Political Science

Postal address Dombkyrkotorget 3

Postcode and post office 20500 Abo

Country Finland

Degrees

Awarding institution Degree Field Date of degree Additional information

fbo Akaderni University Dactar Palitalagi 15.04.1995



, E-tjanstens anvandarguide 13 (18) 13 (18)
A 11.4.2011v1.4 SV

FINLANDS AKADEMI

1. Personal datafcy 2, Consortium parties A 3. General description 4, Abhstract 5, Specific project data

Har visas den tid (riktgivande)
som aterstar innan ansok-
ningstiden gar ut.

6. Project parthers 7. Maohility 2. Research inf Licture 9, Funding for the project 10. Public descriptio

11. Appendices 12, Submit application

En rod triangel hér bety-
der att det saknas obliga-
toriska uppgifter.

O B THE ACADEMY OF FIMLAMND!
Tirne left to complete the application: 18 day(s) 10 minute{s)

Callr Test Call 10/2010, ATTENTION! THESE APPLI

Zave and continue B

B Zave and go back

ATTENTION! Applications submitted to this TEST CALL will not be processed by the
Academy of Finland.

Research Council |Se|eet LI [Required infermatiun]

— Site of research
Site of research |Se|eet j [Required inforrmation

Site of research, if other |

Department ISeIeet r I

Website of site of research I

Systemet meddelar au-
tomatiskt om obligato-
riska uppgifter saknas.

Siffran vid textféltet visar hur
manga tecken (bokstaver, siffror,
mellanslag etc.) som kan matas in.

Mame of research project in English

25 aracters Ief't[Required informatienl

Mame of research project in Finnish or
Swedish

255 characters Ief‘t[Required information
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En sadan har tryckknapp\
lagger till en ny dataen-
het med uppgiftsfalt att
fylla i (i detta fall upp-
gifter om en ny mobili-

tetsperiod). /\
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n Save and qo back Save and continue n
— Mobility
Mability
Mobility »
Mame |
Mationality |Se|eu:t ;I
Research career stage Select - . .
? | < Klicka hér for att radera
Duration {months) | uppgifter.
Frorm which country | Select - ]
Frorm what organisation |
To which country |Se|eu:t ;I

To what organisation |

Haow the wisit ties in with the project

N

4+ Mew mobility

1000 characters left

n Save and gqo back

Save and continue n
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-3 Call for applications

Guidelines for this funding
opportunity

User guide
Questions and feedback

Klicka héar for att
Oppna hela ansokan i
pdf-format.

Start date for funding period

| den vanstra delen av
fonstret finns anvis-
ningar om det aktuella
textfaltet (dar marko-
ren star).

E-tjanstens anvandarguide 15 (18) 15 (18)
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1. Personal data/Cw 2. Consortium parties 3. General description 4, Ahstract 5. Spedfic project data £. Project partners
7. Maohility 3. Research infrastructure 9. Funding for the project 10, Public description of project 11, Appendices

12, Submit application

Call: Test Call 10,2010, ATTEMTION! THESE APPLICATIOMNS WILL MOT BE PROCESEED BY THE ACADEMY OF FIMLAND!
Time left to complete the application: 3 day{s) 21 hour{s) 40 minute(s)

B Save and go back Save and continue a

Faltet dar marko-

Enter an estimate of the total costs (salaries and other costs) of the project/sub-project d in the research plan, and
a funding plan, by funding source. The academy&ls funding contribution for a project co ren (muspekaren) & total project costs,
star.
Funding period starts: |I31.l39.2E|11 {dd.mmyyyy)
Funding period ends; |31.US.2014 (dd.mmyyyy)d
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12. L&mna in ansokan
1, Personal data/Cy 2, Consortium parties 3. General description 4, dhstract 5. Specific project data &, Project partners

7. Mobhility 2. Research infrastructure 9, Funding for the project 10. Public description of project 11. Appendices

12. Submit application

Call: Test Call 1042010, ATTENTION! THESE APPLICATIONS WILL NOT BE PROCESSED BY THE ACADEMY OF FIMLAMD!
Time left to complete the application: 17 day{s) 23 hour(s) 54 minute(s)

a Save and go back

application status Incarnplete
application created 11.10.2010 14:02
Application updated 11.10.2010 16:20

Submit application

Nar du har fyllt i alla obligatoriska uppgif-
ter ska du klicka héar for att Idmna in anso-
kan. Du kan géra andringar i din ansokan
(och lamna in den pa nytt) s lange som
ansokningstiden pagar.
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Hur kan jag se hur behandlingen av anstkan fortskrider?

Strax efter att ansokningstiden har gatt ut éverfors ansokan i e-tjansten till fliken Behandlas under Mina ansékning-
ar. Efter att beslutet har fattats, flyttas ansokan till fliken Beslut har fattats.

Under fliken Beslut har fattats kan du
e (Oppna, skriva ut och spara beslutsdokumentet (pdf) for din ansékan
lasa utlatandet pa din ansokan
l4sa din anstkan (med bilagor)
godkéanna eller avsla beslutet pa din ansokan
gora en ansokan om andring i ett pagaende projekt som har fatt finansiering.

Skrivbord Gppna utlysningar Mina ansokningar Utldtanden Mina uppgifter Logga ut

Qavslutade (1) Inldmnade (1) Behandlas (1) Beslut har fattats (1) Ansdkningar om andring (0)

P LY )
o* b

Beslutsnr Utlysningens namn :tlstfltans Beslut Beslutsdatum Eggiénnande ;g;ig:sgzg!:tsens '.o ’o"
Q
o Las ansdkan “
Testutlysning 10/2010. OBS! DESSA .. Las utldtanden A
251249 ANSEKNINGAR BEHANDLAS INTE AY FINLANDS Beslutad Positivt 09.02,2011 L L&s beslutet :
AKADEMI! % Goransikanom a
¢ andring N
.. g

*
.
¢ .
L4 .
®taunns®

Hur tar jag emot finansieringsbeslutet?

Du fér ett e-postmeddelande efter att Akademin har fattat beslut pa din ansékan. Beslutsdokumentet kan nas i Akade-
mins e-tjanst under Mina ansdkningar, fliken Beslut har fattats.

Du maste skilt godkéanna finansieringsbeslutet, dvs. ta emot finansieringen (detta géller nastan alla finansieringsmoj-
ligheter). Du godkéanner eller avslar beslut i e-tjansten under Mina ansékningar, fliken Beslut har fattats. P4 sam-
ma sida kan du lasa beslutsmeddelandet och villkoren. Villkoren maste godkannas (med ett kryss i rutan) innan den
beviljade finansieringen kan godkannas.

Dérefter 6verfors finansieringsbeslutet till den person som ska ge forskningsplatsens férbindelse. Denna person
maste ocksa logga in pa e-tjansten for att godkéanna eller avsla beslutet.

Efter att forskningsplatsens forbindelse har getts ar finansieringen utbetalningsbar. Ett e-postmeddelande om detta
skickas automatiskt till forskningsplatsens representant (t.ex. medarbetare vid ekonomiforvaltningen), som sedan
kan logga in pa e-tjansten och hamta besluten for forskningsplatsen ur systemet (en pdf-fil per beslut). Inga besluts-
brev skickas till sékande eller forskningsplatser.

Om det sker andringar inom projektet?

Alla ansdkningar om andring i forskningsprojekt ska fr.o.m. 5.4.2011 Idmnas in via Akademins e-tjanst.” En ansékan
om andring behovs t.ex. i foljande fall: byte av ansvarig ledare, byte av forskningsplats, andring i arliga belopp.

! Forskningsplatsen kan ocksa f& beslutet i XML-format for att l4tt kunna dverfora beslutsuppgifterna till sitt system.
2 Tidigare kunde man lamna in ansdkningar om andring per e-post eller post.
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Du borjar en ansdkan om andring genom att ga till Mina ansokningar, fliken Beslut har fattats. Under fliken An-
sokningar om andring kan du félja med hur behandlingen av anstkan fortskrider.
Om beslutet pa en ansékan om andring meddelas per e-post. Beslutsmeddelandet kan darefter hamtas i e-tjansten.

Hur rapporterar jag om projektet efter att finansieringens avslutats?

E-tjanstens nya rapporteringsfunktion tas i bruk 1.5.2011. Denna anvéndarguide kommer att kompletteras med anvis-
ningarna om rapporteringen.
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