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Hyva tietdd, ennen kuin aloitat

Verkkoasiointi

Verkkoasioinnilla tarkoitetaan tdssd Suomen Akatemian rahoitus- ja asiointijarjestelmad, joka tunnetaan
my0s lyhenteelld SARA. Jarjestelman kaytto edellyttaa rekisterditymista toisin kuin Suomen Akatemian
yleiset verkkosivut http://www.aka.fi

Jérjestelmén tukemat selainohjelmat ja niiden versiot

Internet Explorer (IE) 7 ja 8
Mozilla Firefox (FF) 3.0 tai uudempi
Mac Safari 4.0 tai uudempi

Kayttoliittymé& on optimoitu vahintdan 1280x720 pikselin resoluutiolle. Kaytdnndssa se toimii parhaiten
17-tuumaisella tai sita suuremmalla nayttolaitteella.

Jérjestelmé ei tue mm. seuraavia selainohjelmia tai niiden versioita:
IE 6 ja aikaisemmat
FF 2.5 ja aikaisemmat
Mac Safari 4.0:aa aikaisemmat
Opera, Netscape, Chrome, Netscape, Camino, Netmonkey, Konqueror

Hakemuksen liitteissa sallitut tiedostomuodot

Sallitut tiedostomuodot on ilmoitettu kunkin liitteen kohdalla tiedostopaéatteina.
Y leensa sallitut tiedostotyypit ovat: rtfldoc|docx|xIs|xIsx|wpd|jpg|txt|htm|pdf].
Tiedoston koko ei saa olla yli 50 MB.

PDF-muotoisissa liitteissa ei saa kayttaa suojausta, salausta eikd muitakaan erityisominaisuuksia. Naisséa
tapauksissa hakemusta ei pystyta késittelemaén ja hakemuksen liite joudutaan pyytdméén hakijalta tay-
dennyksen& uudestaan.

CV-tiedoston sallitut tiedostomuodot

rtf, doc, docx ja pdf

Tallenna syottamasi tiedot usein: kayttamaton yhteys katkeaa 60 min kuluttua

Jarjestelmaan syotetyt tiedot on syyta tallentaa saanndllisesti ja etenkin jarjestelméan &éreltd poistuttaessa.
Jarjestelmaan on kirjauduttava uudelleen ja syotettavé tallentamattomat tiedot uudelleen yhteyden auto-
maattisen katkaisun jalkeen.

Murtoluvuissa desimaalierotin on piste, ei pilkku

Usean samanaikaisen yhteyden kaytto ei ole suositeltavaa

Jos halutaan tyost&dd samanaikaisesti useampaa kuin yhtd hakemusta, on kutakin hakemusta varten kay-
tettdva erimerkkisia selainohjelmia, esimerkiksi Internet Exploreria ja Mozilla Firefoxia.
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Se ei ole kuitenkaan suositeltavaa, koska eri istuntojen tietojen sekoittumisen vaara on olemassa.

Toisin sanoen kahden tai useamman yhtéaikaisen yhteyden muodostamista jarjestelmaan saman-
merkkisen selainohjelman (esimerkiksi Internet Explorer) omiksi ikkunoiksi tai valilehdiksi on eh-
dottomasti véaltettava!
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Kuinka rekisterdidyn verkkoasiointiin ja taytan rahoitushakemuksen?
1. Rekisterdidy

verkkoasioinnin A
kayttajaksi SUOMEN AKATEMIA

TIETEEN RAHOITTAJA JA ASIANTUNTIJA

Tésta rekisteroitymalla
Kirjautuminen suomalaisen korkeakoulun tunnuksella ja voit kayttaa omaa, kor-

elasanalle: ‘haka N Login J keakoulusi antamaa
Kayvtdssa vain seuraavilla: Aalto (rmigroidut kayttaist, aalto fi), HAME, HY, ISY, | ket .~ i
I7, KyAME, LTY, LY, MAMK, OY, Saimia, &4, - tunnusta ja salasanaa.

Tarkista, onko oma
korkeakoulusi listal-

Ila. - el,klfaytgl__ S Jos olet aiemmin k‘ciyt-\
alempaa re Isterol- Sahkbpostiosoite: tanvt Akatemian verk-
tymis- ja kirjautumis- Kirjautuminen Suomen Akatemian verkkoasiointiin rekisterdidylla y S .. .
t asiointitunnuksella {ei HAKA-kayttajille): koasiointia (etka Vol
apaa. Salasana: kayttaa HAKAa), voit
Kirjautua suoraan tasta.
Qletko unohtanut Suomen Akatemian asiointitunnuksesi salasanan /

(i HAKA-kayttajille)?

yyda uusi salasana % m
Jos olet aiemminv

kayttanyt A_ka_ter_ni- Rekisteroidy tastd, jos
di v_erkkogsmmtla, Uusi kayttija (ei HAKA-kayttajille) sinulla ei ole tunnusta
Voit tarvittaessa ennestaan tai et voi

Rekisterdidy » L
kayttad oman korkeakou-

lusi tunnusta ja salasanaa
(yll3).

pyytaa uuden sa-

lasanan tasta. .
v akea fi Ohieita kirjautumiseen ja rekisterditymiseen »  Kysy {a anna paladtetta »

4 (19)



A

Verkkoasioinnin kayttéohje hakijalle

SUOMEN AKATEMIA

2. Syota omat hen-
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Rekisterdidy Suomen Akatemian sahkdisen asioinnin kaytiajaksi

kilotietosi

Perustiedot

Asiantuntemus

/Téihdellé (*) merkityt

tiedot kuten sukunimi
ovat pakollisia.

‘N

Henkil6tunnus on
pakollinen Suomen kan-
salaisille.

ﬂ

Henkilotiedot

Henkildnumero

Sukunimi®
Etunimi®
Sukupuch®
Kansalaisuus™
Henkilétunnus
Syntymadaika™®
Asiointikieli®
Nykyinen tehtava®™
Matkapuhelin®

Muu puhelin

Organisaatiotiedot

Organisaatio™
Organisaatio, muu

Laitos

Toimipaikan osoitetiedot

Postiosoite™

Postinumero ja toimipaikka®

Maa™

Tutkija
Tiina

Mies @ Nainen

Suomi -
160563 Rekisteriseloste
16.05.1963 (pp.kk.vwww) .

. Jos et 10yda valintalistalta omaa
SUamy. ¥ yliopistoa, tutkimuslaitosta, virastoa,
Tutkija yritysta tai vastaavaa organisaatiota-
T AT si, val!tse I|_star1 Iop_gs"sa olevg muu

organisaatio ja syota organisaatiosi
nimi listan alla olevaan kenttéan.
Aalto-yliopisto -
BIT-tutkimuskeskuys -

Laitos, osasto tai organisaa-
tionne muu alayksikkd on

FL 11000 syotettévd, jos tiedot alayksi-
koista on toimitettu Suomen
Akatemialle.
00076 Aalto

Suomi -
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3. Anna séhkdpos- Kayttdjatunnus ja salasana

Kayttajalla on aina séh-\
kdpostiosoite. Sita kayte-
tdan myos kayttajatunnuk-
sena (ei koske HAKA-
Salasana SEsEEEEES kayttajid). Jarjestelmalla

Salasanan on salasana uudelleen R, lahetetaan viesteja tahan

e osoitteeseen.
oltava vahintaén /
8 merkkid pitka.

tiosoite Ja salasana Jarjestelman kdyttajatunnuksena toimii sdhkdpostiosoite. Mikali =alazana joskus unchtuu, salazanan

. sihkidpostiosoitteezeen.
HUOM! Ei koske S5hképostiosoit Pr—— A
HAKA-kayttajia. dhkdpostiosoite iina.tutkija@sara.fi
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4. Kerro Akatemi- Perustiedot Asiantuntemus CV

alle asiantunte-

muksestasi (vapaa- Tutkija, Tiina (tiina.tutkija@sara.fi) ﬂlappélmellé voit pms_taeﬁ
tassd tapauksessa esim.
ehtoinen) vahingossa valitsemasi
Asiantuntemus

vaaran tutkimusalan.

Tutkimusalat

Ohjelmistotekniiklka, kivttijdriestelmat, ihminen-kone -vuorovaikutus

Teorsettinen tistojenkasittelytiede E]

Lisataksesi tutkimus-\\
tyotési kuvaavan tutki- — lis533 tutkimusala --
musalan, valitse tutki-

musala listalta ja ... Asiasanat

avainsanal, avainsanaz, avainsana3, avainsanassa voi
olla montakin sanaa

...paina Lisé&-nappainta.

923 kirjainta jaljella.

Tallenna
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5. Liitd ansioluette-
lotiedosto ja tayta
taulukoina kysytta-

vat tiedot itsestasi

/ Lisaa rivi —
nappaimella lisaét
tutkintosi. Tallen-
na kaikki merkitta-
vimmat tutkintosi,
erityisesti tohtorin
tutkinto/tutkinnot).

Lisaa rivi -
nappaimella lisaét
dosentuurisi

Perustiedot Asiantuntemus cv

Tutkija, Tiina (tiina.tutkija@sara.fi)

Vapaamuotoinen CV liitetiedostona

Valitee CV -tiedosto omalta tietokoneeltasi ja litd =& hakemukseesi "Litd CV" -napista.
Sallitut tiedostomuodot ovat Microsoft Word (.doc tai .docx), Rikastettu Teksti (.rtf) ja Adobe FDF (.pdf).

CV-Tiina-Tutkija. pdf Ansioluetteloa koskevat sisaltdohjeet osoitteessa
http://www.aka.fi/fi/A/Tutkijalle/Hakeminen/Liitteet/ Ansioluettelo/

Tutkinnot
Suorituspaikka Tutkinto Ala Suorituspaivd Lisdtiedot
Aalto-vliopisto » Maisteri < Teoreettinen tietojenkasittely 1.12.1985

'muu ocrganisaatio’ » Tohtori » Ohjelmistot ja kdyttoliittymat 30.5.2005 Suoritettu MIT:==a

Lisda rivi

Dosentuurit

Suorituspaikka Ala Suorituspdiva Lisatiedot

Helzingin yliopisto =  Teoreettinen tietojenkisittely 12.9.2008
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Professuurit
e . Suorituspaikka Ala Alkamispaiva Paattymispadiva Lisdtiedot
Lisaa rivi — + = tty +
nappaimella lisaat — T . I
Aalto-yliopisto ~ Tietojenkasittelytiede 1.2.2006 31.12.2008 maaraaikainen

professuurisi (voit

tallentaa useita
palvelussuhdejak-
soja)

Helzsingin yliopisto ~ Tietojenkasittelytiede 1.1.2009

Tallenna syottamasi
tiedot ennen kuin
poistut! Tallenna

Korjaa tallennuksen
jalkeen mahdollisesti
viela puuttuvat tie-
dot

Perustiedot Asiantuntemus v

[Lumakkeella on virheita, tarkista kailkla valilehdet.

Henkilotiedot

Henkiltnumero 50687

Sukunimi® Tutkija

Etunimi® Maytd historiatiedot Pakallinen tieto
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6. Kirjaudu sisaan

Rekisterdidy Suomen Akatemian sdhkdisen asioinnin kaytidjaksi

Rekisterdinti onnistui

Fadset SARA -jarjestelmaan painamalla tastad linkista.

Kirjaudu siséén tasta, jos

Kirjautuminen verkkoasiointiin In English P& svenska voit kayttaa omaa,
korkeakoulusi antamaa
Kirjautuminen suomalaisen korkeakoulun tunnuksella ja tunnusta ja salasanaa

salasanalla: - (HAKA).
kaytossd vain seuraavilla: fAalto (rmigroidut kayttajat, aalto fil, HAMK, HY, IS, h d k d Lﬂgln

Ir, Ky aME, LTY, LY, MAMK, OY, Saimia, &4,

Sahképostiosaite: Kirjaudu siséan téast, jos

Kirjautuminen Suomen Akatemian verkkoasiointiin rekisterdidylla - — - et voi kéayttaa omaa,
asiointitunnuksella {ei HAKA-k&yttijille): |t||na.tutk|_]a@sara.f| korkeakoulusi antamaa

Salasana: \tunnusta ja salasanaa.

Oletko unohtanut Suoren Akatermian asiointitunnuksesi salasanan
(el HAKA-kayttagille)?

S | Kirjovdu»

Uusi kdyttaja (ei HAKA-kayttajille)

Rekisterdidy »
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7. Valitse Avoimet
haut valikon listas-
ta rahoitusmuoto ja
paina "Tee uusi

hakemus”

8. Oletko aloitta-
massa toista hake-
musta samaan ra-

hoitusmuotoon?

9. Valitse hake-
muksessa kaytetta-

vé kieli

Tyopdyta Avoimet haut Hakemukset Lausunnot Omat tiedat Kirjaudu ulos

Rahoitusmuotokohtainen Tee uusi
hakemus -nappi

Avoimet haut
Klikkaa ensin téta valikkoa nahdaksesi tuksen

‘ Tasta linkista voit avata hakuilmoi-
kaikki avoinna olevat haut ’

Mimi Alkoi Padttyy

Testihalku: Akatermiahanke (hakemulksia ei kasitella) 30.09.2010 10:00 01.10.2010 16:00 Katso hakuilmoitus Tee uus hakemus

HUOM! Testihaku on tarkoitettu vain hakulomakkeiden tayt-
tdmisen toiminnallisiin piirteisiin perehtymiseen ja kokeiluun.
Siihen jatettyja hakemuksia E1 KASITELLA Suomen Aka-
temiassa.

Jarjestelma tarkistaa ja ilmoittaa, jos olet tekemdssé jo toista tai useampaa hakemusta samaan hakuun. Voit teknisesti laatia ja jatt4a useita
hakemuksia. Akatemialla on kuitenkin saanndt, mik& hakemuksista otetaan kasittelyyn (lisatietoja hakuilmoituksesta).

Jos teet useita hakemuksia esimerkiksi luonnostelutarkoituksiin, voit itse poistaa tai peruuttaa ylimaardiset Omat hakemukset —valikon valilehtien
Keskenerdiset ja Jatetyt kautta.

Valitse hakemuksen tayttdmisen kieli. Rahoitusmuodosta riippuen jérjestelman ehdottama kieli on yleensé englanti hakemusten kansainvalisen
vertaisarvioinnin vuoksi.
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10. Konsortio vai Tamé kysymys esitetdan vain tietyissé rahoitusmuodoissa kuten Akatemiahankkeissa.
ej? o Jos teet omaa itsendistd hakemustasi, valitse yksittdinen hakemus.
o Jos olet mukana hakemusta ja hanketta varten perusteilla olevassa konsortiossa ja olet kyseisen konsortion johtaja, valitse konsortion
johtajan hakemus.

o Jos olet konsortion osahankkeen johtaja, valitse konsortion muun osapuolen hakemus.

Konsortioita koskevia ohjeita 16ydéat http://www.aka.fi/fi/ A/Tutkijalle/Hakeminen/Hakuohjeet /Konsortiohakemus/

HUOM! Konsortion kaikki osapuolet jattavat oman hakemuksensa. Konsortion johtajan on kuitenkin aloitettava hakemuksen laadinta ennen
konsortion muita osapuolia. Muut osapuolet tarvitsevat konsortion johtajalta jarjestelman konsortiolle generoiman koodin oman hakemuksensa

liittdmiseksi oikeaan konsortioon.

Konsortion kaikkien osapuolten on jatettdvd hakemuksensa ennen hakuajan paattymista.
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11. Tayta kaikki
hakemuslomak-

1. HenkildtiedotfCV 2. Konsortion osapuolet 3. Yleiskuvaus
6, Yhteistydkumppanit 7. Likkuwuus 8. Tutkimusinfrastruktuurit

keen sivut 12, 14ta hakermus

Hakemuslomakkeen Haku: Testihaku: Akatemiahanke (hakemuksia ei kasitella)
sivut ja niiden maara
vaihtelevat rahoi-

tusmuodoittain.

Sukunirmi Testaaja
Etunimi Teppo
Sukupuoli Mies
Kansalaisuus Suomi
Henkildtunnus 1605673 m—
Syntyrndaika 16.05.1963
Asiointilzieli Suomi
Arnrnatti Tutkija
Matkapuhelin 040-45: m—

Muu puhelin

Qrganisaatio 'muu organisaatio’

Laitos
Paostiosoite Wilhonvuorenkatu 6
Fostinurmero ja toimipaikka 00500 Heslinki
Maa Suomi
Tutkinnot
Suorituspaikka Tutkinto Ala

4, Ahstrakti

9, Hankkeen rahoitus

31.3.2011 v14 FI

5. Hankkeen erityistiedot

10, Julkinen kuvaus

13 (19)

11, Liitteet

Hakemuksen tayttdaikaa jaljella: 20 tuntia 24 minuuttia

Muokkaa oma tiedot ja liitd Cu

Jos omissa tiedoissasi on viela
korjattavaa (haluat esim. liittaa
tuoreimman CV-tiedostosi
hakemukseesi), paina tasta.

Suorituspadiva

Tallenna ja seuraava

Tasta paaset hakemus-
lomakkeen seuraavalle
sivulle. Tiedot tallen-
tuvat samalla.

Lisdtiedot
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1. Henkildtedot/Cw
6. Yhteistydkumppanit

12, 15ta hakemus

Tallenna ja edelli-
nen/seuraava na-
peista voit siirtya
edelliselle tai seu-
raavalle sivulle
samalla tallentaen.

Tallenna ja edellinen

Toimikunta

—Suorituspaikka

Verkkoasioinnin kayttéohje hakijalle

2. Konsortion osapuolet

7. Liilkkuwuus

Haliu: Testihaku: alkatermiahanke (hakemuksia i kasi

31.3.2011 v1.4 FI 14 (19)
A3, Yleiskuvaus 4, Abstrakti 5. Hankkeen erityistiedot
2. Tutkirus struktuurit 9, Hankkeen rahoitus 10, Julkinen = iitteet

Jéljella oleva, suuntaa
Punainen kolmio tarkoit- antava hakuaika.
taa, etté sivulta puuttuu

pakollisia tietoja.

Hakermulksen tayttdaikaa jaljelld: 20 tuntia 19 minuuttia

Suorituspaikka
Suorituspaikka, jos muu
Laitos

Suorituspaikan www-osoite

Tallenna Tallenna ja seuraava n
| valitse =] [Pakollinen tisto
| valitse | [Pakollinen tieto

I
I'-.-'alitse -
I

Pakollinen tieto
puuttuu.

Tutkimushankkeen nimi englanniksi

Tutkimushankkeen nimi suomeksi tai
ruotsiksi

[ AT A PN

Monta merkkid (kirjainta,
numeroa, valilyontia jne)
kenttaan vield mahtuu.

255 kirjainta 1aljella. | Pakollinen tieto

255 kirjainta 1aljella. | Pakollinen tieto
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n Tallenna ja edellinen Tallenna Tallenna ja seuraava n

— Litkkuwuos
Litkksuvuus

Liikkuvuus »

Mimni |
kansalaisuus | Valitse |
Tutkijauran vaihe |'-.-'a|itse "I .

] Tasta voit
Kesto (kk) | poistaa tietu-
Mistd rmaasta | Valitse = een.

Mistd organisaatiosta |

Mihin rmazahan | valitse =

Tésté voit syottaa Mihin organisaatioon |
uuden tietueen, tassa
tapauksessa yhden
vierailujakson.

Vierailun liittyminen hankkeeseen

1000 kirjainta jaliella.,

+ Uusi likkuwous

n Tallenna ja edellinen Tallenna Tallenna ja seuraava n
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-3 Hakuilrmoitus

M Taman rahoitusmuodon
ahje

-E Kayttbohjeita
Kysymykset ja palaute

-E Hakermuksesi

Nayttad hakemuk-
sesi pdf-
lomakemuodossa.

1. Henkilatiedot,/Cw 2. Konsortion osapualet 3. ¥leiskuvaus 4, shstrakti 5. Hankkeen erityistiedot 6. Yhteistydkumppanit
7. Liikkuvuus 3. Tutkimusinfrastruktuurit #A.9. Hankkeen rahoitus 10. Julkinen kuvaus 11, Liitkeet 12, 14ta hakemus

Halku: Testihaku 10/2010, HUOM! MAITA HAKEMUKSIA EI KASITELLA SUOMEN AKATEMIASSAL
Hakemuksen tayttdailaa jaljelld: 7 paivas 22 tuntia 30 minuuttia

jonka kohdalla Tallenna ja seuraava B

kursori (hiiren

e eelle aias : osoitin) on.
Talld navtélld esitetdsn arvio tu :
kustannukset) sekd rahoitussuunnitelrna
kokonaiskustannuksista,

B Tallenna ja edellinen

hankkeenfkonsortion osahankkeen kokonaiskustannuksista {palkat ja muut
ain. Akaternia ryontdd  hankkeeseen rahoitusts  korkeintaan 80% hankkeen

»

A

Rahoituskauden
alkamisajankohta

Ohjeteksti tieto-
kenttéén...

»
Rahoituskausi alkaa: IDl.DQ.EDll (pp.kk )

Rahoituskausi paattyy; I31.08.2013 (pp.bol )
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12. Jata hakemus

1. Henkildtiedot/Cw 2. Konsortion osapuolet A3, vleiskuvaus

6, Yhteistydkumppanit 7. Liikkuvuus 8. Tutkimusinfrastruktuurit

Hakemusta ei voi
jattaa, koska pakol-
lisia tietoja puuttuu
(punaiset varoitus-
kolmiot).

£ 11, Litteet 12. Jatd hakemus

Haku: Testihaku: Akatermiahanke (hakemulsia ei kasitelld)

n Tallenna ja edellinen

Hakeruksen tila

Halkerus luotu

Halkernus paivitetty

[ﬂP‘aanIisia tietoja puuttuu, Tarkista hakemus]

Hakemus jatetadn t&std, kun kaikki
pakolliset tiedot on annettu. Ha-
kemusta voi jattdmisenkin jalkeen
vield muokata ja jattaa se uudes-

taan, jos hakuaikaa on jéljella.

31.3.2011 v14 FI 17 (19)

&4, ahstrakti A5, Hankkeen erityistiedot

&9, Hankkeen rahoitus & 10, Julkinen kuvaus

Hakermuksen tayttéailaa jaljelld: 20 tuntia 13 minuuttia

kKeskenerdinen
30.09.2010 1935
30.09.2010 19:35
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Miten voin seurata hakemukseni kasittelyn etenemista?

Hakemus siirtyy pian hakuajan pattymiseen Omat hakemukset -valikon Kasittelyssa -vélilehdelle. Kun rahoituspaé-
tds on tehty, hakemus siirtyy Paatetyt -valilehdelle.

Paatetyt -valilehdelté voit
o |ukea hakemustasi koskevan paatdsilmoitusdokumentin (pdf) ja tulostaa/tallentaa sen itselleen

e |ukea hakemustasi koskevan lausunnon

o |ukea hakemuksesi liitteineen

o Hyvéksya tai hylatd hakemuksestasi tehdyn rahoituspéétoksen

o tehdd kdynnissé olevaan projektiisi (myonteinen rahoituspaétds) kohdistuvan muutoshakemuksen
Tydpdyta Avoimet haut Omat hakemukset Raportit Lausunnot Omat tiedot Kirjaudu ulos

Keskenergiset (1) Jatetyt (1) Ka&sittelyssa (1) Padtetyt {4) Muutoshakemukset (4)

s - Hakemuksen s e Oma Suor.p. s,

Paatos#  Haun nimi tila Padtos Padtospvym Hyviksynts Hyviksynts .‘$ '..
*

Q

®  Sclas hakemusta %

: Selaa lausuntoja

100000029 Testihanke 30.3.2011 Paatetty Myéntd  31.03.2011  Odottaa . ?:Lﬂapaat“ta

-

.

.

rnuutoshakernus

LET TR

3\ Hywaksy/Hylkaa o

&
*
- *

¢ .
‘tapann®

Kuinka rahoituspdatos vastaanotetaan?

Akatemia lahettdd tehdysté rahoituspéatoksestd sdéhkopostin hakijalle. Varsinaisen paattsilmoitusasiakirjan voi noutaa
verkkoasioinnin valikon Omat hakemukset -valikon vélilehdeltd Paatetyt.

Joitakin poikkeuksia lukuun ottamatta rahoituspaatos on hakijan hyvaksyttava vastaanotetuksi. Hyvaksymi-
nen/hylkéys tehdddn Omat hakemukset —valikon vélilehdelld Paatetyt toiminnosta Hyvaksy/hylkaa. Hyvaksymisndy-
toll4 voi lukea paatosilmoituksen ja sitoumusehdot. Sitoumusehdot on ensin hyvéaksyttava (ruksi), jotta mydnnetyn
rahoituksen voi hyvéksya.

Hyvaksymisen jalkeen rahoituspaatos siirtyy suorituspaikan sitoumuksenantajan hyvaksyttavaksi. Myos sitoumuk-
senantajan on kirjauduttava verkkoasiointiin hyvaksyakseen/hylatakseen rahoituspaatoksen omalta osaltaan.

Suorituspaikan antaman sitoumuksen jalkeen padtds on maksatuskelpoinen ja tieto siitd lahtee sdhkdpostilla suoritus-
paikan edustajalle (esim. taloushallinnon tyontekijé(t), voi olla yksi tai useampia). Suorituspaikan edustaja kirjautuu
verkkoasiointiin ja hakee suorituspaikkansa paatokset jarjestelmastd, yksi pdf-tiedosto per paatds. Paatoskirjeité ei
ldhetetd hakijoille eika suorituspaikkoihin. *

! Suorituspaikka saa paatoksensé halutessaan myds rakenteisessa muodossa (XML), jos haluavat siirtaa paatostiedot suoraan
omiin tietojérjestelmiinsa.

Al
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Ent4, jos projektiini tulee muutoksia?

Projektiin liittyvdt muutoshakemukset liitteineen jatetadn 5.4.2011 lukien verkkoasiointiin.? Muutoshakemuksia ovat
esimerkiksi vastuullisen johtajan vaihtuminen, suorituspaikan vaihtuminen tai vuosierien muuttaminen.

Muutoshakemuksen laatiminen aloitetaan jarjestelmén Omat hakemukset -valikon Paatetyt -valilehdeltd. Muutos-
hakemukset -valilehdelta voi seurata muutoshakemuksen késittelyn edistymisté.

Muutoshakemuksesta tehdystd paatoksesta toimitetaan tieto tieto sahkopostitse. Paatdsilmoitus on noudettavissa sen

jalkeen jérjestelmasta.

Kuinka laadin paattyneesta projektistani tutkimusraportin, kun rahoituskausi on paattynyt?

Tutkimusraportointiosuus tulee verkkoasiointiin 1.5.2011. Sen osuus tdydennetaan tah&n ohjeeseen myéhemmin.

2 Muutoshakemukset on aiemmin voinut toimittaa Akatemiaan sahkopostilla tai paperilla.

b
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